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Capitulo 1.Introduccion

1.1 ; Qué es Chamilo?

Chamilo LMS es un sistema para gestion de la formacion (Learning Management System) disehado
paraapoyar alaeducacion online (frecuentemente denominada e-learning). Es un software gratuito
que ha sido desarrollado a través de la colaboracion de varias empresas, organizaciones e individuos
de acuerdo con un modelo conocido como open-source (codigo libre), pero con estrictos valores
éticos.

Estosignifica que eres libre de descargar y utilizar Chamilo, siempre que aceptes los términos de su
licencia, (detallados en la licencia GNU/GPLv3'). Mientras te comprometas a mantenerlos, te
conferira cuatro libertades esenciales: libertad de uso, estudio, modificacién y distribucién del

software.
1]

Ilustracion 1: Derechos para usar, estudiar, modificar, compartir y distribuir el
software

Ademas de haber sido desarrollado de manera colaborativa por docenas de personas en todo el
mundo, Chamilo esta también apoyado por la Asociacién Chamilo, una organizacion sin animo de
lucro cuyo objetivo principal es mantener la plataforma y asegurar su continuidad. Tales garantias
de acceso libre permanente hacen de Chamilo un sistema de e-learning inico.

iPor favor no dudes en contribuir también a Chamilo! Puedes hacerlo promoviendo su utilizacion,
reportando errores, sugiriendo mejoras, traduciéndolo (o sus manuales) a tu lengua nativa, o incluso
desarrollando extensiones o correcciones por tucuenta.

! http://www.gnu.org/licenses/quick-guide-gplv3.html
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1.2 Acerca de esta guia

Este manual ha sido escrito a través de la colaboracion de varias organizaciones y personas que
compartenel objetivocomiin de contribuiralaeducacion alrededor delmundo. Tutambién puedes
contribuir ala redaccion y mejora de esta guia. Todo lo que necesitas hacer es enviarnos un e-mail a
info@chamilo.org con tus sugerencias paramejoras—puedes adjuntar tu propia version modificada
de parrafos, capitulos, capturas de pantalla o incluso el manual completo! jEs asi de facil!

1.3 ; A quién esta dirigida esta guia?

Este manual ha sido redactado pensando en los educadores: profesores, tutores, preparadores,
instructoresy otrosinvolucradosenlaeducacion queseencuentran conlaresponsabilidad (bien por
eleccion o por necesidad) de gestionar un curso de e-learning.

Entrar en el mundo del e-learning puede presentar un reto complejo, incluso desalentador, pero
creemos que Chamilo LMS en si mismo proporciona una solucion bienvenida para recién llegados.
Aprendiendo a utilizar Chamilo recorreras unabuena parte del camino en la via parallegar a
dominar muchos aspectos clave del e-learning.

Si eres ya un educador con experiencia en e-learning, podras encontrar en esta guia una titil y
detallada explicacion para trabajar con Chamilo, y te permitira mejorar tus habilidades en la
utilizacion de herramientas de e-learning para desarrollar tus cursos.

Chamilo tiene dos objetivos principales:

1. apoyar al profesor para una mejor respuesta a las necesidades de sus alumnos, y

2. facilitar la construccion y edicion de materiales digitales de alta calidad para e-learning que
el profesor puede no solo crear sino también desarrollar para mejorar continuamente el
contenido de sus cursos.

1.4 Como utilizar esta guia.

Este manual de referencia se ha disehado para conducirte a través de un sencillo camino de
aprendizaje, introduciendo en primer lugar las herramientas méas coméinmente utilizadas y guiandote
acontinuacion progresivamente hacia caracteristicas mas complejas o menos utilizadas.

(La excepcion a este patron es la herramienta de red social, la cual es explicada de forma separada
al final de la gufa. La hemos colocado ahi para ofrecer un respiro tras los 3 0 4 capitulos anteriores,
que suponen un reto algo mayor que losotros).

Siguiendo este camino, encontraras diferentes enfoques para configurar Chamilo que hallaras de
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utilidad cuando organices cursos para tus estudiantes, simplificando tu trabajo de seguimiento y
ayudandote a identificar facilmente y apoyar a los individuos “flojos”mientras progresan en el curso
en general.

Te recomendamos que eches un vistazo al Glosario (seccion 37.1). Te dara una vision general sobre
los términos usados alo largo de esta guia y te evitaran confusion en algunas secciones.

Si ya tienes una cuenta de profesor en el portal Chamilo, puedes ir directamente al Capitulo 5, que
describe la interfaz de Chamilo. Si estas familiarizado con ella, ve al Capitulo 6 que explica como
crear un curso. Si ya eres un administrador de curso (por ejemplo un profesor que ha creado
también cursos), debes ir directamente al Capitulo 9, donde se comienzan a explicar las
herramientas del curso. Para aquellos que estén familiarizados con las herramientas, gran parte de
esta guia les resultara familiar, aunque puede que les resulte interesante investigar las caracteristicas
actualizadas, como en el capitulo 36 La Red Social.

Este manual también puede servir como una practica guia de referencia rapida, gracias al Indice
Alfabético.

Si tienes preguntas adicionales sobre el uso de Chamilo, puedes visitar el foro
(http://www.chamilo.org/forum), donde muchos otros usuarios, profesores, administradores y
desarrolladores estaran encantados de ayudarte a encontrar las respuestas.

Si necesitas mas requerimientos, puedes considerar el contratar a uno de nuestros proveedores
oficiales (http://www.chamilo.org/en/providers), un grupo de empresas e instituciones que ofrecen
servicios profesionales sobre Chamilo. Los proveedores oficiales tienen un amplio y probado
historial de implicacion en el proyecto y estan comprometidos a mantener su modelo colaborativo.
Contratandolos también apoyas al proyecto Chamilo.

1.5 Usabilidad general

Chamilo ha sido disehado para proporcionar ayuda y apoyo dentro en la propia aplicacion. Los
iconos se han previsto para simbolizar lo que representan, independientemente de un idioma o
cultura concreto. Ademas, cada icono tiene una descripcion breve de su funcionamiento que se
muestra al pasar sobre él el puntero del raton (sin hacer clic). (Ilustracion 2: Descripcion iconos).
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Ilustracion 2: Descripcion iconos

También hay un sistema de ayuda en linea en la mayoria de las paginas que aparece como un
salvavidas parcialmente oculto en la parte superior derecha dela pantalla (ver Ilustracion 3: Ayuda
plegada) y que se despliega al pasar el puntero por encima (ver Ilustracion 4: Ayuda desplegada ).
Permanece en la misma posicion cuando te desplazas por la pantalla asf que esta continuamente
disponible y puedes abrirla o cerrarlas sin que afecte a tu trabajo actual. Cuandohaces clicenel
salvavidas, una pequeha guia se abrira, explicando la herramienta en la que estés asi como la forma
de usarla (ver Ilustracion 5: Ventana de ayuda contextual).

| Ayuda [

Iustracion3: Ayudaplegada Ilustracion 4: Ayuda desplegada
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X =
Acoeder a las preguntas mas frecuentes (FAQ
Ayuda: Documentos
El médulo de gestidn de documentos funciona de manera semejante al gestor de |
ficheros de su ordenador.
I
Los profesores pueden craar paginas web simples ('Crear documento HTML'} o
transferir 3 esta seccidn, archivos de cualquier tipo [HTML, Word, PowearPoint
Excel, PDF, Flash, QuickTima, etc,). Tenga en I
gque envie podran ser vistos por los demas usuar
las herramientas apropiadas para abridos, en caso contrario, al hacer chc sobre &l
nombre del arch solo podrdn descargarlo. Esta descarga siempre serd posible K
si pulsan sobre el icono Am. No clvide revisar previamente con un antivirus los
ficheros que ze envie al servidar. b
Los documantos se presentan en la pantalla por orden aifabética. Si degea que los
documentos ge ordenen de manera diferente, puede renombrarios haciendo que ]

vayan preceffidos de un nimero (01, 02, 03, ...). También puede usar la A4

Ilustracion 5: Ventana de ayuda contextual

1.5.1 Terminologia

En el momento de escribir esta guia, Chamilo esta siendo utilizado por casi seis mil organizaciones
en todo el mundo, en diferentes idiomas, incluyendo escuelas de ensehanza primaria, colegios,
institutos, universidades, ONGs, pequehas, medianas y grandes empresas.

Obviamente, todas ellas tienden a usar terminologias ligeramente diferentes. Por ejemplo, algunas
instituciones llamaran a sus cursos “sesiones formativas”, otras los llamaran “espacios de
aprendizaje” y otras simplemente “cursos”. Esto supone un reto para disehar una plataforma de
formacion de “talla tinica” (o incluso una guia de usuario), asi que hemos buscado una via
intermedia, y empleado una terminologia simple y universal que creemos tendra sentido para todos
nuestros usuarios.

History of Portals Installation

o

2 ———

g IR 111 1111

D st ik

2 L

PO R SO T L T SN
P i D i i

Year-Month

Ilustracion 6: Historial de instalaciones Chamilo en el mundo, hasta Mayo 2013

Por supuesto, comprendemos que tu organizacion pueda preferir una terminologia especifica, por lo
que hemos equipado Chamilo con una forma de editar cualquier término de la interfaz desde la
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administracion dela plataforma (requiere habilidades de administracion y asi se describe enla Guia
de Administracion de Chamilo). Si necesitas una personalizacion con urgencia, puedes consultar a
uno de nuestros proveedores oficiales’ para la elaboracion de un pack de lenguaje personalizado
para importar en tu plataforma.

En esta guia, nos hemos esforzado por utilizar una terminologia universal. Asi, por ejemplo, el
término comiinmente empleado en educacion “alumno” ha sido reemplazado por términos mas
neutralescomo “estudiante” que seaplicatambién enel mundoempresarial. Cuandonosreferimos
atodas las clases de usuarios de forma colectiva, hemos decidido utilizar el término “usuario”.

Este manual esta disponible en varios formatos, asi que siempre puedes descargarlo desde nuestra
web’ en un formato editable y realizar una rapida operacion de buscar/reemplazar para ajustarloa
tus necesidades. No dudes enviarnos a info@chamilo.org la version actualizada para compartirlo
con los demas. Te impresionara como esto puede beneficiarte, pues otras comunidades pueden
basarse en tu trabajo para mejorarlo atin mas.

En esta nueva version, nos referimos a la unidad minima en la que se agrupan las herramientas
como curso. El término itinerario formativo que ha sido usado en algunas versiones previas ha sido
también reemplazado por “Lecciones”.

Encontraras todos estos términos definidos y explicados en esta guia. Si tienes alguna duda,
aseglirate de revisar nuestro Glosario en la pagina 199 . No lo olvides: puedes personalizar estos
términos con la ayuda de tu administrador Chamilo (si eres tl1 mismo, revisa la Guia de
Administracion de Chamilo).

> http://www.chamilo.org/en/providers

http://www.chamilo.org/, documentation tab

3
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Capitulo 2. ;Por que Chamilo?

Chamilo es una plataforma de colaboracion y e-learning de codigo libre (o como los puristas dirian,
de Software Libre) que puede adaptarse a proyectos profesionales o educativos. Se distribuye bajo
la licencia GNU/GPLv3+ que debes aceptar cuando vayas a utilizar la plataforma.

Un profesor que utilice Chamilo se beneficiara de una serie de herramientas que le permiten crear
un entorno de aprendizaje eficiente. Al crear o editar un curso, puede:

—importar o crear documentos (audio, video, imagenes) y publicarlos,

— construir ejerciciosy eximenes concalificacién automaticayretroalimentaciénsiserequiere,
—crear o importar contenidos (SCORM y AICC),

—configurar la entrega de trabajos virtuales,

—describir los componentes del curso a través de la seccién descripcion,
—comunicarse a través del foro o chat,

—publicar anuncios,

—agregar enlaces,

—crear grupos de trabajo o grupos delaboratorio,

—establecer un aula virtual (a través de la extension videoconferencia),
— gestionar las calificaciones a través de la herramienta de evaluacion,
—crear encuestas,

—ahadir una wiki para crear documentos colaborativamente,

—utilizar un glosario,

— utilizar una agenda,

— gestionar un proyecto (a través de la herramienta blog),
—hacer el seguimiento de los estudiantes en los cursos,
—registrar asistencias,

—elaborar un diario de clase (progreso delcurso).

La plataforma Chamilo es extremadamente flexible. Todas sus herramientas pueden ser

personalizadas de acuerdo con las necesidades de cada curso. Proporciona una interfaz de usuario
amigable eintuitiva que norequiere de especiales habilidades o conocimientos previos.

2.1 Paradigma de la formacion

Algunossistemas de gestion delaformacion caen en el error de intentar apoyar una metodologiade
aprendizaje especifica (por ejemplo el constructivismo social), quiza para ganar alguna efimera
credibilidad pedagogica. Mientras que enfocarse en un inico paradigma es apropiado, incluso
deseable, por parte de profesores u organizaciones, Chamilo resiste la tentacion de limitar el diseho
de la plataforma a un enfoque especifico.

16/207


http://fr.wikipedia.org/wiki/Licence_publique_g%C3%A9n%C3%A9rale_GNU
http://fr.wikipedia.org/wiki/Licence_publique_g%C3%A9n%C3%A9rale_GNU
http://fr.wikipedia.org/wiki/Licence_publique_g%C3%A9n%C3%A9rale_GNU
http://fr.wikipedia.org/wiki/Sharable_Content_Object_Reference_Model
http://fr.wikipedia.org/wiki/Aviation_Industry_CBT_Committee

A MANUAL DEL PROFESOR
ula

' i’.ﬂ Virtual

Seglin nuestra experiencia, el papel de un Sistema de Gestion del Aprendizaje (LMS) es
roporcionar una herramienta que pueda adaptarse a las necesidades y los deseos del usuario.
Aportar “el instrumento correcto para el trabajo” puede estar bien para herramientas con un tinico
proposito (un martillo, un tenedor o un lapiz). Para un sistema complejo como un LMS, sin
embargo, es una combinacion de la amplia gama de funcionalidades flexibles y adaptables dela
plataforma y el uso creativo de las mismas por parte del profesor lo que resultara, en su momento,
en cursos que reflejen una metodologia especifica de aprendizaje, ya sea constructivismo social,
instruccionalismo, conductismo, constructivismo radical, interaccionismo simbolico, etc. Chamilo
reconoce el papel del profesor al elegir su propio enfoque de ensehanza, y se esfuerza en asegurar
que todos estos paradigmas educativos puedan ser efectivamente implementados utilizando varias
combinaciones de las flexibles herramientas proporcionadas por la plataforma.

Chamilo LMS te permite desarrollar un curso utilizando cualquier paradigma/enfoque/método con

el que tu, como profesor (o tu institucion/empresa), te sientas comodo y de esta forma te asegura
que tengas las herramientas apropiadas para trabajar.

2.2 Elementos comunes de la interfaz

Puesto que sabemos que las convenciones facilitan las cosas para todos ala hora de recordar y
gestionar, utilizamos un conjunto de simbolos visuales en todo Chamilo. Estos simbolos pueden
aparecer solos representando una accion, o unidos a otro simbolo para representar el objeto de la
accion.

A continuacion se relacionan algunos de los simbolos méas comtinmente utilizados en la plataforma:

Iconos Descripcion
f Laherramienta lapiz permite la ediciéon de una parte especifica de informacion o
contenido
% El aspa permite eliminar una parte especifica de informacion o contenido

s < |Eliconodelojopermite cambiar la visibilidad de una parte de informacion o

contenido
rf:‘ %, La estrella amarilla dentro de un icono simboliza la creacidon de un nuevo
Ay
< recurso
Una flecha azul hacia la derecha generalmente indica mover cosas o insertar

cosas en otras

Una flecha azul hacia la izquierda generalmente significa volver atras (como el

botdn de retroceso en tu navegador).
&

Una flecha azul hacia abajo generalmente indica descargaralgtin archivo o datos.

Una flecha azul hacia arriba generalmente significa subir algiin archivo o datos.
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Capitulo 3.La pagina de inicio de Chamilo

La de inicio es la primera pagina visible. Contiene el formulario de acceso y algunos otros
elementos importantes:

S Chamilo

Pagira principal

Espariol

gHa okidado su contrasefia?

General
Buzdn de sugsrencias
Forum

Ilustracion 7: Pagina de inicio

L. Unavez que el usuario y la contraseha han sido registrados, la conexion es directa ( el
administrador asigna permisos a los usuarios dependiendo de la configuracion dela
plataforma).

2 Esposibleregistrarse enla plataforma utilizando un sencillo formulario (Registro).

3. Encaso de que olvides tu contraseha, puedes generar una nueva facilmente (utilizando el
enlace de ;Ha olvidado su contrasenia?).

4 A través del enlace Foro Chamilo del mdédulo General, se accede al foro oficial de la
Comunidad Chamilo.

Nota : Para ver los cursos de acceso restringido, debes estar registrado en la plataforma e inscrito
por el profesor, a través de la lista de usuarios del curso.
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Capitulo 4. Registrarse en la plataforma

Comoparacualquier plataformaweb,los usuarios que deseen acceder alos contenidos delamisma
deben registrarse previamente con su nombre de usuario y contraseha.

Una vez conectado, el profesor tiene acceso a aquellos cursos en los que se encuentre inscrito:

Pigina principal  Miscursos  Misgends  Miprogrese  Red social & nmw.m- n

Mis cursos

14 oy Seminarios
u De 2013-01-11

Marketing
E Del 2013-01-1f al 2014-03-11
Perfil

Bandeja de entrada g Curso demo 1 \;__, %
Redacta

Invitaciones pendientes E8)

Editar parfil

Cursos a Cursodemo 14 F O\ @ © A

& 5L, Nosolored | de sesion, Tutor
Oirdénar mis

Catdlogo

Curso diseno grafico
' oy SL. Mosolored

Ilustracion 8: Pagina "Mis cursos"

1. Relacidon de los cursos en los que el usuario esté inscrito.Un lapiz aparece junto a aquellos
cursosenlos queelusuariotiene permisos de profesor (permitiendoasique puedaactualizar
la configuracion del curso)

2. Accesodirecto alaherramienta de Red Social (la cual sera analizada en el apartado Red
Social, Red Social de esta guia)

3. Un profesor no-administrador puede crear un curso*

Profesores y estudiantes pueden inscribirse a mas cursos existentes

5. Profesores y estudiantes tienen acceso al historial de sesiones de sus cursos.

e

Nota: Aunque el enlace de ayuda ha sido reemplazado (desde la version 1.8.8) por un boton mds
dinamico basado en JavaScript, sigue siendo totalmente accesible para gente con discapacidad
visual que utilicen navegadores basados en texto para navegar por la plataforma. La version 1.9
también ofrece una caracteristica para cambiar el tamario de fuente, util para personas con
problemas de vision menos graves.

*  Si el administrador no ha desactivado estaopcion
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Capitulo 5. Encontrando tu camino en Chamilo

Lamayoria delas paginas son rapidamente accesibles a través de las pestanas de la parte superior
de la ventana:

—w Chamilo

Pigina principal  Mis cursos  Miasgenda  Miprogreso  Red social am “Alumnoi. HN1 - m

s cursos

Ilustracion 9: Encabezado de Chamilo

Las “pestanas” (elementos del mentisuperior), permiten acceder ala pagina deinicio, larelacionde
cursos, tu agenda, la pagina de informes/seguimiento, la red social y (si tienes la suerte de ser el
administrador del portal) al panel de control y la administracion. La tltima pestafia muestra el
nombre de usuario (de forma que puedes comprobar que no estas accediendo por error con otra
cuenta)y el boton de “apagado” que permiteal usuariosalir delaaplicacion en unsolo clic.

Dentro de un curso, se muestra labarra denavegacion que encontrarias en cualquier otro software.
En Chamilo, esta barra es conocida como barra de migas de pan, (una referencia al cuento popular
Pulgarcito’ que salvo la vida de sus hermanos dejando un rastro de migas de pan en el bosque para
poder encontrar el camino de vuelta a casa). Este tipo de navegacion permite al usuario encontrar el
camino de regreso a su punto departida.

El primer enlace de “miga de pan”, en la izquierda, muestra el nombre del curso, y permite al
usuarioregresar ala pagina deinicio del curso directamente. Los enlaces ala derecha de este punto,
dirigen a los elementos del curso en los que el usuario se encuentre situado.

Curso disefio grafico / Documentas / Imagenes

Ilustracion 10: Navegacion de Migas de Pan

Dentro de un curso, la Vista de estudiante permite al profesor ver el curso como un alumno. El
enlace entonces cambia a Vista de profesor. Haciendo clicen el nuevo enlace se regresa ala vista
normal del docente:

u‘l !‘l

Tlustracion 11: Vista de estudiante

® O “Le petit Poucet” en Francés, ver http://fr.wikipedia.org/wiki/Le Petit Poucet
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Capitulo 6. Creacion de cursos

Crearuncursoesrapidoyfacil, ypuedehacersedesdelapaginade Mis
Cursos.

Nota : en algunos portales, los profesores pueden no tener permisos
para crear nuevos cursos y simplementees el administrador quien les : _

. Handeja de entradz
asigna cursos ya creados. Redactar

Invitaciones pendientes

Perfil

Mis archivos

Clic en Crear curso. Cumplimenta los campos obligatorios (ver i e

[ustracion 13: Creandoun curso—version corta) yhazclicenelboton.

Ya esta. Cursos

El curso ser4 visible para el creador del curso y (posteriormente) porlos =" "™

usuariosinscritosalmismo.Pordefecto,lapersonaquecreaelcursoes i e cursas

responsable de la administracion del mismo. Generalmente sera i

denominado el Propietario del curso o el Creador del curso. Ilustracién 12: Bloques
del menui de usuario

Para crear el curso, solo necesitas introducir un tinico dato, el titulo o nombre del curso.

Mis cursos | Crear un curso

lag heramientas que podrd
¥ macho mas: Su i

gural para dar al curse su sspacto d
cion coma creador de este 3itio automatic

of Gestitr: de Ja innovacin
Pargmelits avenzados
4}' Grear curso

= Contanido obiigatorio

Hlustracion 13: Creando un curso — version corta

Haciendo clic en el enlace de parametros avanzados hay disponibles opciones adicionales
(totalmente opcionales):

— categoria a elegir de un desplegable® (opcional),

—codigo del curso Introduce un codigo que corresponda con el titulo del curso, por ejemplo
mediante una clasificacidon numérica (ten en cuenta que aunque se introduzca en minisculas, el
codigo automaticamente sera convertido a maytsculas y los simbolos como (, -, _ y espacios
seran eliminados),

—responsable del curso esta opcion es automaticamente cumplimentada con tu nombre y no puede
ser modificada,

— idioma utilizado para mostrar el entorno del curso (nada te impide usar por ejemplo Francés

¢ Solo el administrador puede re-definir las categorias de cursos
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aunque la plataforma esté instalada en Inglés). La eleccion de idioma no influye en el contenido
del curso, solo en la interfaz.”

—opcionalmente el curso puede ser completado con algunos contenidos demo para orientar al
nuevo administrador del curso sobre la clase de recursos que puede crear en el mismo
(normalmente un ejercicio, foro y una seccion de introduccion). También puede ser creado
completamente en blanco.

iz curses ¢ Crear un curse

enel que di

i de miltiples henamigrtas que podrd configurar para dr al curso su aspecto defitivo. Test o
formata SCORM, Encues mis. Su identiicaciin come creader de este siio automaticamente o

Crear un curso

¥ Nombre del curso

Cateqeria daf curso

Cadige

Sololetras 2z} y mimaras (09

idoma | Espafiol
| Inclur comenidos de elpmplo
Wodelo de svaluscion  Hinguna E|
o Grear curso

* Contenido cbligatorin

Hlustracion 14: Crear un curso — version extendida

La pagina siguiente que aparece en la creacion del curso sugiere varias posibilidades:
— ir directamente al recién creado curso (a través de un enlace con el titulo del mismo),

—ir directamente, haciendo clic en el icono correspondiente, a uno de los pasos mas frecuentes en
la configuracion del curso:

Acaba de crear el sitio del curso capturas

Actividades por realizar

fl i . "
| g N .
fu <
Pégina principal del curss Inscribir estudiantes Agregar dascripidn del curso Configuracidn del curso

Hlustracion 15: Creacion del curso — continuacion

7 Conunaexcepcion: siel contenido demo esta disponible, este contenido es creado en el idioma del curso. Modificar

elidioma del curso después, puede ocasionar que lainterfaz aparezca en unidiomay el contenido en otro.
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Con la estructura vacia ya creada, el siguiente paso es enriquecer el curso con la adicion de texto,
documentos multimedia, pistas de audio, enlaces, etc.
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Capitulo 7.Control del acceso al curso

Durante la creacion del curso, se recomienda que no permitas acceso a los estudiantes hasta que
todo esté listo, pues podrian ver un curso incompleto.

Paraconseguir esto, elacceso puederestringirse desde el apartado de Configuracion del curso:

Administracion

Gestiin oe blogs Informes Configuracion dei curso Mantenmmiento del Curso

Hlustracion 16: Herramientas de administracion del curso

Una serie de opciones estan disponibles para el profesor.

- * Acceso al curso

Acceso al curso (7) Pdblice - acceso autorizado 2 cualquier persona
(@) Abierto - acceso sutorizado s6lo para los usuarios registrados en la plataforma
™ Privado - acceso autorizado sdlo para los miembros del curso
(0) Cerrade - no hay accese a este curso

() Invisible - Totalmente invisible para tedos los usuarios a parte de los administradores

Por defecto el curso es publico. Pero Ud. puede definir el nivel de confidencialidad en los botones superiores.

Enlaca directo S M CUrso es publico o abierto, puede usar el enlace directo abajo para invitar a nuevos usuarios, de tal manera que estén enviados

directamente en este curso al finalizar el formularic de registro al portal. Si desea, puede afnadir el parametro e=1 a este enlace,
remplazando "1" por el ID del gjercicio, para mandar los usuarios directamente a un ejercicic o examen. El ID del ejercicio se puede
obtener en |z URL del gjercicic cuande le de dlic para entrar al mismao.
https://stable.chamila.org/main/auth/inscription.php?c=EMIOO1ke=1

Inscripcidn (@ Permitido

() Esta funcién sélo esta disponible para los administradores del curso

Anular |z inscripeidén (7)) Permitido

@ Denagado

Contrasefia de
registro en el curso

DA:tivar términos legales

Mostrar una advertencia legal al entrar al curso

Aruerdo legal para
este curso

" Guardar configuracién

Ilustracion 17: Configuracion del curso - Acceso al curso

1. Publico : accesible a cualquier usuario, registrado o no en la plataforma
2. Abierto: todos los usuarios registrados en la plataforma pueden acceder al curso siempre
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que se hayan suscrito previamente al mismo (pueden hacerlo desde el catalogo de cursos).
Es la opcion por defecto.

3. Privado : el curso es unicamente accesible a los estudiantes que hayan sido inscritos al
mismo por un profesor o administrador. Asegtirate que la opcion de Suscripcion esté
disponible solo para los docentes, pues de otra forma los usuarios podran suscribirse por si
mismos.

4. Cerrado : el curso solo estd disponible para el profesor o administrador. Otros usuarios no
pueden acceder, aunque hayan sido previamente suscritos al mismo. Esta tiltima opcion es
recomendable durante la creacion o periodos de mantenimiento del curso.

26/207



A MANUAL DEL PROFESOR
ula

Virtual

Capitulo 8. Organizar los cursos

ConChamilosepuedengestionary organizarunagrancantidad decursos.Paraayudarenestatarea
existen, ademas delas categorias generales comunes atodos los docentes, las categorias personales.
Estas son solo visibles para el docente que las crea, permitiéndole una organizacion personalizada
de los cursos que gestiona.

Nota : Esta funcionalidad dejara de mantenerse, es decir el equipo de desarrolladores no trabajard mas
en ella, y podria ser abandonada en el futuro. Su uso puede ocasionar conflictos con los cursos ordenados
en la pagina “Mis cursos” cuando éstos se encuentran registrados dentro de las sesiones..

8.1 Categorias Personales

Para utilizar esta funcionalidad ir a Mis cursos, selecciona el enlace Ordenar mis cursos para llegar
a la pagina de la herramienta de organizacion de los cursos. Haz clic en la opcion Crear una
categoriapersonal de cursos,y completaelnombre dela categoria que deseas. Por tiltimo, haz clic
en el boton Afiadir categoria.

Mo asignar el curso a una categoria

Cours ce teat
COURSDETEST -
004 Proba
F2O13 -

Eapluras
CAPTURAS -

$ee s
> 3 L-} '+
%

LBR Chamilisds
LGR

Tustracion 18: Ordenar mis cursos

Mis cursos / Crdenar mis cursos | Crear una categoria personal de cursos

" Afiadir categoria

Ilustracion 19: Formulario de creacion de categorias personales

La categoria personal creada aparece en una lista en la parte inferior de la pagina. Es posible crear
varias categorias personales de cursos.
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No asignar el curso a una categoria

0/ 43

[ Pl

eaplutas (7] & i :

eETUE

Ilustracion 20: Categoria personal creada

Pulsa sobre el icono delapiz que hay allado de cada curso para asignarle una categoria. En el menti
desplegable que aparece podras elegir a qué categoria quieres asignar ese curso. Una vez elegida la
categoria pulsa sobre el boton de confirmacion. Con los cursos ordenados y vinculados a
categorias personales, los cursos en la pagina principal quedan mas organizados. Los cursos no
asignados a una categoria personal se muestran en la parte superior de la pagina.

No asignar el curso a una categoria

Cours de st 7S5 8

5 P R

eaplulas ] & U :

S

Ilustracion 21: Categorias personalizadas de cursos

Para eliminar una categoria, pulsa sobre la cruz roja y confirma tu eleccion.

8.2 Subscribirse a otros cursos

Tantolos profesores como los estudiantes pueden subscribirse alos cursos existentes en su campus.
Si un profesor se apunta a un curso, sera considerado estudiante en ese cursos y no tendra acceso a
lasherramientas que habitualmente estan disponibles paralos profesores. Siquieres apuntarteaun
curso como profesor, entonces tendras que solicitarle al propietario del curso que te matricule como
tal.

Pulsando sobre el enlace Catdlogo de cursos aparecera el listado de categorias con sus respectivos
cursos. Para apuntarte a uno, debes pulsar sobre el boton Inscribirme. Puedes utilizar la caja de
blisqueda que aparece en el catalogo de cursos para localizar el curso de tu interés.
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Mis curses | Catdloge de amscs

Buscar sigaes
prueba Conaines a1 el
mas Aoy

Banora, Nacho
Seleccien sleatoria

! Moto |12 Visitas | Premedio 0/5 | Su woto [7]

Desoripcion lalouso | Insgibime

Mon cours St o
mes averior

Jacob, Patrick

1 ¥oto | 83 Visitas | Promedio 0/5 | Su vota [7]

Desoripcion I sl sirse m

Ilustracion 22: Catalogo de cursos

Al incribirse a un curso, se te asignara estado de estudiante en ese curso.

8.3 Iconos de gestion del curso

En la interfaz de gestion de cursos, se encuentran los siguientes iconos y botones:.

Iconos Funcionalidad
/ Actualizar/editar un curso
* Eliminar un curso
Descripcion Descripcion del curso

Enlace ala pagina principal del curso (solo estara disponible si es
curso es publico o esté abierto)

Iral curso

Inscribirme Inscripcion al curso

29/207



A MANUAL DEL PROFESOR
ula

Capitulo 9. Administracion del curso

La pestafa Mis cursos permite la visualizacion de los cursos que pueden ser gestionados por el
docente (muestran unicono de unlapiz enla parte derecha de la caja del curso para distinguirlos de
aquellos enlos que el docente esta inscrito como alumno, en cuyo casono tienen el icono de lapiz al

lado).

Para acceder a la pagina principal de tu curso, pulsa sobre el nombre del curso. Apareceran tres
categorias de herramientas:

— Creacién de contenidos: permiten la creacion de distintos tipos de contenidos en el curso.
—Interaccién: permitenlainteraccion profesor-alumno o alumno-alumno dentrodel curso.

— Administracién: permite configurar las opciones del curso y realizar algunas tareas de

mantenimiento.

<) Descripcidn del cursog \__J Agendas

Jy Documentos & & Lecciones g
l,j Enlaces = ¥ Ejercicios

| Anuncioss £ Faros g
S ot
) Compartir documentos g d Usuarios g

wd

'-:___; Grupgs = _‘_) Chat=
)? Tareas = A Encuastas g
"\39 Wikiz = Evaluaciones 5
QI"?. Glosario = ® | Notas personales &
ﬁ Gestion de blogs X 7a Informes 5 X
‘5 Configuracion del cursoX (‘&) Mantenimiento del curso X
)J

Hlustracion 23: Herramientas del curso — vista cldsica

Puedesdecidir qué herramientas veranlosalumnosy cualesno, pulsandosobreelicono de ejo
que aparece debajo de cadaherramienta. A vecesmuchasherramientasala vezpuedenintimidaral
alumno en su primer acceso.

Nota : segun el caso, el administrador puede haber habilitado herramientas disponibles para los docentes
del curso o puede permitir herramientas que dependan de extensiones especificas (como la busqueda de
texto completo o la videoconferencia), por lo que tu interfaz de curso puede no ser exacta a la que se
muestra en esta captura.
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Creacion de contenidos
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Nota : La interfaz del curso se puede mostrar de manera diferente dependiendo de la eleccion del
administrador. Podria, por ejemplo, y desde la version 1.8.8, permitir una vision mdas adecuada para
dispositivos moviles, como en esta ilustracion.
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Capitulo 10. Pagina principal del curso

En este capitulo, nos limitaremos a revisar brevemente las distintas herramientas disponibles. En
capitulos posteriores entraremos a explicar cada herramienta con mayor detalle.

10.1 Texto de introduccion

Independientemente de cualquier otra herramienta del curso en particular, es posible configurar un
mensaje de bienvenida para el curso. Haz clic en el icono Afnadir un texto de introduccion y
aparecera un editor de texto.

caphuras Cambiar a "Vista de estudiante”

lilolse aspea:#lsiE=sEzs
|/ Femato Nomal - Fuene | =] Tamaifio Bl R AR LE
%
'd
Chamilo

Bienvenidos a este curso

" Guardar texto de introducciin

Ilustracion 25: Pagina de bienvenida - texto introductorio

Esta funcionalidad es muy sencilla de usar pero no por ello menos potente: puees usarla para poner
unas palabras de bienvenida, pero también te permite redisehar por completo la pagina principal
ocultando todas las herramientas y personalizando a tu gusto esta seccion. Puedes incluir textos,
videos y enlazar a las distintas herramientas aunque estén ocultas.

Para personalizar y enlazar herramienta de Chamilo desde el area de introduccion al curso:
— ocultatodaslas herramientas (pulsando sobre el icono de ojo que debe quedar en color gris)
— pulsaelboton derecho de turaton sobre cualquier herramienta ala que quieras que accedan
los estudiantes.

— Selecciona Copiar ruta del enalce

— Pulsa sobre Agregar un texto de introduccion

— Escribe un texto de introduccion (puedes usar tablas 17, o codigo html externo para
posicionar los elementos en el lugar exacto en que los necesitas.) y ahade un icono que
hayas elegido para representar el acceso a esa herramienta.

— Pulsasobre el icono y con él seleccionado, pulsa sobre el icono de creacion de enlaces &5

— «pega» el enlace tal y como lo has guardado un par de pasos antes (CTRL-V deberia
funcionarte.)

— pulsa sobre el boton de guardar texto deintroduccion.
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Coneste cambio, te quedara una pagina principal del curso totalmente personalizada. Solo se veran
a mayores el pie y la cabecera del campus.
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10.2 Herramientas de creacion de contenidos

Creacion de contenidos

& Descripeion del curseo & Documentos & Loociones & Enfaces

@ a e

& Ejercicios | Anuncios @& Evaluaciones & Glosario

& Asisiencia @& Programacion didactica

Tlustracion 26: Herramientas de creacion de contenidos

10.2.1 Descripcion del curso

N La descripcion del curso no es obligatoria, pero permite de una manera sintética y global
describir el curso y dar una idea previa del curso a los futuros alumnos.

Esta herramienta incluye varias secciones a modo de sugerencia. Si las secciones propuestas no
encajan con tus necesidades, puedes crear secciones especificas con el nombre que quieras:
— «Descripcion del curso»,

—«Objetivos»,

— «Temas»,

—«Metodologia» etc,

Puedes eliminar secciones en cualquier momento pulsando sobre el icono Eliminar $&; o puedes
editarlas usando el icono de lapiz.

La descripcion esta disponible para los alumnos dentro del curso, también a través del catalogo de

cursos (con el boton de Descripcion). Este boton abre una ventana emergente que muestra la
descripcidon registrada previamente por eldocente.

10.2.2 Documentos

J Esta herramienta se usa para ahadir y organizar documentos o archivos (texto, imagenes,
' audio, video, archivos HTML, etc.) que van a ser utilizados en el curso. En esta herramienta
puedes crear todas las carpetas que quieras para organizar la documentacion del curso.
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10.2.3 Tests

La herramienta de tests se utiliza para crear, actualizar o importar tests y examenes en el

curso. Incluye funcionalidades para puntuar los tests de manera automatica o manual, enviar
feedback a los alumnos y realizar un completo seguimiento de su progreso. Se puede utilizar de
manera avanzada la herramienta de tests, de modo que constituya el corazon de nuestros cursos.

10.2.4 Lecciones

Estaherramienta permite crear oactualizarlecciones queactien como guia paratusalumnos
T3 de modo que le indiquen qué secuencia de aprendizaje debe seguir para revisar todos los
contenidos de tu curso. Permite varias opciones de configuracion; por ejemplo: guiar a un alumno
para que realice una lectura concreta y después un test de autoevaluacion sobre ella.

Nota: Si vienes desde Moodle, esta herramienta es similar a las funcionalidad de organizacion de
bloques de tu pagina principal del curso.

10.2.5 Evaluaciones

, Esta herramienta es especialmente {itil cuando es necesario asignar una puntuacion por lo
realizado en todo un curso. Permite la creacion de un libro de notas al que se le pueden
incorporar de manera automatizada resultados de actividades realizadas online y resultados de
tareas presenciales. También permite la generacion automatizada de certificados. (Esta herramienta
no es tan intuitiva como las restantes del campus ya que implica un gran ntimero de parametros en
su utilizacion).

10.2.6 Asistencias

Permite el registro de las asistencias de los alumnos para tenerlo en cuenta a la hora de
realizar la evaluacion.

10.2.7 Enlaces

Estaherramienta permiteahadir enlacesa webs externas desde el cursolo que puede ser muy

interesante paralosalumnos. Se puedenincorporarenlaces tambiénenlaslecciones.

10.2.8 Anuncios

Conestaherramientase pueden crearanunciosrelacionadosconel cursoqueseranenviados

alos alumnos y que éstos veran en forma deadvertenciacuandoaccedan al curso.Sepueden
personalizary configurar para que sdlose vean desdeel curso o para que sean enviados también por
correo a todos o s6lo unos cuantos usuarios. También permite adjuntar documentos.

10.2.9 Glosario
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Los glosarios son muy valiosos para el alumnado en determinados cursos. Esta herramienta
permite ahadir y ver términos y sus definiciones (incluso con sonido y graficos). Los
glosarios se pueden exportar como csv o como archivos pdf.

10.2.10 Progreso del curso

! E l‘ Esta herramienta permite la creacion de secciones tematicas, lo que permite que funcione
como un diario del curso para indicar a los alumnos como va progresando el curso.

Note : las lecciones creadas dentro del curso también pueden ser visibles a través de la seccion «Creacion
de contenidos», lo cual podria generar redundancia. Es posible mostrarlo u ocultarlo usando el icono de
doble cuadrado en la lista de las lecciones («Hacer visible a los alumnos»).

10.2.11 Blogs

®> ] Estaherramientanoaparece de entrada enlaseccion de creacion de contenidos, perosi

AW creasun blog, entonces siqueapareceraelicono correspondiente. Estaherramienta permite

la organizacion de trabajo colaborativo entre los alumnos. Puede mostrarse o ocultarse esta
herramienta a los alumnos usando el icono de ojo.

10.2.12 Busqueda

La herramienta de blisqueda solo esta disponible si el administrador del curso la tiene
““habilitada, ya que requiere de la instalacion de modulos especificos externos a Chamilo que
tienen su complejidad a la hora de instalarlos. Si esta herramienta esta activada, podras realizar
blisquedas en la mayor parte de los documentos existentes en la plataforma, incluidos aquellos
textos que hayan sido importados en Chamilo.
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10.3 Herramientas de interaccion

Elobjetivo dela seccion de interaccion es brindar herramientas que permitanla comunicacion entre
docentes y alumnos, asi como entre alumnos. A diferencia que con las herramientas de produccion,
el docente no es el tinico que puedeusarlas.

Interaccién

G
@

& Agenda & Foros & Compartir documentos & Usuarios

& )
= ;\ '.
& Grupos & Chat & Tareas & Encuestas

»

& Wiki & liotas personales & Videoconferencia Q OpenlMeetings

d
U
1

Tlustracion 27: Herramientas de Interaccion

10.3.1 Agenda

."f_
\) Estaherramienta permite a os alumnos tener una agenda del curso en la que pueden ademas
de ver eventos que estan por venir, ahadir los suyos propios.

10.3.2 Compartir documentos

Esta herramienta permite a los usuarios compartir documentos entre si.

10.3.3 Grupos

[ . . .,
C@ Esta herramienta permite la creacion de grupos dentro del curso.

10.3.4 Tareas

y Esta herramienta permite crear tareas para que los estudiantes las realicen online o para uge
lashagan offline y despuéslas envien para que el profesorlas evaliie. Laherramienta de teras

esta completamente integrada con la herramienta de informes y permite evaluaciones rapidas y

facilita el seguimiento de tareas y resultados obtenidos en las mismas por cada alumno.

10.3.5 Wiki
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Elwikiesunaherramienta paraestimularla colaboracion entrelos estudiantes y el profesor.
Proporcionaunasencillainterfaz parala produccion en comiin dedocumentacion de aula.

10.3.6 Foro

(4~ Lacompleta herramienta de foro permite la creacion y gestion de diferentes foros que

pueden utilizar los usuarios del curso, e incluye la utilidad de citar posts de estudiantes y

editar, marcar o indicar notas sobre su trabajo en cualquier forma que el profesor estime oportuna
para apoyar el aprendizaje.

10.3.7 Usuarios

(‘3 Esta herramienta permite a los docentes ver quién esta inscrito en el curso, y pueden
gestionar usuarios, inscribiendo profesores y estudiantes, e importar y exportar la lista de

participantes si se desea.

La herramienta de usuarios también esta integrada con la herramienta Grupos.

10.3.8 Chat

@ Chamilo proporciona una sencilla utilidad de chat mediante texto, que permite a los usuarios
interactuar on-line con otros usuarios en la plataforma.

10.3.9 Encuestas

3 La completa herramienta de encuestas es un potente medio para invitar a los usuarios a
ofrecersuretroalimentacion y comentariossobrelaevaluacion y el desarrollodel curso. Esta
herramienta también soporta el analisis de los resultados recogidos de los participantes.

10.3.10 Notas personales

.‘J’ A veces un estudiante o un profesor quiere conservar notas relevantes para su trabajo en el
- curso. La herramienta de notas personales proporciona una forma sencilla de escribir,
almacenar y organizar notas en la plataforma para su propio uso, utilizando el editor on-line. Las
notas creadas por esta herramienta son privadas: ningin usuario tiene acceso a las notas de otro
usuario.

10.3.11 Videoconferencia

En la actualidad es relativamente facil, utilizando un servidor local de videoconferencia,

instalar estaherramientaen un cursode Chamilo,aunquesiguesiendounaextension externa
que no esta siempre disponible en un portal clasico. Chamilo 1.9 soporta BigBlueButton 0.8,
softwarede codigolibre paravideoconferencia que soportagrabaciondelapizarrayelaudiodeuna
conferencia. La sesion de video puede estar luego disponible dentro del propio Chamilo como una
videoteca dentro del curso. Desde el punto de vista de un profesor, jmerece la pena presionar a su
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administrador para configurarla!
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10.4 Herramientas de Administracion

El grupo de utilidades de la seccion de administracion, a las que el estudiante nunca debe necesitar
acceder —y por lo tanto no existe opcion de ocultar o mostrar las herramientas — esta disehado
{inicamente para uso del profesor.

Adminigtracion

X @ P

Gestion de blogs Informes Configuracion del curso Mantenimiento del curso

Hlustracion 28: Herramientas de Administracion

10.4.1 Gestion de blogs

Aqui el profesor puede crear nuevos blogs visibles y disponibles para los estudiantes en la

seccion de Creacion de contenidos. Unblog integra gestion de tareas y usuarios a través de
un calendario dentro de la propia herramienta, proporcionando una gestion efectiva de proyectos
colaborativos.

10.4.2 Configuracion del curso

)

% Gestiona los parametros de configuracion del curso como profesor. Estos parametros estan
ordenados en varias secciones:

S\ . 0 Gestiona y actualiza elementos como el titulo del curso,
ZI'S Configuracién del curso

categoria, idioma, imagen, etc.

Configuraelaccesoal curso (visibilidad, suscripciony otros

E Acceso al curso C
permisos)

Notificaciones por e-mail Configura el comportamientoo de los avisos por e-mail

0 . |Configuracion de la agenda, anuncios, o el mostrar
fow Derechos de usuario .

imagenes en el foro
&) Configuracién del chat Configura como se abre la herramienta chat

Configurar la Permite habilitar el tema grafico enlaslecciones, asi como
herramienta lecciones |otros parametros de laherramienta

E &

Configuracion dela | Decide si la informacion de progreso debe mostrarse en la
herramienta de pagina de inicio del curso

programaciones
didacticas
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10.4.3 Informes

_ Esta importante utilidad para el profesor muestra un seguimiento de los estudiantes en
‘~léeciones, ejercicios, foros, etc., asi como el tiempo invertido en el curso, el porcentaje de
progreso, calificaciones, tareas, niimero de mensajes y fecha de Giltima conexion. Es una potente
herramienta de monitorizacion que puede ahorrar al profesor una gran cantidad de tiempo y
monotono trabajo de mantenimiento.

10.4.4 Mantenimiento del curso

Aqui puedes (y regularmente debes) realizar copias de seguridad de tu curso y exportarlas
como archivo. También puedes utilizarla para importar una copia previa y borrar todo o
parte del contenido y datos del curso. También puedes usar esta herramienta simplemente

para borrar el curso — sé cuidadoso, sin embargo — jno hay vuelta atras!
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Capitulo 11. Primeros pasos: Documentos

Normalmente, el primer paso que da un profesor cuandonecesita agregar contenidoa un cursoesir
a la herramienta Documentos |~ j y subir a ella contenido ya existente (en la forma de PDFs,

Powerpoints, etc.).

Chamilo permite la importacion de todo tipo de documentos (HTML, MS-Word®, MS-
PowerPoint® MS-Excel®, PDF, Flash, Quicktime®, OpenOffice.org, LibreOffice, MP3, OGG,
AV], etc.) y puede ser utilizado como un simple catalogo de documentos mientras el profesor
construye unbanco de materiales (unas pocas semanas, dependiendo del contexto).

Puedes renombrar documentos en cualquier momento y organizarlos en directorios/carpetas. El
{inico aspecto a tener en cuenta es que el usuario, por supuesto, debe tener el software necesario
instalado en su ordenador para leer el documento a su disposicion. Recomendamos el uso de
formatos estandar y abiertos (ver nota inferior) para evitar al alumno la necesidad de descargar o
comprar costoso software que pudiera ser demasiado especifico (por ejemplo que no tuviera otros
usos) o que resultase dificil de mantener.

Conrespecto al almacenamiento de ficheros, necesitas estar seguro de organizar los Documentos
cuidadosamente para hacer mas facil localizaros a posteriori.

Nota : La comunidad Chamilo lucha por una completa libertad en la distribucion de material
educativo. Desde esta perspectiva, se da una alta prioridad al soporte de formatos y aplicaciones
abiertas, como LibreOffice®y su formato OASIS en luger del paquete Microsoft® Office®; OGG
(y sus variantes) en lugar de MP3® o DivX®; etc. Asi, te recordamos que todas las caracteristicas
de Chamilo pueden ser utilizadas con un simple navegador de especificaciones abiertas. La unica
excepcion es la videoconferencia y los ejercicios hot spot, que requieren el accesorio de Flash®
(el cual es libre pero no abierto). Estamos trabajando en este ultimo elemento para aumentar la
disponibilidad de este tipo de ejercicios a dispositivos que no soporten Flash®.

11.1 Crear un directorio

Paralograrunaclaraestructuradealmacenamiento, Chamilote permite crear directorios (carpetas)
y sub-directorios haciendo clic en el icono de carpeta con el asterisco amarillo . .

Craar una carpeta Cambiara Vis

Crear una carpeta

Nombra | Tamar Fecha Acciones

9 _ /® oK

Ilustracion 29: Documentos — crear directorios
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Para crear un directorio:

—clic en el icono de Crear carpeta,

—introducir el nombre del directorio,

—clic en el boton de Crear la carpeta,

—elnuevodirectoriohasidocreadoy puedesutilizarlo yaparaalmacenarnuevos documentos.

Si quieres crear un subdirectorio, abre el directorio donde quieres crearlo y sigue el mismo
procedimiento.

11.2 Cambiar rapidamente de directorio

Cuando creamos un curso nuevo con contenido de ejemplo, la herramienta Documentos contiene
varios directorios (audio, flash, images, etc) por defecto.
Estos directorios esthan destinados a proporcionar ayuda adicional para organizar los recursos
dentro del curso. Una vez que se tienen 20 o mas documentos en el directorio raiz, se vuelve dificil
localidar un documento cuando se necesita, porque tendras que deslizar la pantalla arriba y abajo
para conseguir ver todos los ficheros. Por ello, recomendamos no tener mas de 20 ficheros por
carpeta —buena practica general en cualquier gestion de archivos.
Esos directorios por defecto son invisibles paralos alumnos. Es decision del profesor silos alumnos
debenonoversucontenido (haciendocliceneliconodelojo#).

E#FDe »I%

Carpela actua Documentes v

Tipc  Nembre | Tamano Fecha Acciones

- = o o oK
] VA KD
2 Yy

VA 3
r 3 VAR B

PAOE &
) - o D oK

Ilustracion 30: Documentos — Lista de directorios por defecto

Por supuesto, es posible crear otros directorios utilizando el icono de crear carpeta. Para navegar
rapidamente dentro del arbol de directorios, una lista desplegable, denominada Carpeta actual esta
disponible en la parte superior izquierda de la pantalla, permitiendo acceder a cualquier nivel de
directorios en documentos.

Una vez dentro de un directorio, el icono de “subir unnivel” &4 permite al profesor volver atras un
nivel.
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11.3 Importar un documento

Puedes importar un nuevo documento yendo a la carpeta de destino deseada y haciendo clic en el
icono de Subir documentos 4,

&k o ".z-—l” ﬂ % > Busecar

Hlustracion 31: Documentos - Iconos — Subir documentos

Aparece la siguiente pantalla:

curso / Documentos / Ermar un documento Cambiar a "Vista de estudianta”

@

Carpeta actual Documentas »

Enviar Enviar (Simple)
Para enviar uno o mas ficheros, tan solo tendra que amastrarlos desde el escritono de su ordenador hasta la caja inferior y el sistema hara

el resto. Alternativamente, también podra hacer clic en la caja infernor y seleccionar los ficheros que desee subir (puede usar CTRL + clic
para seleccionar varios a un tiempo).

Arrastre aquilos archivos que desee enviar

Hlustracion 32: Documentos — Subida de documentos

Haz clicenel area verde paraexplorarlosarchivos en tu disco y selecciona uno(s®) para subir.
En la ventana pop-up, haz clic en el boton de confirmacion. La subida comienza. Si envias varios
archivos alavez, veras el progreso de subidade cada uno en tiempo real, como en la siguiente
ilustracion.

Enviar Efviar {simpie

Para enviar uno o mds ficheros, tan sdlo tendrd que arrastrarlos desde el escritorio de su ordenader hasta la caja infenor y el sistema hara

el reste. Alternativamente, también podrd hacer clic en la caja infenior y seleccionar los ficheros que desee subir (puede usar CTRL + clic
para seleccionar varios a un tiempo).

Arrastre aquilos archivos que desee enviar

Nombre del archivo Tamaiio Estado
4445-73399.1pg 19.58k v
Documentol.pdf 24.9 v‘
Decumento2.pdf 24.97k v
evall.pdf

Ilustracion 33: Documentos — Subida de documentos en progreso

® Paraseleccionar mas de unarchivo, usa la tecla CTRL en combinacién con el boton izquierdo del raton.
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Una vez finalizada la subida, aparece la siguiente lista de validacion:

Erviar Ermviar (Simple
Para enviar uno o mas ficheros, tan sdlo tendra que amastrarlos desde el escritorio de su ordenador hasta la caja inferior y el sistema hard
el resto. Alternativamente, también podra hacer clic en la caja infenor y seleccionar los ficheros que desee subir {puede usar CTRL + clic
para seleccionar varios a un tiempo).

Arrastre aquilos archivos gque desee enviar
Nombre del archivo Tamaiio Estadoe
1445-73399.jpg 19.58k v
imant s 24.9k \\4;7"

Cocumento,pd 24.97k g

avall. pdf 95.85k v

evall_1.pdf 6.38k 4

= te.jpg 4,24k v

Ilustracion 34: Documentos — Subida de documentos finalizada

Lamarca verde indica que el documento ha sido subido con éxito. Haz clic en el icono con la flecha
azul de arriba para volver a la lista de documentos.

Nota : La pestania de Enviar(Simple) permite utilizar el procedimiento tradicional de “ventana de
dialogo” para subir documentos. Lo llamamos Simple porque los usuarios en general estan mds
acostumbrados a utilizarlo, jaunque es realmente un poco mas complicado de utilizar! Las
opciones de indexado de documentos pueden solo ser encontradas en el método Simple (en el caso
de que tu administrador haya habilitado la caracteristica de busqueda) asi como una opcion para
descomprimir una jerarquia completa de archivos.

11.4 Creacion de contenido en Chamilo

Unamayor ventaja de Chamilo frente a otros sistemas de gestion del aprendizaje (LMS) es que
proporciona unamplio abanico de caracteristicas para la creacion efectiva de contenido en el curso.
La barra de herramientas de la parte superior de la pagina de documentos muestra un rango de
utilidades de apoyo a la autoria decontenido:

curso2 / Documentos Cambiar a "Vista de e

l,'_:-!'«.“] ép ’3 :‘éﬂ) ol \__._'/ m E % > Buscar

Carpela actual Documentos ¥

Hlustracion 35: Documentos — barra de herramientas

Los iconos marcados con un asterisco amarillo representan herramientas de creacion. En primer
lugar, el profesor puede crear documentos multimedia enriquecidos directamente a través de la

herramienta documentos, sin necesidad de sistemas externos de autoria. Simplemente haciendo clic
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en elicono de crear un documento ;. dentrodelacarpetadeseada. Apareceuncompletoeditoron-
line.

curso2 / Documentos / Crear un documento Cambiar a "Vista de est
Contenido de
Plantillas

Crear un documento

* Titulo

Empty

i
n [
|
=
:
B
k-
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»
[
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= =
I
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il
]

* | Tamafio 2 | - IR I IR AN B
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B [l
El
O—v
4
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Titulo del curso
Titulo del curso con
un logo

&

explicativo con un
profesar

Profesor
explicando

Un dialogo

Hlustracion 36: Documentos — Crear un nuevo documento

Después de asignar un nombre al documento, es posible utilizar todas las opciones en el editor de
texto incrustado para dar formato al documento. El editor soporta un amplio rango de elementos,
incluyendo tablas, imagenes, audio, video, Flash, etc. Incluye un editor html, lo que implica que,
para aquellos con conocimientos de programacion, jno hay limite en términos de enriquecer el
contenido!

Puedes también utilizar una serie de plantillas para documentos (disponibles en la columna
izquierda), o crear y guardar tus propias plantillas para disehar nuevas paginas.

Una vez que el documento ha sido creado/editado, guardalo haciendo clic en el boton de Crear un
documento.

Otrostipos de documentos pueden ser creados dependiendo de tunavegador y dela configuracion
del portal (consulta a tu administrador sobre habilitar estas caracteristicas extra sino las ves en la
barra de herramientas).

46/207



A MANUAL DEL PROFESOR
ula

Icono Caracteristica
H La utilidad de dibujar te permite trazar diagramas o esquemas en formato vectorial’, que
puede ser re-editado o exportado a mapa de bits.
= La utilidad de retoque fotogrdfico es muy similar a Photoshop® y permite editar,
!:_""I recortar, colorear, etc., fotografias y otras imagenes de mapa de bits.
ﬂ La herramienta de grabacion de audio premite grabar pistas de sonido directamente
":}. desde tu navegador, usando tu microfono (en un portatil, el microfono generalmente esta
) integrado). Se requiere soporte de Flash® o applets de Java® en el navegador para ello.
@aﬁ)} La utilidad de crear audio desde texto permite hacer que el ordenador hable por ti.
Pruébalo. Te sorprendera por la calidad de las voces generadas.
{ é ) Laherramienta web-cam clip te permite grabar un fotograma directamente desde tu web-

cam. Se requiere Flash®.

°En todos los navegadores recientes excepto Internet Explorer 6, 7 y 8, donde esta caracteristica no esta implementada.
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11.5 Guardando documentos

Chamilo te permite copiar todos los documentos, o un directorio especifico, simplemente haciendo
clicen elicono de Guardar (ZIP) ) en la barra de herramientas superior.

G4 8, »208%B > Busr

Carpeta actual Document v

Tipe  Nombre | Tamaiic Fecha Accionaes

= v 5 | /o ox
a g 4 Do
vk d ' : /DR
= = | /DR
o - = - /DoR
o A _'Jl 14 . | ﬁp _-f?,‘ - %
&) eymte DRk Hoy /DeR
A et D s Hoy AR "
A evalt -] 96.85k Hoy VAR 4

Ilustracion 37: Documentos — Descargar una copia

También es posible copiar unsolo ficherohaciendocliceneliconodedescargar [ aladerecha
del nombre del fichero, o descargar un directorio especifico haciendo clic en el icono de
guardar(ZIP) ) aladerechaenlalistadedirectorios. Elicono del maletin 8 permite compartir
una copia del archivo en su zona privada de la red social (ver capitulo 35).

11.6 Borrando un archivo o un directorio

Para borrar, editar, ocultar o mostrar un archivo o directorio, usa las opciones de la columna
derecha en la lista de documentos:

/D 2RA -

Ilustracion 38: Documentos - Opciones

Como te habras dado cuenta, los iconos varian dependiendo del tipo de documento. Los
documentos HTML ofrecen mas posibilidades.

Elicono debarita magica te permite utilizar el documento seleccionado como una plantilla para
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crear nuevos documentos. to create other documents. Esto hace muy facil asegurar un estilo visual
consistente para todos los documentos del mismo curso.

Elicono de PDF te permite exportar el documento en formato PDF. Esto puede ser particularmente
{itil si deseas leer tu curso en el tren 0 el avion, donde no tengas acceso a tu plataforma e-learning.

11.7 Analisis de la cuota de espacio de un curso

Por defecto un curso tiene una cuota de espacio de 100MB, sin embargo si se requiere mas espacio,
el administrador de la plataforma puede incrementar esta cuota. Para verificar el espacio usado y
disponible dela cuota asignada a un curso hay que acceder ala herramienta de documentos y justo
alfinal delalista veras un mensaje que indica el porcentaje dela cuota del curso que esta siendo
utilizada.

[ (e¥  FotosdelCurso ) 2008M 3 meses. 3 semanas VAR >4

Seleccionar todo  Anular seleccionar todos Acciones

Esta utilizando 51.08 MB {51.1%) de su total disponible de 100 MB.

Ilustracion 39: Cuota de espacio del curso

Si consideras que en pocos dias alcanzaras o superaras el limite de la cuota de espacio de un curso,
contacta con el administrador de la plataforma y pregtntale si es posible incrementar el espacio
disponible de tu curso. Solo el administrad de la plataforma tiene los permisos para llevar a cabo
esta tarea.

Si quieres tener una vision mas clara de la cuota de espacio disponible en tu directorio de
documentos, haz clic en el icono de porcentaje que encontraras en el ment de opciones en la parte
superior de la lista de documentos %% . una vez que hagas clic en dicho icono vera un grafico como
el que se muestra a continuacion.

Espacio disponible

32%

rofesor: Mora-Soto, Arturo (48 92M)
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Ilustracion 40: Grdfico de la distribucion de la cuota de espacio ocupada y disponible

Nota: En Chamilo 1.9 la limitacion del espacio disponible en un curso solo se aplica para los
ficheros que se suban a través de la herramienta de “Documentos”, por lo tanto, los usuarios
pueden enviar todas las tareas que requieran si preocuparse sobre el limite del espacio disponible
en el curso.

11.8 Presentacion de Imagenes

Si dentro de la herramienta de Documentos tienes varias imagenes y quieres verlas todas a la vez,
puedes utilizar la opcion de presentaciones. Para utilizar esta opcion, tienes que hacer clic en el
icono de ver presentacién & que encontraras en el menti de opciones enla parte superior delalista
de documentos. A continuacion veras unaespecie de presentacion de diapositivas conlasimagenes
dela carpeta en la que te encuentres, las cuales se mostraran una a una; puedes cambiar de imagen
haciendo clic en las flechas de navegacion ubicadas en la parte superior derecha de la vista de
presentacion. Cadaimagen tiene como pié sunombre, tamahoy espacioendisco que ocupa.

@ &K I <0 e B

1375135215 research.png

Ilustracion 41: Vista de presentacion de una galeria de imagenes

La plataforma ofrecen una manera mas practica de ver la imagenes en forma de miniaturas. Para

acceder a esta vista, tienes que hacer clic en el icono de ver miniaturas *.\ y veras todas tus
imagenes a la vez en un tamafo pequeho tal y como se muestra a continuacion.
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Hlustracion 42: Vista de miniaturas

Adicionalmente en esta vista de presentacion tienes disponible las Opciones de presentacion, a las

. . , & , L, e
que puedes acceder haciendo clicen este icono ¢ y en donde podras modificar lamanera en la que
se muestran las imagenes.
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Capitulo 12. Interactividad: Ejercicios

12.1 Introduccion

La herramienta de Ejercicios \\ﬁ; es generalmente la funcionalidad de mayor interés para los
profesores cuando estan explorando el mundo del e-learnig.

Elvalor de esta herramienta para los profesores es evidente, ofrece correccion y retroalimentacion
automatica delas respuestas delos estudiantes, lo cual no solo significa un ahorro de tiempo parael
profesor, si no que ademas, el alumno puede auto-evaluarse repetidamente sin sentirse cohibido, por
ejemplo cuando el alumno esta en un curso de idiomas y necesita aprender nuevo vocabulario, o
dentro de un curso de matematicas debe comprender a la perfeccion algtin algoritmo. Gracias a la
automatizacion dellaretroalimentacion, los alumnos obtienen de manerainmediata unarespuesta
sobre el trabajo que han realizado sin depender de la presencia o disponibilidad del profesor. Asi
mismo, las calificaciones de los ejercicios pueden integrarse automaticamente en las evaluaciones
delalumnojunto coninformacionrelativa alaresolucion del ejercicio como fechas, nlimero de
intentos, etc. que pueden ayudar al profesor a realizar un seguimiento del progreso de sus alumnos
durante el curso.

Un ejercicio bien disehado puede proporciona una invaluable herramienta de motivacion al alumno.
Elprofesor pues tiene la posibilidad de definir sugerencias y comentarios de retroalimentacion tan
detallados como lo desee, de tal forma que proveen de un aprendizaje significativo para el
estudiante. Adicionalmente es Chamilo ofrece la posibilidad de disehar tanto preguntas como
comentarios de retroalimentacion muy estimulantes para el estudiante, al ofrecer la posibilidad de
incorporar texto, imagenes, audio y video.

La herramienta de Ejercicios podria ser lamada también herramienta de Examenes dado que su uso
no se limita solo a la realizacion de simples ejercicios que van sumando puntos al final de un
capitulo o modulo. Por ejemplo, algunos profesores utilizan la herramienta de Ejercicios como el
mecanismo para presentar nuevo material de estudio (en lugar de simplemente mostrar una serie de
documentos) para con ello mostrar los materiales de una forma mas interactiva (e.g. Pidiendoal
estudiante que conteste una o dos preguntas al final de cada tema). Utilizando la herramienta de
ejercicios de esta manera, es posible mantener mas atento al estudiante y enriquecer su experiencia
deaprendizaje graciasalaposibilidad de ofrecerle ejercicios interactivos (involucrandoopciones de
evaluacion mas de tipo “formativo” que de tipo “acumulativo”). También es gratificante, e incluso
divertido para el profesor el enfrentarse al reto de crear contenidos educativos mas estimulantes y
enriquecedores para sus estudiantes.

Por otro lado, es un hecho que en ocasiones un profesor inicamente necesita un examen formal y
con un limite de tiempo determinado para sus estudiantes, sin la necesidad de proveer
retroalimentacion o calificaciones hasta una fecha determinada. La herramienta de Ejercicios
también puede ser configurada para funcionar de esta forma.

Debido a la gran variedad de funcionalidades o opciones que ofrece, la herramienta de Ejercicios
requiere de cierto tiempo para aprender a utilizarla. En la siguiente seccion se explica en detalle
como hacer uso de todaslas funcionalidades de la herramienta de Ejercicios en Chamilo.
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12.2 Creando un nuevo ejercicio

Crear unnuevo ejercicio es muy facil; para comenzar haz clicen el icono de Nuevoejercicio $% y
da un nombre, a continuacion haz clic en el boton Preparar Preguntas.

Nuevo ejercicio

* Mombre del gjercicio | Ejercicio de Pruebas MEM

E‘}' Descripcion del ejercicio
Parametros avanzados
v/ Preparar preguntas

* Contenido obligatorio

Ilustracion 43: Ejercicios - Crear nuevo ejercicio

Si deseas escribir una descripcion del ejercicio,puedes hacerlo haciendo clic en el icono de
Descripcién del ejercicio I3, se mostrara un editor de texto en el que podras escribir la descripcion
que quieras y se le mostrara a los alumnos cuando realicen el ejercicio.
Unavezquehayascreadoelejercicio, éste se mostraraenla paginaprincipal delaherramientade
Ejercicios juntos con todos los ejercicios que se hayan creado.
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Ilustracion 44: Lista de ejercicios de un curso

Dado que hay varias formas de utilizar la herramienta de Ejercicios, puede darse el caso en que las
opciones por defecto delos ejerciciosno sean las que necesitas, siestellega aser tu caso, puedes
modificar las opciones por defecto en la seccion de Pardametros avanzados disponible al momento
de crear o modificar un ejercicio.

Losparametrosavanzadosseexplicanporsi
solo, sin embargo a continuacion te
mostramos una breve descripcion de los
mismos.

Retroalimentacion, puede ser
provista al final del ejercicio o no
ofrecerla, por ejemplo en el caso de
crear un examen.

Preguntas por pagina, pueden ser
mostradas todas en una solapagina
(e.g. En un examen rapido) o en
paginas separadas (e.g. Cuando las
preguntas y respuestas son extensas
o cuando se incorporan elementos
multimedia).

Los resultados del ejercicio pueden
se mostrados a los estudiantes (e.g.
En un ejercicio interactivo) u
ocultarlos (e.g. En un examen).

MNusva ejercicio

* Nomtesdel | Eevcioo de Prostas MOV
seCCo
I3 Dsscvipsien del slercein
Pardmares avanmdes

Rara-simantacidn 4 Alfeal ol sjane o e mantas b

Examen jgin retrcaimentacitn)
Pragunias por paging Todas ias pregurias an una nigna
& Una pregurnta por péging isecusncial]

Mostrar ‘o6 reautados  w Mooo auto-cvaluscén: mestrar i puntuaeibn y las reapusstas caporadss
a los exiudlartes Mo examan: Ma mostear rada i urhacen, o reanusstas)

MODD 23n0iCD; MOSTRr 5040 8 PUPTUBCION

Pragunias a'eatonas. | Mo

Wimara do preguntas qus serdn selactionacas 3 azer. Escoja o nimeno de reguntas nue ceees karjsr

Baraar reapasias 8
o Mo
Progumat 5 smiepee S con categedas descedenacis
SHEENR | 51 oon categoras orcenadas

& Mo

Mostrar acatepuels & 8
do pragunts e

Nmemnmasmode | fmtedn

rtantos
LUhar tempo de pubicacion
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Hlustration 45: Pardmetros avanzados de
ejercicio al momento de crearlo
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* Las preguntas y respuestas pueden mostrarse en una secuencia predeterminada o de manera
aleatoria y mezclada.

+ Las categorias de las preguntas pueden ser mostradas u ocultadas.

* Elntimerodeintentos pararesolver el ejercicio puede limitarse a un niimero determinado o
ser infinito, por ejemplo para ejercicios depractica.

* Esposible definir la fecha de inicio y de fin de un ejercicio, asi como también es posible
definir el tiempo maximo que tiene un alumno para responder a las preguntas de un
ejercicio, en cuyo caso se le mostrara un cronometro con el tiempo que tiene disponible
mientras realiza el ejercicio’.

* Los resultados negativos, pueden ser contabilizados como cero o acumulados parala
siguiente pregunta.

* Esposible definir silos estudiantes pueden ver sus respuestas al finalizar el ejercicio.

+ Existela opcion de escribir un mensaje que se le mostrara alos estudiantes al finalizar el
ejercicio.

Nota: El administrador de la plataforma puede habilitar una opcion adicional para la seccion de
“Retroalimentacion” de los parametros avanzados: Autoevaluacion (retroalimentacion
inmediata). Si se activa esta opcion, se habilita el tipo de pregquntas de “Escenario” que permite a
los profesores crear preguntas de respuesta multiple o de relacionar imagenes, que dependiendo
de la respuesta del estudiante, le puede mostrar una secuencia alternativa de preguntas. Esta es
una opcion muy potente, sin embargo, ten cuidado, por que una vez que la opcion de
“Autoevaluacion” se selecciona no es posible modificarla dentro de un ejercicio, si ya no la
quieres utilizar, tendras que crear un nuevo ejercicio sin que esta opcion esté seleccionada.

12.3 Retroalimentacion, resultados y respuestas correctas

En esta seccion se describen algunos de los conceptos educativos clave que han guiado el disefio de
laherramienta de Ejercicios de Chamilo. Para los profesores que sean nuevos en laensehanzay
aprendizaje en linea, esimportante que tengan en consideracion algunos de los términos que utiliza
Chamilo en relacion a estos conceptos antes de comenzar a crear sus propios ejercicios.

12.3.1 Retroalimentacion automatica

Una de las principales ventajas del aprendizaje en linea es que puede ofrecer al alumno una gran
flexibilidad en términos de donde y cuando quiere estudiar. Si asi lo desea, un estudiante puede
realizar un ejercicio totalmente automatizado donde quiera y a cualquier hora, y recibirsus
calificacion inmediatamente. Sin embargo, esta libertad implica quenohay un profesoramano que

' Si mientras un alumno resuelve u ejercicio éste se desconecta por cualquier motivo de la plataforma, el tiempo para
resolver el ejercicio seguira corriendo, sin embargo, el alumno podra volver a conectarse y continuar el ejercicio
justo en el punto donde lo dejo. El cronémetro solo se mostrara en los ejercicios configurados para mostrar
todas las preguntas en una sola pagina.
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pueda explicar al estudiante por que ha tenido una respuesta incorrecta, tal y como ocurriria en un
aula de clase. Por lo tanto, en los ejercicios en linea automatizados, el profesor necesita poner
especial atencion en la creacion de la retroalimentacion automatica que desea que reciban sus
estudiantes.

El que un alumno reciba una retroalimentacion automatica, implica que ademas de recibir su
calificacion de manera inmediata, el estudiante también puede recibir una breve (predefinida)
retroalimentacion relacionada con la respuesta que ha dado a cada pregunta, ya sea que ésta haya
sido correcta o incorrecta. Normalmente si un estudiante contesta una pregunta correctamente,
como profesor deberia felicitarle, como por ejemplo “Bien hecho, puedo ver que has comprendido
bien este concepto”. Por el contrario, si la respuesta ha sido incorrecta, es posible dar una
retroalimentacion inmediata al estudiante para motivarle a que vea mas alla de una desmoralizadora
marca roja en su ejercicio, y ayudarle a que un fallo sea una experiencia positiva para su
aprendizaje. Este es el mejor momento para que el o ella aprendan donde se han equivocado y como
evitar cometer el mismo error. Por ejemplo, puedes utilizar consejos y comentarios como: “Lo
siento tu respuesta es incorrecta ;has leido el capitulo de Estandares Abiertos con suficiente
atencion? Unarevision rapida del Capitulo 3 puede ayudarte ;recuerdas como se disehd el ejemplo
de OASIS?” Este tipo de retroalimentacion puede, por ejemplo, incluir un enlace al contenido del
Capitulo 3 para que el alumno puedaleerlo.

Cierto tipo de retroalimentacion puede llegar a “humanizar” los ejercicios y suele ser algo muy
apreciado por los estudiantes. Ello implica un poco mas de trabajo extra para el profesor al
momento de crear el ejercicio, pero provee de un mecanismo muy importante para motivar y
corregir al alumno cada vez que realiza un ejercicio.

12.3.2 Resultados de los ejercicios

Asignar una calificacion puede ser una formamuy “tosca” oinclusoruda de evaluarlashabilidades
de un estudiante. Sin embargo, las calificaciones son algo que importa mucho alos estudiantes atin
y cuando son algo limitado en términos de como evaluar la formacion. En Chamilo tienes una gran
flexibilidad para configurar las calificaciones, las notas de corte (o calificaciones minimas), etc. Es
posible asignar todo el peso de las calificaciones a los ejercicios, asi como asignar valores negativos
a respuestas de manera individual. Debes utilizar todas estas opciones con cuidado y evitar
despistes (una mala calificacion para una respuesta correcta es muy frustrante para un estudiante).
Si ofreces resultados automaticos a tus alumnos, puede resultar dificil modificarlos. Modificar un
resultado puede ser necesario en circunstancias especificas (e.g. Cuando el ejercicio es complejo), y
ello requerira de una revision manual por parte del profesor.

12.3.3 Mostrando respuestas correctas

La opcion de mostrar respuestas correctas es una manera simple y directa de proveer de
retroalimentacion mostrando al estudiante cual debid haber sido su respuesta. En ocasiones es
deseable mostrar las respuestas correctas de esta forma, pero dado que el estudiante puede querer
repetir el ejercicio sin que se le haya dado la respuesta, o que quizas quieras reutilizar un ejercicio
para futuras ocasiones, es recomendable no mostrar las respuestas correctas de un ejercicio, en su
lugar, es recomendable darle una retroalimentacion al alumno que le diga como (en lugar de qué)
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debi6 haber respondido y ayudarle a encontrar el camino correcto para la siguiente vez que realice
el ejercicio.

12.4 Tipos de ejercicios

En este punto es pertinente que tengas claro que el término Ejercicios utilizado en esta herramienta
seempleademaneragenéricaparadescribirunampliorangodeactividadesdeaprendizajeenlinea,
los cuales junto con las Tareas y los Foros, pueden ser utilizados para crear informacion de
evaluacion que pueden orientar a los estudiantes a mejorar su aprendizaje. Un aspecto clave de la
herramienta de Ejercicios es que puede ser utilizada para proporcionar respuestas automaticas a las
respuestas de los estudiantes sin la necesidad de tener que esperar a que el profesor pueda
responder. La manera en que esas respuestas automaticas son mostradas y utilizadas puede variar
grandemente a lo largo de el camino que sigan los estudiantes a lo la largo del curso. A
continuacion se sugieren algunos tipos de actividades de evaluacion que pueden ser implementadas
utilizando la herramienta de Ejercicios.

* Exdmenes. Serefiere a ejercicios, generalmente controlados por un tiempo méaximo para ser
respondidos, paralos cuales no se proporciona al alumno una retroalimentacion inmediata
asi como tampoco se le muestran las respuestas correctas. El alumno recibira los resultados
del examen cuando el profesor lo considere adecuado. Este tipo de valoracion es
generalmente utilizada al final de un curso y puede llegar a representar la mayor parte del
pesodelaevaluacion de unestudiante, y por tanto,losresultados ylaretroalimentacion para
los estudiantes de parte del profesor no se lleva a cabo hasta que se ha hecho una valoracion
exhaustiva del desempeho de losestudiantes.

* Ejercicios. Son mecanismos que permiten al profesor a evaluar al alumno de manera
paulatinaalolargo detodo el curso curso, por ejemplo, al final de cadaleccion, unidad o
modulo. Son menos formales que un examen y puede permitirsele al estudiante tener tres o
mas oportunidades para resolverlos, lo cual representa un enfoque mas formativo de las
evaluaciones, ya que también pueden contener amplios comentarios de retroalimentacion
que ayude al estudiante a mejorar su experiencia de aprendizaje. Algunos elementos de los
ejercicios pueden no ser totalmente automaticos, lo cual requerira cierta valoracion manual
por parte del profesor. La mayor parte de los resultados deberian poder ser mostrados de
manera inmediata, y la retroalimentacion en lugar de ser tnicamente las respuestas correctas
a cada pregunta, deberia ser expresada a manera de un reto para que el estudiante se
comprometaaestudiar masen profundidad aquellostemasenlos quehapasadoyreflexione
de tal forma que pueda contestar correctamente al siguiente intento.

* Ejercicios Automatizados. Se trata de un tipo de ejercicios que estan disponibles para ser
realizados varias veces. Su objetivo esayudar al alumno a ejercitarse, por ejemplo, para
aprender el vocabulario de un curso, practicar un algoritmo matematico concreto o
memorizar un procedimiento deseguridad. Este tipo de ejercicios estan generalmente libres
decualquier restriccion de tiempo paraser resueltos y estan automatizados para mostrarlos
resultados, laretroalimentacion einclusolas respuestas correctas para promover lamejoraa
través de la practica.

+ Escenarios. Representan un tipo de ejercicios mas avanzados e interactivos, donde el

59/207



A MANUAL DEL PROFESOR
ula

profesor pude definir caminos alternativos dependiendo de qué respuesta de un estudiante a
una pregunta, llevandolo por un cuestionario practicamente personalizado. Este tipo de
actividades pueden ser creadas con la herramienta de ejercicios de Chamilo, proporcionando
al estudiante una experiencia de aprendizaje en linea bastante efectiva e interactiva; sin
embargo, porsupropianaturalezalosescenariossoncomplejosdede disehary crear.

Las descripciones mostradas anteriormente son ejemplos de como puede llegar a ser utilizada la
herramienta de Ejercicios dependiendo de como es configurada por el profesor. Esta herramienta ha
sidodisehada paraserlomas flexible posible, intentando mantener su facilidad de uso, porlo tanto,
es posible crear variaciones de los modelos descritos anteriormente para ajustarse a los
requerimientos concretos de cada curso oprofesor.
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12.5 Anadiendo preguntas a un ejercicio

Unavez que se ha creado un ejercicio y se ha dado clic en Preparar preguntas, se nos mostrara la
pagina de preguntas.

Metndologia de Desarrollo Visual / Ejareicios / Ejercicio da Pruehas MDYV Cambiar 2 ‘Vista de estudianta’

@j kA III '\'-\'( 0 pregurtas, con un resultado maxime {todas preguntas) ce D._
.Y .’?\'
a . < 2 « < W " 01 & oo - : 4 & A
T e B 2 o ®) O e e &/ 9 &) |ed

Preguntas Tipo Categoria Dificultad Puntuacién

Actualmente no hay preguntas

Ilustracion 46: Primera vista de la lista de preguntas

Ademas de la barra de herramientas, en esta pagina se muestran los diferentes tipos de preguntas
que pueden crearse los cuales se describen en esta seccion. Esta misma pagina puede ser accedida
después utilizando el icono de editar ejercicio desde la lista de ejercicios del curso. Cada ejercicio
puede tener una combinacion de los distintos tipos de preguntas, lo cual puede ser fitil para
asegurarse de que los ejercicios no sonmonotonos.

Respuesta tinica REllenar blancos E[es*puesta abierta Zﬁm% de 1magenRespﬁ1%sta tinica con « no se » Co#n&macmn V/E/?

G

4espuesta multip qe Relacionar Expresion oral C%mbmacmn exac%aREspuesta multiple V/F/ %K%spuesta multiple glob%l

Ilustracion 47: Ejercicios — Tipos de pregquntas

Las preguntas son creadas utilizando un formulario en linea, bastante intuitivo de rellenar, el cual
varia dependiendo del tipo de pregunta. A continuacion se describen detalladamente cada una de
ellas.

Los siguientes puntos, son consideraciones generales a tomar en cuenta al momento de crear la
mayoria del tipo de preguntas utilizando el formulario en linea de la plataforma:

1. La columna “Comentario” solo se mostrara si se selecciona la opcion mostrar
retroalimentacion en los ajustes avanzados al momento de crear el ejercicio (si no quieres
mostrar retroalimentacion alguna no tiene sentido que se muestre esta columna en la

pagina).

2. Cualquier campo del formulario marcado con un asterisco rojo * debe ser rellenado.
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3. Cada pregunta tiene un titulo y una descripcion. Es recomendable mostrar un titulo corto y
descriptivo en el campo titulo, y escribir la verdadera pregunta en el campo de Enriquecer
prequnta. Esta practica te permitira presentar una pregunta mas completa y mas
significativa, enla cual puede utilizar imagenes o incluso incluir audio o video.

4. Todos los campos de respuestas y comentarios tienen herramientas de edicion que estan
ocultas por defecto, pero que pueden ser mostradas haciendo clic en la pequena flecha de
colornegroqueverasenlaesquinasuperiorizquierdade cadacampo. Estasherramientasde
permitiran ahadir imagenes, enlaces y audio a tus respuestas o comentarios de
retroalimentacion.

5. Cada tipo de pregunta involucra una asignacién de puntos. En el caso de preguntas que
requieran una valoracion posterior por parte del profesor, esta asignacion sera simplemente
la calificacion maxima que puede asignar un profesor a una pregunta concreta. Enel casode
ejercicios objetivos en el que los alumnos deban seleccionar una respuesta, la puntuacion de
cada respuesta correcta o incorrecta puede definirse, incluso asignando valores negativos.
En ejercicios que involucren distintos tipos de preguntas, los profesores deben reflexionar
sobre cual es pesoiddnea para cada pregunta sobre el total de puntos que puedellegara
valer un ejercicio.

6. Enelcasodepreguntasderespuestamltiple, los profesores deben considerarelntimerode
opciones que ofreceran en cada pregunta, ésto puede realizarse utilizando los botones de
Afiadir respuesta (icono color verde) o Quitar respuesta (icono color rojo) que se muestran
en la parte inferior del formulario de creacion de una pregunta.

7. Sitienes una gran variedad de preguntas cubriendo diversos temas, puedes llegar a encontrar
deutilidad el crear categorias paraagrupar las preguntas por tema, lo cual puedes definiren
elapartado de Parametros avanzados en cada pregunta (ésto es Gitil por ejemplo si planeas
reutilizar preguntas). Para poder utilizar las categorias, debes crearlas antes de definir las
preguntas de un ejercicio haciendo clic en la opcion Categoria de prequntas & que se
encuentra en la pagina principal de la herramienta de Ejercicios, y a continuacion hacer clic
en la opcion Afiadir categoria '##; ésto te permitira crear una categoria con una descripcion
la cual aparecera en una lista desplegable. Utilizar categorias es una buena practica, sin
embargo cabe la pena destacar que su principal utilidad es cuando tienes una gran cantidad
de preguntas y planeas editar o reutilizar preguntas.

8. También pueden definir una dificultad para cada pregunta en el apartado de Parametros
avanzados. Esto puede ser de utilidad pararefinar la evaluacion del trabajo realizado por los
estudiantes, o pararevisar el ejercicioensutotalidad. La dificultad de una pregunta también
puede ser itil al momento de reutilizar preguntas, ya que es posible filtrarlas por esta
caracteristica.
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12.5.1 Tipo 1 : Opcion multiple — Respuesta unica

La pregunta de opcion miltiple clasica es aquella en la cual solo una respuesta puede ser

/&
%2/ considerada como correcta. Es posible hacer que un ejercicio sea mas desafiante asignando

valoresnegativosalasrespuestasincorrectas paraqueresten puntosdelacalificacion final. Cuando
ésto se hace, por ejemplo indicandolo en la introduccion del ejercicio o en la propia pregunta, el
estudiante es alentado a pensar mas cuidadosamente cada una de sus respuestas antes que
seleccionar cualquiera de ellas al azar y ser penalizado con puntos negativos.

Anadir pregunta: Respuesta (nica

* Pregunta

Camentarios Puntuackn

@ Quitarrespuesta &3 Anadirrespuests  offs Afadir pregurta

Ilustracion 48: Ejercicios — Opcion multiple, prequnta de respuesta unica
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12.5.2 Tipo 2 : Opcion multiple — respuesta multiple

!'A:;‘ ~ Este tipo de pregunta es una variacion de la anterior, permitiéndote asignar mas de una

W2’ respuesta correcta a cada pregunta. Nuevamente es posible asignar puntuaciones positivas o
negativas a las respuestas. Este tipo de preguntas puede proporcionar un mayor desafio a los
estudiantes (puede ser unabuena practicaindicar, por ejemplo, que hay dos respuestas correctas y
asi no “enganar” a los estudiantes).

Afiadir pregunta: Respuesta multiple

* Pregunta
P =
MZ % Enriquecer pregunta

i Parametmos avanzades

L R Comentarios Puntuackin

y [ =i 3 [a

@ Ouiarrespuesta L3 Afadirrespuesta = Afadin pregunta

Ilustracion 49: Ejercicios — Pregunta de respuesta multiple
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12.5.3 Tipo 3 : Rellenar blancos

. Estetipodepreguntapuede utilizarse para el clasico ejercicio de “cloze passage” que es uno

#> ¢ delos favoritos de los profesores de idiomas, en el cuél ciertas palabras de un texto pueden
ser seleccionadas para ser mostradas como espacios en blanco que deben ser rellenados por los
estudiantes. Lo primero que el profesor debe hacer es escribir un parrafo (o una lista de frases) para
después ahadir corchetes (paréntesis cuadrados) alrededor de las palabras que desean ser mostradas
como espacios en blanco en la pregunta (estas palabras seran mostradas al alumno como cajas de
texto vacias, las cuales seran marcadas como correctas si el estudiante escribe la palabra que
coincida correctamente con la que ha definido el profesor). Tan pronto como se ahadan los
corchetes, el formulario mostrara un campo de “puntuacion” para cada palabra que deba ser
corregida. Para hacer el ejercicio un poco mas sencillo, el profesor puede elegir mostrar las palabras

que pueden ser elegidas en la opcion de Enriquecer prequnta. Este tipo de pregunta es sumamente
itil para valorar conceptos clave ovocabulario.

Afiadir pregunta: Rellenar blancos

* Pregurta  ;0uétan blan conoces tu dudad?

|T:? Enrigueces pragunta

= & 0@ B-lielies Ela=

Farmata ol e - tamano age @7 W - A

A continuacion escrie [a palabra o palabras gue completen correctamente este breve parrafe sobre {u ciudad, Deberas elegir de enfre
las siguientas opciones:

Peninsula LaPaz Sur California

PEFmelros avanzados

Esanba el texo debad, v U5e corchetes || pare definie UNo © Mas 23pacios en blance

— WLE S TR & 20 @ 8- E B2 a2 E
. Farmtiia < Fienia | Tamsha Sl L g e A
y a B o e VO

La Paz es una ciudad mexicana, capital del estado de Baja Calfornia [Sur] v a su vez cabecera del municipio de [La Paz], se localiza al sur
de la [Peninsla) de Baja Calfornia. Segin el Cansa Nacional e Pobiacion y Vivienda 2010, efectuade por el INEGI, la poblacién total s la
ciudad de La Paz es de 257 871 habitantes, de los cuales, 126 3087 son hombres y 125 474 son mujeras. Es una ciuded colindanta con al
Golfc de [Californial, fila su desarrolio en &l turismo nacienal @ internacional. Cuenta con el Aeropuerte Internacional Manusl Marguez de
Letn cperado por GAP gue recibe vuelos nacicnales e internacionales con desting a cludades de los Estades Unidas como Los Angeles, y
otras dentre de México eomoGuadalajara, Culiacan, Tijuana y la Cludad de Méxice.

Lina respuesta pusda ser correcta para cual

e |as opeiones en blanco.

Purtuacion  [Sur] 2
2

[La Paz]

[Peninsulg 2

[Calitornia] 4

ol Adiagi pregunta

Ilustracion 50: Ejercicios — Pregunta de rellenar blancos

Elalumnoverala preguntacomose muestraacontinuacion, simplemente deberaescribirla palabra
correcta en los espacios en blanco.

65/207



MANUAL DEL PROFESOR

A continuacion escribe [a palabra o palabras que completen correctamente este breve parrafo sobre tu ciudad, Deberds elegir de entre las siquientes opciones:

Peninsula LaPaz Sur California

La Paz es una ciudad mexicana, capital del estado de Baja California ¥ 2 SU vez cabecera del municipio de

, 5¢ localiza al sur de la de Baja California. Segun &l Censo Nacional de Poblacion y Vivienda 2010,

efectuado por el INEGI, la poblacidn total de la ciudad de La Paz es de 251 871 habitantes, de los cuales, 126 397 son hombres y 125 474 son mujeres,

Es Una ciudad colindante con & Golfo de , fija su desarrollo en el turismo nacional e internacional. Cuenta con el Aeropuerto

Internacicnal Manuel Marguez de Ledn operado por GAP que recibe vuelos nacionales e internacionales con desting a ciudades de los Estados Unidos como Los ingeles,
y otras dentro de México como Guadalajara, Culiacan, Tijuana y la Cludad de Méxica,
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|- %% Este tipo de pregunta esta disehada para pedir al estudiante que relacione elementos de
" textoentredoslistas. Unelemento puede ser una palabra o parte de una sentencia. También
puede ser utilizado para preguntar al estudiante que ordene elementos en cierto orden.

Afadir pregunta: Relacionar

* Pregunts Capitales del Mundz

:E‘} Ennqueser pregunts

> Pardmetros avanzadas

Relacionar Ne Respuesta
—_—
/_ 1 | Bucre
L
2 Lima
3 Tegucigalpa

&y Anadir elemento & Quitar elemento

A Belivia

B | Henduras

C |Pei

@ Quitarelementn () Afisdir elemento

* Contenide obligaterio

Corresponde a

At

o} Aviadic pragunta

Ilustracion 51: Ejercicios — Tipo de pregunta relacionar

El estudiante vera la pregunta como se muestra a continuacion.

Relaciona cada ciudad con el pais del cual es capital.

1. Sucre

2. Lima

3. Tegucigalpa

Puntuaciin

an | A. Bolivia

B. Honduras

Ak

| A C. Peru
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12.5.5 Tipo 5 : Respuesta abierta

B

#2./ de“mini-tarea”). Comoactividad no tiene una respuesta inica, y portantonoserd evaluada
automaiticamente al final del ejercicio, pero debe ser evaluada manualmente por el profesor antes
de queelresultadofinal delejercicio puedaser calificado. Delamisma formaqueenlastareasy
los foros, el profesor tienela posibilidad de utilizar la herramienta de Grabacion la cualindicara

que preguntas abierta necesitan ser evaluadas.

<[ Estetipode pregunta permite al alumno escribir lo que quiera como respuesta (una especie

Anadir pregunta: Respuesta abierta

' Pregunta £Que entiendes por alica?

& ‘}‘ Ennguecer pregunta

Texto, imagen, audio o BT LB | e &5 i “ s o B et — N SN [
videc adicionales o =

il

_ Fermate = Fuents = | Temefio =Bl E A e A e HE] i;}

Describe en al menos 100 palabras que es para ti la ética.

Pardmetros averzades
Funtuacion 3
df Ahacir pregunta

* Contenido ebligatorio

Ilustracion 52: Ejercicios — Preguntas de tipo respuesta abierta

Cuando el alumno veala pregunta, vera un cuadro de texto donde podra escribir su respuesta, tal y
como se muestra a continuacion (puede utilizar la pequeha flecha de colo negro en la equina
superiorizquierda parahacer usode herramientas que le permitiran enriquecer surespuesta, como
por ejemplo poniendo encabezados o resaltandotexto).

1. ¢Qué entiendes por ética?

Describe en al menos 100 palabras que es para i la ética.

HistIFERTYE a2 o olsla-ilsls

Formato i = | Fuente = | Tamafic -

m
L]
c
=1
>
4
©
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12.5.6 Tipo 6: Expresion oral

&  Estetipodepregunta es unadelasnovedades de Chamilo 1.9, para utilizarlo debes pediral

#:_/ administradordelaplataformaqueactiveel grabadory reproductor de vozNonogong. Este
tipo de pregunta es similar a la de respuesta abierta, ya que requiere una evaluacion manual por
parte del profesor, pero en lugar de pedir al alumno que escriba surepuesta, se le pide que haga una
grabacion de audio de la misma. Este tipo de pregunta es sumamente ttil en cursos de idiomas, o
paraalumnos con algiin tipo de discapacidad o condiciones de acceso ala plataforma especiales. Es
untipode pregunta que puedesertambién de granayuda paraanimaralosalumnos a presentarsus
trabajos de manera verbal y mejorar sus habilidades de comunicacion.

Nota: Este tipo de pregunta requiere que el alumno tenga instalado el soporte paraaplicaciones
Java en sunavegador Web, el cual puede descargarse de manera gratuita en www.java.com. En
caso de no tenerlo, el alumno tendra que grabar su respuesta utilizando un programa informaticode
grabacion de voz y subir a la plataforma un fichero en formato MP3 con su respuesta.

Debido a los requerimientos adicionales necesarios para utilizar este tipo de preguntas, es
recomendable que te asegures de que tus alumnos tienen en sus ordenadores todo lonecesario para
poderresponder unapreguntaconaudio, asicomotambiénser consciente de quedeberan tenermas
de una oportunidad para responder a la pregunta hasta que haya sido capaces de instalar todo lo
necesario en sus equipos; debes tomar en cuenta que realizar un ejercicio puede ser una actividad
estresante para un alumno, asi que intenta no complicarles la realizacion de un ejercicio si se ven
incapaces de contestar una pregunta de estetipo.

Afiadir pregunta: Expresién Oral

* Pregurita Misterios de |a reposierda
P i)
L& Enrguscer pregunta

Texto, iImagen, audio o B[] L& = | i e 2 0 & m-iEl
video adicienales | =

£ Formain = | Fueniz = | Tamafa ~B|r U S A-iEE

Explica brevemente cudl considerds que es ol secreto para gue un bizcocho guede "esponjosa”)

Parémetros avanzados
Puntuacion | 20
s Afadir pregunta

* Certenido obligatorc

Ilustracion 53: Ejercicios — Pregunta del tipo de expresion oral
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Para grabar su respuesta, el alumno simplemente necesita presionar el boton Grabar respuesta
cuando esté listo para hablar y seguir las instrucciones que el grabador de voz Nanogong les
mostrara en pantalla. Una vez finalizada la grabacion, ésta se enviara automaticamente al profesor

para que la evalte.

1. Misterios de la reposteria
Expiica bravomenta cudl consldand: = g
Grabar respussta @1
Litilizar of sl guierta campe da taxt s _._) . :J‘ %J s
1) | - %

¢ Formawe Namal » | Fuer Enviar grabaciin

Tiene problemes pera grabar? Mande su propio fichen audo,
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12.5.7 Tipo 7 : Hot spot, o Zonas de imagen

\é_ ' Enestetipode preguntasal alumno se le pedira que identifique areas dentro de una imagen
“ haciendo clic sobre ellas. Estas areas previamente deben definirse por el profesor. Realizar
este tipo de preguntas requiere de un poco mas de tiempo y esfuerzo que los otros tipos.

& Quitar zona interactiva 3 Afadirzona interactiva % Afadir pragunta

Descripcion de la zona interactiva * Comentarios Puntuacion *

H Espana 2.00
Pais europeo que tuvo mas colonias en América.

x |

] Reino Unido 2.00

Pais europeo cuyos coloncs se establecieron en el
norte del continente americano.

- |

il Islandia 2.00

Es el pais europeo mds cercano a América.

B cuadrado v, B Eipse | * W cuadrado

Ilustracion 54: Ejercicios — Preguntas de tipo zonas de imagen

Una vez que hayas subido tu imagen al servidor y le hayas dado un nombre a tu pregunta, podras
ahadir o quitar zonas interactivas en la imagen, definiendo areas como elipses, rectangulos o
poligonos. De la misma forma que en los otros tipos de preguntas, puedes ahadir comentarios de
retroalimentacion y determinar los punto que vale cada una delas zonas interactivas.
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Cuando el alumno ve la pregunta, debe hacer clicc en la figura para identificar las areas que se le
pidan, cada vez que se haga clic, aparecera un ntimero sobre el area que el alumno haya
seleccionado.

1. Curiosidades de europa y américa

Selecciona en el mapa los siguientes paises suropeos.

Haga clic sobre: Espafia Zonas interactivas
1.- Espafia
2.- Reino Unido

3.- Islandia

Siguients pregunta

Ilustracion 55: Ejercicios — Vista del alumno de una prequnta de zonas de imagen

12.5.8 Tipo 8 : Combinacion exacta

(21 Este tipo de pregunta es una variante de la pregunta de respuesta miltiple, la diferencia

7 estriba en que en este tipo de pregunta una combinacion que no sea totalmente correcta se
acepta; ésto significa que si por ejemple entre las opciones A, B, C, D solamente B y D son
correctas, tendras que seleccionar ambas, B y D, para asignar la puntuacion ala pregunta, por este

motivo, solo hay un campo para escribir la puntuacion en el formulario de esta pregunta.
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Afiadir pregunta: Combinacién exacta

* Pragunta
£ Enrauecer progunta
Il Pardmetros avanzados

Respusstzs N*  Verdadero Respuesta Comentarios

—
f/- | =

1 [ .

Y

Puntuacion | 10
& Quitar respussta ) Afadirrespuesta | o Afiadir pregurta

* Contenido obligatorio

Ilustracion 56: Ejercicios — Pregunta del tipo de combinacion exacta

12.5.9 Tipo 9 : Respuesta unica con no se

A

=57 Enocasiones el profesor desea que el estudiante indique cuandono conoce larespuestaa una

#_/ preguntaenlugarqueintenteadivinarlarespuestacorrecta. Estetipode preguntaessimilara
la de respuesta multiple pero reserva la tiltima respuesta a la opcion “No se”, la cual es puntuada
con cero.Si el profesor lo considera oportuno, los estudiantes pueden ser penalizados con una
puntuacion negativa si intentan adivinar la respuesta.
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Afadir pregunta: Respuesta tnica con no-se

* Pregunta
E? Enriquecer pregunta
I Pardmetros avarzados
o N® A Comentarios Puntuacién
——

Nose

@ Cuitar respuesta () Afiadir respuesta | o Aftadir pregunia

* Contenido obligatoria

Ilustracion 57: Ejercicios— Pregunta del tipo respuesta unica con no se
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12.5.10 Tipo 10 : Respuesta multiple Verdadero/Falso/No sé

17 Estees otro formato de combinacion que incluye una opcion de valor cero “No sé¢” como en

¥/ la opcion de preguntas anterior, pero utilizando respuestas verdadero/falso en lugar de
preguntas de seleccion miltiple. De nuevo, se pueden asignar puntuaciones negativas para evitarlas
suposiciones, y admitir la ignorancia “honestamente”!

Afiadir pregunta: Respuestas multiples v/f/no-se

* Pregunta
L} Erviguscer pregunta

ji » Farametros avanzados

P N® Verdad Falso Respuesia Comentarios
_,.'-
’ = :
y i y r - | =
2 ¥ | =
3 = | =
4 = | o
Comecto Equivocado MNose
* Funtuacion | 1 -0.5 o
@ Cuitar mspuesta J Afadirrespussta 8 Adadr pragunta

* Contenido obfigateric

Ilustracion 58: Tests — Respuesta multiple verdadero/falso/no sé
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12.5.11 Tipo 11 : Combinacion Verdadero/falso/nosé

(i7" Estaopcionofrece unatinica puntuacion que cubreunaomas preguntas. Elformulariotiene
i °% unaapariencia similar "respuesta exacta", pero la prueba se muestra al alumno de manera
diferente, como se ilustra a continuacion.

Anadir pregunta: Gombinacion v/{/no-se

' Pregurta Engranajes de una bicicieta
7
L_) Enriquecer pregurita
Ui Parametros avanzados

Resouestas N®  Verdadero Respuesta Comantarios
| —
rd v | =
p! | A
La mayoria de las bicis modarnas tienen menos de cinco

engranajes.

ra

Algunas bicicletas modermas tienen Unicamente un engranaje.|

Puntuacién 10

@ Quitar resp 2 Afiadir s Adadi pragunta

* Contenido obligatoria

Ilustracion 59: Tests — Combinacion verdadero/falso/no sé

El alumno veré la(s) pregunta(s) y utilizara los selectores (botones radio) de esta forma:
1. Engranajes de una bicicleta

Opciones Verdadero Falso No se

La mayoria de las bicis modernas tienen menos de cinco engranajes.

Algunas bicicletas modernas tienen Gnicamente un engranaje.

(Nota: una respuesta “no sé¢” generara una puntuacion de cero, por lo que lo mas justo paraeste
formato serfa que contuviese una o dos preguntas — requiriendo un uso prudente por parte del
profesor)
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12.5.12 Tipo 12 : Respuesta global multiple

|« G Este formato de preguntas combina el formato de respuesta multiple con una tinica
2 7 .2 . : 2
/' puntuacion, proporcionando una opcion para asegurarse de que no se acumule una
puntuacion negativa.

Afadir pregunta: Respuesta muitiple global

* Pragunta

E"} Enriguecer pregunta

Pardmetros avanzadas

N Verd, Resp Comentarios

N

1 = - R

* Puntuacion

1 Sin puntos nagatos

% Cubtar respuesia &3 Afadir respuesta .1: Anadr pregunia

Ilustracion 60: Tests — Respuesta global multiple
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12.6 Re-utilizacion de preguntas existentes

Cualquier pregunta creada, independientemente de la prueba o curso a la que se fue vinculada, se
almacena en la base de datos de preguntas. Este almacén de preguntas puede ser muy ftil para los
profesores que quieren reutilizar preguntas que son muy generales o, si necesitas preguntas para
servir como "relleno" cuando estas falto de un par de preguntas en unanueva prueba..

Durante la creacion de la prueba, la base de datos muestra las preguntas de otros examenes, asi
como preguntas huérfanas (es decir, las cuestiones que han pertenecido a una prueba que hayasido
eliminada).

Cuando la base de datos de preguntas se muestra, presenta una lista con todas las preguntas
existentes dentro del curso. Aqui es donde la asignacion de las preguntas a las categorias y la
adicion de una dificultad para las pruebas puede resultar muy ttil para identificar las preguntas
individuales: utiliza las listas desplegables de Filtro y Dificultad para filtrar las preguntas
adecuadamente.

Para acceder alabase de datos, haz clicen el icono de reciclar prequntas existentes [ tal y como
aparece en la pagina Crear una pregunta junto con los distintos tipos de preguntas:

Matodolegia da Desarollc Visual /¢ Ejarcicios | Ejercicio da Prusbas MOV / Bance de pregunies Cambiar a "Visla de estudianie®

A
3

Bance de preguntas - Agregar pregunta al ejercicio

Sesiin — Seleccinar —
Curso > Melodologla de Desarmolio Visual
Categoria de pragurtas Mo hay una categona selecci... ™
Eersicios Todos los ejercicios
Dificuttad Todo
Tipo de rasoussta Todo
% Filtrar

Proegunta con primara lotra maydscula Tipo Categoria de preguntas Dificultad Reutifizar

$Qué ertiendas por atica? - 1
i 0ué tan bisn conoces tu ciudady - i
Capitalas da! Mundo . P 1
Curiogidades ce europa y américa ;E - 1
Engranajes ce una bicicieta 98 - 1

wisterios de |3 reposteria .u'.! ” 1

Ilustracion 61: Tests — Base de datos de prequntas

Haz click en el boton de Re-usar en la prueba actual @ para incluir la pregunta en la prueba
actual. Lo que enrealidad ocurre (en Chamilo 1.9) es que una copia de la prueba antigua se incluye
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en la prueba actual, de modo que puede ser editada en la nueva prueba si es necesario sin que su
contenidoo configuracionse veanalteradosenlapruebaenlaquefueoriginalmente creada.

12.7 Importacion: HotPotatoes, IMS/QTI2, Excel

Ademas de permitir a los los profesores crear sus propias pruebas como esta arriba descrito en las
secciones 12.2 a 12.6, Chamilo permite a los profesores subir e incluir facilmente pruebas creadas
conherramientas externas, en particular pruebas creadas con Hot Potatoes, Qti2 y Microsoft Excel.

Estas son conocidas herramientas de autoria que pueden producir pruebas en un formato estandar
adecuado para su uso en muchos, LMSes, incluyendo Chamilo. Los detalles de como usar estos
paquetes de software estan, obviamente, fuera de los limites de esta guia, pero los educadores con
experienciaenensefhanzaenlineapuedenestarfamiliarizados conunootodosellos, ypuedenhaber
producido pruebas con ellos que deseen subir a Chamilo. Para ello, el profesor simplemente
necesita hacer clic en elicono correspondiente en labarra de herramientas en la pagina principal de
pruebasy seguirel cuadrodedialogo paralocalizar eimportar el archivo correspondiente.

74 Metodologia de Desarrollo Visual / Ejercicios Cambiar a "Vista de estudiante”
S .7 | @ @ £ |
"k;;:a e s b E j =
Noembre del ejercicio Nimero de Acciones
preguntas
¥ Ejercicio de Pruebas MOV 6 f ils L.) "3\-, » %
(¥ Elercicio sobre casos de uso 0 / -i_i_l ( J %t, >
"-"F:_-_,f Elicitacién de requisitos ¥] / iil ,J %\r; > %

Ilustracion 62: Tests — importacion de pruebas externas desde la pagina Pruebas

+ Metodaiogia de Desanolio Visual | Ejercicios ¢ Importar eiercicics HolFalatoss “+ Mitodoiogiz e Desamalk Visual ( Elercicios | Impodar ejercicios de Oti2

. ¢

Importar ejercicios HotPotatoes

Matodeingia de Desarlls Visusl | Bencicios | Imporier sjercicio wa Excel

Impoartar ejercicios de Qti2 Importer ejercicio via Excel

_— . Envodeaschivo | Browse..  No file selected.
Emvigrunathiva | Browse... | Mo fle sekected. : —

@ Desoangar piantita Excel

Lt Enviar
Emiarun archiva: | Browse.. | Mo fiie selacted. F Enviar

Enviar archivo

Ilustracion 63: Tests - Importacion HotPotatoes, Qti2 y tests de Excel
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12.8 Resultados de las pruebas

Chamilo ofrece un soporte muy til para el analisis de resultados de las pruebas, simplemente
haciendo clicen el icono de Resultados i, que se muestra ala derecha de cada una de las pruebas
enumeradas en la pagina principal de Pruebas.

< Metodologia de Desarrollo Visual / Elercicios Cambiar a "Vista de estudiante”
e S s
Nombre del ejercicio Namero de Acciones
preguntas
¥ Ejercicio de Pruebas MDV & ’4/ :'I.l.z \_)%C- - 3@
Y% Ejercicio sobre casos de uso o j FII :) %‘ - R
¥ Elicitacién de requisitos ] J// il (&) %‘: - %

Ilustracion 64: Ejercicios - Lista

Esto mostrara una pagina con todos los resultados relevantes de esa prueba.

i+ Metodologia de Desarrollo Visual / Ejercicios / Ejercicio de Pruebas MDV / Puntuacién de los alumnos

Cambiar a "Vista de estudianta"
@ Bl s

Nembre = Apellidos Grupos |Duracic Fecha de inicic Fecha de finali Puntuacidn  Estado Lecciones Acciones

Todc | Tode |

. il o+ I Pagina o de 0 i | Sin registros gue mostrar

Ilustracion 65: Ejercicios — Lista de resultados

En este caso, el profesor puede obtener una vision general de los tiempos y las puntuaciones de
los alumnos, y se pueden puntuar (¥ o editar ¢ preguntas abiertas y ofrecer una
retroalimentacion. También puede borragdin intento de prueba para permitir que el alumno
hagala prueba otra vez (sihay unarazon valida para hacerlo, por ejemplo un error enla prueba).

Labarradementideestapaginapermiteal profesornavegardevuelta @ alaprueba, exportarlos
resultados de pruebas en formatoCVS o XLS[por ejemplo, para ordenar y generar estadisticas
graficas de evaluacion), ver las estadisticas ele preguntas de la prueba realizadas o incluso
monitorizar los estudiantes que estan haciendo una prueba "en vivo" B para saber como se estan
haciendo"durante"elexamen (especialmente itilalos centros deexamenessupervisados).

80/207



A MANUAL DEL PROFESOR
ula

Capitulo 13. Comunicacion: Foros

Araiz delos capitulos anteriores probablemente estas esperado examinar las herramientas para los
caminos de aprendizaje en este momento. Sin embargo, revisaremos eso mas adelante (ver
Estructura: Rutas de aprendizaje en pagina 90). Ellugar de eso, en realidad tiene mas sentido en
este momento echarle un vistazo a la siguiente herramienta mas comtinmente utilizada de la
plataforma.

La herramienta del Foro f te permite organizar el intercambio de ideas, opiniones e
informacionesrelativos alos cursos y los caminos de aprendizaje. La herramienta ha sido concebida
para que los alumnos con preguntas sobre su curso pueden encontrar facilmente respuestas a sus
preguntas sin tener que tamizar a través de una enorme cantidad de informacion por simismos.

Elforo es una herramienta de discusion asincrona, es decir, las personas que participan en una
conversacionno tiene que estar conectado al mismo tiempo para participar. El correo electronico es
también una herramienta asincronica. Sin embargo, una gran diferencia con el correo electronico es
que el foro es un espacio piblico o semi-piiblico, donde varias personas pueden ver la informacion
(aunque no sean parte de la discusion inicial), aumentando el apoyo para el aprendizaje al
proporcionar acceso a informacion realmente itil, ya que un grupo de estudiantes y profesores
pueden intercambiar ideas juntos en su campo de especializacion.

Métodos y Técnicas Orientadas al Desarrollo de Trabajos de Investigacion {Doctorado UNICEN) / Categorias de foro Cambiar a "Vista de estudiante"

<
General /%’*I_“I ‘I\.}
Foro 1as Mensajes Ultimo mensaje Acciones
_)J-" Dudas y Preguntas del Curso 6 31 30 de Junio 2013 alas 11:42 AM /x ‘*I_II i L r 2]
Este es un foro abierto a todes los participantes del Publicado por Gonzélez Cisaro, Sandra E. i i

curse, donde se pretende crear un didlogo de
aprendizaje entre profesores y alumnos, si tienes una
duda, lanzala al foro, y ai vez una pregunta de la que
sabes la respuesta, te invitamos a contestar.

Los profesores del curso contestardn a todas las
preguntas on un plazo maximo de 24 horas.

Ilustracion 66: Foro — Vista global

Los intercambios estan organizados de forma jerarquica, como se muestra a continuacion:
*Categoria del foro

— Foro

— — Hilo de discusion

— — — mensaje

——— —respuestaalmensaje

— —— —respuestaalmensaje

— — — mensaje

— — — — respuesta al mensaje
— — — — —respuesta al mensaje
y asi sucesivamente...
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13.1 Usando las vistas del foro

Dependiendo de la complejidad de los intercambios en los foros, varios modos de visualizacion
pueden ser utilizados para simplificar la lectura y responder a hilos de discusion.

— Vista plana : simplemente muestra los mensajes en orden cronologico,
— Vista arborescente: muestra inicamente una respuesta de cada hilo ala vez,
— Vista jerarquizada : utiliza la vista de hilos pero muestra el tema completo.

E‘u’ista plana Eh’ist& arborescente %Fistaierarquizada

Hlustracion 67: Foro — Modos de visualizacion

13.2 Anadir categorias al foro

En la herramienta del Foro:

—haz click en el enlace Nueva categoria,
—dale un nombre,

—ahade un comentario si es necesario,
—haz click en Crear categoria.

Afadir una categoria de foros

* Titulo

Deseripcién |3 g | [] @ i gl melalels @mislE ==

£ Formaio |Mormal + | Fuenta = | Tamafo Bl LU B =i A= | [F])

o

o Crear categoria

* Contenido obligetorio

Ilustracion 68: Foro — Nueva categoria

13.3 Ainadir foro

Desde la pagina del Foro:

—Haz click en Click Nuevo foro,

—dale un nombre,

—ahade una descripcidn si es necesario,
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—en la configuracion avanzada, es posible:
—autorizar a los alumnos a modificar sus propias respuestas,
—autorizar a los alumnos a crear nuevos hilos de discusion,
— definir la vista por defecto,
—decidir si el foro es de un grupo, si es ptiblico o privado,
—haz click en el boton Crear foro.

Anadir un foro

* Titulo

Descripcidn el : @ B Ay B s E L _ £\ E
: Formato |Mormal + | Fuente + | Tamafio B I U e AT [F 1___1}
* Crearencategoria | General B

I Pardmetros avanzados
£ :
= Crear foro

* Contenido ebligatorio

Ilustracion 69: Foro — Formulario de creaion de foro

13.4 Gestionar las categorias de un foro

La gestion de las categorias del foro hace uso de iconos familiares:

Iconos Caracteristicas

Actualizar los ajustes de la categoria del foro

X Eliminar la categoria del foro y todo su contenido
& Controlar la visibilidad de una categoria del foro
* g Bloquear / desbloquear una categoria del foro para evitar la edicion

Re-organizar las categorias del foro
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13.5 Gestionar foros

La gestion de los foros hace uso de iconos familiares:

Iconos Caracteristicas

Actualizar los ajustes del foro

x Eliminar el foro y todo su contenido

= Controlar la visibilidad del foro

Bloquear / desbloquear una categoria del foro para evitar la edicion (los articulos
anteriores aun pueden ser accedidos)

Re-organizar la posicion del foro

Pedir notificaciones por e-mail cuando un mensaje sea anadido al foro

A
if{.fj

13.6 Comenzar un nuevo tema

Cuandoel contenidode un forosemuestra:
—hazclickenelenlace Nuevomensaje,
—completa los campos de nombre y descripcion,
—la configuracion avanzada te permite:
— puntuar un hilo de discusion como profesor y darle una nota maxima. Para hacer esto:
—seleccionar la caja de “Marcar este hilo”,
—elegir una puntuacion maxima que refleje la participacion de los alumnos en el hilode
discusion,
— Insertar o actualizar el titulo de la columna correspondiente en la herramienta de evaluaciones,
—darleun pesoala participacion en el hilo de discusion en comparacion con otros componentes
de la herramienta de evaluaciones.
— Recibir alertas de correo electronico si se ahade una respuesta al hilo de discusion,
—establecer un hilo de discusion para que aparezca el primero en la lista de hilos,
—ahnadir un adjunto a cualquier mensaje, junto con un comentario,
—Haz click en Crear Tema
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Crear tema

= Titule

* Texio = 1| S B ! A L == R = R = S =
e A

i Forman | Noemal ~ Fuema - | Temane -8 I u

| Notiticarma por a-mall cuanco algulen responda ((osamrturn mormiuc3m es)
| Este s un manssie de aviso (@perece sismpre en prirmes iming junts & un icono especia)
Adjuntar un archivo
Nombra del archiva Browse... | Nafile selectod

Comantario del archive

s Croar tama

* Contarido cbligaterio

Hlustracion 70: Foro — Hilo de discusion

13.7 Administrar hilos de discusion

La administracion diaria de los temas (también conocidos como "hilos de discusion') es idéntica a
la de las categorias o foros. Es posible, sin embargo, mover un tema de un foro a otro mas
adecuado.

Iconos Caracteristica

Cambiar la configuracion (nombre, mensaje y ajustes avanzados:
véase la pagina anterior) del tema

x Elimingr (previa aprobacion) el tema y todos los mensajes que
contuviese
= Controlar la visibilidad del tema

Bloquear / desbloquear un tema para prohibir modificaciones (su

o lectura sigue estando autorizada)
E:'}) Mover un tema a otro foro
- Pedirnotificaciones pore-mail cuandoseahada unanuevarespuesta
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Visualizar los participantes y las puntuaciones de los contribuidores
si el tema ha sido marcado para incluir puntuaciones

Mover un tema de un foro a otro debe ser hecho desde la lista del men{1 desplegable. Selecciona en
la lista el foro de destino, y haz click en el boton “Mover Hilo” para continuar. El efecto es
inmediato.

13.8 Administrar mensajes

Un mensaje es una respuesta en uno de los hilos de discusion.

Iconos Caracteristica

Cambiar la configuracion (nombre, texto y ajustes avanzados) del

mensaje
x . . . .
Eliminar el mensaje (previa aprobacion)
Lod Controlar la visibilidad del mensaje
& Responder al mensaje

\

Mover el mensaje a otro hilo

9 Citarestemensaje (unarespuestabasadaenunacitadelmensaje)

13.9 Dale a tus estudiantes una puntuacion

Si decides puntuar/calificar un tema/hilo de discusion, primero deberas asignar la maxima
puntuacion a este hilo. Esto se debe hacer cuando se crea el hilo. Vé a opciones avanzada en la
pagina del tema crear hilo y activa el cambo puntuar este hilo. Una opcion para introducir la
puntuacion maxima aparecera:
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<« Parametros avanzados
Seleccionar evaluacion Defecto ;|
™ Calificar este hilo de discusitn

Calificacion numérica
sobre

Titulo de la columna en
el Informe de
Evaluacion

Peso de la calificacién 0.00

| Notificarme por e-mail cuando alguien responda

Ilustracion 71: Asignar una puntuacion maxima a un hilo de discusion

Para puntuar la contribucion de un alumno en un hilo:

—hazclick en elicono de Lista de alumnos 8)

—desplazate hacia abajo para ver la lista de alumnos,

~hazclick en elicono de puntuaractividad i junto al nombre del alumno

—enlanueva pagina, localizalalista de contribuciones (mensajes) escritas por el alumno a puntuar
junto con una tabla de estadisticas basadas en esas mismas contribuciones,

—introducir la puntuacion que se desea asignar al alumno: con la ayuda de la lista de
contribuciones, elija una evaluacion cualitativa de estas contribuciones. El cuadro estadistico que
permite una evaluacion cuantitativa de losaportes,

—haz click en el boton de Evaliia este hilo.

Qué has aprendido hoy

Genamal - Preguntas o cosuites dal curso

MorPad, Turron

Muy poco
20 de Septiembre 2013

& las 05:49 PM Hoy ne me ha dado tiempe a estudiar, asl gue no he aprendido gran cosa [

Torma - G has aprendido hay
| Usuarios del Cursa ; | 4
| assrriens s mensajes : |2
| MOmero de menssjes del usuaro : 4
| Pramedio de mensajes por usuario © | 0.6

Calificacién Purtuacisn maxirma : 0.00

" Calificar este lema

Hlustracion 72: Foro — Puntuando un hilo
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13.10 Dar una puntuacion a un mensaje

~Hazclick en elicono de Evaluaractividad % bajo la imagen del usuario,

—Lanueva pagina genera una lista con todos los mensajes envidado por el alumno asi como una
tabla estadistica basada en esos mensajes,
—Haz click en el boto de Evalua este hilo.

La puntuacion concedida a los alumnos sera mostrada en la herramienta de evaluacion.

13.11 Anadir mensajes a un hilo

Enlalista deherramientas parala gestion de hilos de discusion, localice el icono de Responder a
este hilo %. Estote permiteahadir unmensajealmismoniveljerarquico queelmensajeinicial.

—Haciendoclickenelicono te dara acceso al editor enlinea paraescribir tu mensaje. Enla parte
inferior dela pagina aparecera un area que te permitira leer los otros mensajes del hilo,

—elige un tema breve para tu mensaje,

—introduce tu mensaje,

—elige si quieres recibir una notificacion por correo electronico en caso de que alguien responda a
tu mensaje,

— Incluye un documento (opcional) y, si lo haces, incluye un pequeho comentario que describa el
documento, haz click en el boton de Responde a estehilo.

13.12 Responder a un mensaje especifico

El icono de Responder a este mensaje (), localizado debajo de laimagen del autor del mensaje
te permite dar una respuesta que sera vinculada al mensaje elegido y sera jerarquicamente
dependiente de ese mensaje.

El procedimiento de respuesta es el mismo que el anterior, excepto que el tema del mensaje incluye
el mensaje inicial, prefijandolo con un «Re:» indicando que los dos mensajes estan relacionados.

13.13 Citar un mensaje anterior

Dentro de un hilo, en un foro, a menudo es mas practico para ser capaz de citar un mensaje de
forma total o parcial. Ese es el objetivo de la operacion “cita”, que es ejecutada con el icono de
comillas dobles 9. La respuesta citada incluira el mensaje relacionado al al cual se hace
referencia (aparecera en un color diferente al de tu respuesta). Puedes redactar un comentario, asi
como editar el texto citado directamente.

13.14 Responder o0 Responder a este hilo

La principal diferencia entre estas dos opciones reside en la jerarquia de los diferentes mensajes y
sus respuestas.
Responder crea nuevas respuestas que se eliminaran por completo cuando se elimine el mensaje
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inicial, mientras Responder a este hilo crea mensajes que se mantendran, incluso si se elimina el
mensaje inicial.

13.15 Buscar elementos en el foro

Todas las pantallas de la herramienta de Foro incluyen una funcion de bisqueda. La bisqueda se
puede realizar en todos los foros a la vez y se puede combinar términos de biisqueda con el signo
"+". Los resultados se envian en forma de una lista indicando:

—la categoria del foro,

—el titulo del foro,

—el titulo del hilo en el que se han encontrado las palabras buscadas.
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Capitulo 14. Estructura: Rutas de aprendizaje

14.1 Introduccion

Una ruta de aprendizaje en Chamilo es una herramienta/concepto que presenta las actividades u
objetos de aprendizaje del curso en una secuencia organizada para orientar y apoyar el aprendizaje.
puede construirse de diversas maneras para hacerlo apropiado para el contenido del curso.En su
forma mas simple constituye un indice claro de contenidos o, dependiendo de la naturaleza de las
actividades involucradas, puede proporcionar el programa necesario para la adquisicion de un area
dada de conocimientos, comprension ohabilidad.

Una ruta de aprendizaje puede ser secuenciado en de manera sugerente (simplemente muestra
secciones uno tras otro como un menti) o preceptivo (el estudiante esta obligado a seguir las
secciones en un orden dado). Esimportante tener en cuenta que una ruta deaprendizaje es algomas
que barajar el contenido del curso: representa un itinerario pedagogico que puede incluir pruebas,
discusiones, evaluaciones, experimentacion, etc. Estructurar un camino efectivo para guiar a los
estudiantes através de estas experiencias de aprendizaje es un factor clave para el disehio del curso.

Enlapéaginaprincipalde cursohazclickenelenlace de Rutadeaprendizaje: @

Con la herramienta de rutas de aprendizaje puedes importar cursos AICC o SCORM existentes,
crear una nueva ruta de aprendizaje dentro de Chamilo, o bien editar las rutas de aprendizaje
existentes:

Curso de Frenado (Saptiembre 2013} / Leoci Cambiar a "Vista de estudianie®

23

Titulo Facha de Fecha de Progreso  Autorizacién de opclones
publicacitn caducidad
‘;5 Semana 1 - Material de Estudio 19 do Beptiembra 1895 (/-‘? 9 [ @E_‘ :J 8
! 2013 ala 08:00 AM %C/
) Semana 2 - Matenal de Estudio 07 ds Octubre 2013 17% LR»RE e &% )
setudiante fen var 527a foc a tas 01:00 AM &
X 4

Ilustracion 73: La herramienta de rutas de aprendizaje
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14.2 Crear una rutas de aprendizaje

. . * Il.-..
Haz click en el icono de crear un nuevo curso: s .

% Metodologia de Desarrollo Visual / Lecciones / Crear una leccion SCORM Cambiar a "Vista de estudiante”

Bienvenido a Lecciones, |la herramienta de autor de Chamilo con la que podra crear lecciones en formato SCORM
La estructura de la leccién aparecera el menul izquierdo

Para comenzar, de un titulo a su leccién

* Titulo de la leccién
[Il» Parametros avanzados
v/ Crear leccién

* Contenido obligatorio

Ilustracion 74: Rutas de aprendizaje — Crear una nueva rutas de aprendizaje

Dale un nombre a tu rutas de aprendizaje y pulsa en el boton Continuar. La rutas de aprendizaje se
crea inmediatamente (sin contenido, de momento). Aparecera en la lista de rutas de aprendizaje.
Unavezlarutas deaprendizaje es creada, tienes acceso a una serie de herramientas para:

1. actualizar la configuracion de las rutas de aprendizaje %
2. ahadir y ordenar elementos mientras construyes tu rutas de aprendizaje

Arrastrar y soltar un elemento aqui

3. ahadirunaactividad / objeto / documento = {4 @/ &
4. ahadir una nueva seccion J

5. usarunapantalladevista previa paracomprobar comose vaamostraralosalumnos "

‘Tenga en cuenta que Chamilo usa el término simple "curso” aqui en lugar de " rutas de aprendizaje”. No hay
que confundir esto con el término "curso" en su aplicacion al curso general (Metodologia de Desarrollo
Visual en la ilustracion)
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i+ Metodologia de Desarrollo Visual / Lecciones / Temario Semana 1 / Anadir objeto de aprendizaje Cambiar a "Vista de estudiante”

(\_;‘% @) % Opciones de prerequisitos .

Temario Semana 1 Dar clic en el botdn [Vista alumno] para ver su leccién

Arrastrar y soltar un elemento aqui U ,’ [ Ln.;
. y -::_E

\
4] Cree e incorpore a su leccién documentos con componentes multimedia

5| Documentos

Ilustracion 75: Ruta de aprendizaje — Afiadir un objeto o una actividad

14.2.1 Configuracion de la ruta de aprendizaje

. . . . ., h ., 2 . . .2 .
Haciendo click en el icono de configuracion %S se abrira la pagina de configuracion. Laimagen de
ejemplo de la derecha del formulario representa lo que sera visto por el alumno al utilizar laruta de
aprendizaje, en funcion de las opciones configuradas en el formulario.

1+ Metodologia de Desarrollo Visual / Lecciones / Temario Semana 1 / Configuracion dsl curso Cambiar a "Vista de estudiante”
{ f] @)) % Opcicnes de prerequisitos
Cambiar parametros de leccion 104 pixisls
* Titulo Temario Semana 1 i *
preals CY RIS
|| Esconder zona de tabla de contenidos 3 - ———e———
Estilo = o |
i | [#| B | 00:00 fm—— 03:20 K| il |
Autor

Course title

Build Organze Display

=
“Prablem ¥
Theory ¥

Incluir fato Browse... | Nofile selected.

La imagen sera ajustada aun tamano
predeterminado

Ilustracion 76: Ruta de aprendizaje — Configuracion
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14.3 Anadir Objetos de aprendizaje v Actividades

Mientras creas tu ruta de aprendizaje/curso, tienes la opcion de incluir objetos de aprendizaje o
actividades o crear las tuyas propias utilizando Chamilo.

.+ Metodologia de Desarrollo Visual / Lecciones / Temario Semana 1 / Afadir objeto de aprendizaje Cambiar a "Vista de estudianta”

\_,::\\a @) % Opciones de prerequisitos .

Temario Semana 1

Arrast It lement i (o / ) / [
rasirar y soilar un elementc agui 'I / th l — |
, a9
4 :

4| Cree e incorpore a su leccién documentos con componentes multimedia

Dar clic en el botdn [Vista alumno] para ver su leccién

& [ Documentos

Ilustracion 77: Afnadir un objeto de aprendizaje o una actividad a un curso

14.3.1 Crear un nuevo documento

Esta opcion te permite generar un documento que sera ahadido automéaticamente ala ruta de
aprendizaje y guardado en formato .itml enlos documentos de laruta de aprendizaje.

Enesencia, es posible usar un editor de texto enriquecido para editar estilos, ahadir imagenes,
videos, etc. Puedes alternar entre el editor html y WYSISYG para producir el contenido que
desees, enotraspalabras, Chamilote proporcionaunaherramientacompletade creacionderutasde
aprendizaje.

Para comenzar, pulsa el icono actividad / pagina de medios enriquecidos s  para ver la pagina
siguiente:
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Guardar documento

Tiulo
Oirigen Temarioc Semana 1 ;j
Posicién Primera posician ;‘

!f_,':l Crear un documento

il
(i
[

] | |y 2 T VI U T R S s B

: Formato |Narmal = | Fuente - | Tamaiio
|

ol

B
ey

c
Al
[4]

Ilustracion 78: Rutas de aprendizaje — Herramienta de creacion de material
enriquecido

14.3.2 Utilizacion de recursos existentes

Puedes utilizar cualquier documento que hayas importado previamente o que hayas creado con la
herramienta de documentos del curso (por ejemplo, un curso SCORM, paginas .html, videos,
imagenes, etc. - ver Creacion de contenido en Chamilo).

También puedes agregar pruebas, enlaces, tareas y foros arrastrandolos a través dela lista de rutas
de aprendizaje a la izquierda de la pagina con el "manejador” verde <«i*. El recurso elegido
aparecera la ruta de aprendizaje que hayas seleccionado. Usa el manejado para re-ordenar
elementos, y los iconos del lapiz - y la cruz $€ para editar/eliminar elementos.

Dar clic en el botén [Vista alumno)] para ver su leccion

SB@ /&l

=% Crear un foro

& @ Preguntas o cosultas del curso

Ilustracion 79: Rutas de aprendizaje — Importando recursos existentes

Los enlaces, pruebas, ejercicios y foros pueden ser creados antes de la construccion de las rutas de
aprendizaje en las secciones de Autoria o Interaccion en la pagina principal de tu curso, y luego
pueden ser ahadidos desde esta secciones en tu ruta de aprendizaje a través de la pestaha relevante
en la pagina de la ruta de aprendizaje. (Alternativamente, se pueden crear directamente como
pestahas mientras construyes la ruta deaprendizaje)

14.3.3 Anadir una nueva seccion
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La herramienta de Secciones 1.} esunaherramienta simple pero efectiva que te permite agrupar
actividades de la ruta de aprendizaje bajo encabezados para una mayor claridad.

i} Metodologia de Desarrolle Visual / Lecciones / Temario Semana 1 / Afiadir objeto de aprendizaje Cambiar a "Vista de estudianta”

LS 'f‘\:. gﬂ]] ?\S Opclones de prerequisitos

Temario Semana 1 Dar clic en el botén [Vista alumng] para ver su lecsidn

Arrastrar y soltar un alemante aqui ==
\ Vs e

Introduzca los datos de la seccién

* Titulo
Origen Temario Semana 1 _'J
Posician Frimera posiclidn ;J

% Guardar seccién

* Contenido ocbligatorio

Ilustracion 80: Rutas de aprendizaje — Nuevas secciones

14.3.4 Mostrar la ruta de aprendizaje

Muestra los resultados de la ruta de aprendizaje que acabas de crear:

. Curso de Frerads (Septiembre 2013) / Lecoiones /| Semana 1 - Material de Estudio / Vista preliminar

»-# Pagina de inicio del curso
Wy Fouing oe inipls Tnton = Programa de Estudio de la Semana 1
ﬁ =¥ ey W T |
& \ = Tema I Introduccion a la Dindmica de Frenado y Componentes
__'.,_;‘:: ] \ o 1. Intraducsian
Py 18% —— 2. Nociones basicas de la dinamica longitudinal durante =l frenado

2.1 Intreduccidn a las nociones bdsicas de dindmica long tudinal

Semana 1 - Material de Estudio

2.2 Fuerzas y momeantos que actian durante el proceso de frenado
2.3 Condiciones impusstas por la adherencia

2.4 Curvas de equiadherancia

B Tema It Introduccion a 1a Dindmica ds 2.5 Esfuerzo de frenado méximo limitado por la adherencia en vehiculos compuestos
Frenado y Componentas del Siatama da 2.6 Proceso de Frenado

Franosa
3. Princlpales componentes del sistema de frenos

3.7 Intreduccién a ba principales componentes del sistama de frenos

B Dispositivas

3.2 Pedal de freno

Dhapositivas del tema | *
3.3 Servofreno

B 1. Introduccidn Ganeral

1. Introduccion

3.4 Gilindro maeatro

3.5 Valvulas/1

Ilustracion 81: Ruta de aprendizaje — Vista del alumno

Puedes cambiar entre la vistas superiores de profesor y alumno haciendo click en el boton de vista

profesor/alumno

14.4 Importar AICC y SCORM

Chamilo utiliza estandares como SCORM y AICC para el intercambio de contenidos. Importar este

tipo de documentos no podria ser mas sencillo. Haz click sobre el icono de la ruta de aprendizaje
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é,l en la pagina de Rutas de aprendizaje:

fstodologia de Desarmollo Visual / Lecoiones / Envio de archivo Cambiar a "Vieta de estudiante”

=

Paguetes Scorm soportados: Accent, Accenture, ADLNet, Articulate, ATutor, Blackboard, Galfat, Gaptivate, Chamilo. Ghamilo 2, Claroline, Commest,
Coursabulldaer, Docent, Dokeos, Drearry » Easyquiz, a-d EMNI Editions, Explio, Flash., HTML, HotPotatoas, Hypercffica, Ingenatic, Inatruxion,
, Lectora, Mi . Cnlineformapro, Oplkanoba, Plantyn, Saba, Skillsoft, Speachi, Thomson-MNETg, U&1 Learning. Udutu, WebCT

Envio de archivo

Archive a enviar

Browse... | Mo file selected. ! THA
i Usar por defecto 100 como puntuacidn maxima n |
4 Enviar Sharable Content Object Reference Model

* Contenido cbligatorio

Ilustracion 82: Rutas de aprendizaje - Importacion SCORM

Haz click en elegir archivo para seleccionar el documento deseado en tudisco duroy enviar para
subirlo. Eso es todo. Has importado un curso listo para ser utilizado.

Nota : Chamilo 1.8 y sus derivados (incluyendo Dokeos) solo soportan SCORM en su version 1.2.

14.5 Gestion de lecciones

Ir a Mis cursos, abrir un cursoy pulsar en elicono de Lecciones &£

i} Comunicacion y Gramatica / Lacclonas Cambiar a "Vista de estudiante”
D8 e
Tilulo Fecha de Fecha da Progresn  Autorizacién de opclonas
-Q Gramatica Basica 08 de Marza 2014 2 0% f %{ > @i |-‘: lJ & L

) 125 0300 AM % Il

L
@ Gramatica avanzasa 08 0 Marn 20183 0% CR=2BEHE © O -
Ias 0300 AM Py )
K 4

Ilustracion 83: Rutas de aprendizaje — Lista

Columna de la derecha, Acciones incluye las herramientas necesarias para trabajar con tus
lecciones:

Iconos Caracteristicas
% Actualizar la configuracion de la leccion
* Eliminar la leccion
/ Editar la ruta de aprendizaje
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- = Mostrar / ocultar la ruta de aprendizaje de/para los alumnos
Mostrar / Ocultar la leccidon en la pagina principal del curso.
pagina princip
{ ;‘] Exportar la leccion en formato zip, para usar, mas tarde, como
' contenido SCORM dentro de otras herramientas.
@ @ Permitir / Impedir mltiples intentos a los alumnos.
ii Alternar entre pantalla completa o normal (incrustada).
P P
{} G Reordenar las lecciones.
ol Exportar la leccion completa como un documento PDF de paginas
' miltiples.
" Copiar lecciones.
14.6 Prerrequisitos

Si una leccion contiene varios elementos, es posible establecer cuando finalizaran las tareas
asignadas y se alcanzaran los objetivos previstos en la leccion usando la caracteristica de
prerrequisitos.

Pulsar en el boton de prerrequisitos (L) allado de cualquier elemento en la leccion (o bien v en
la ventana de edicion):

Eéb @) % Opciones de prerequisitos
7 BV R

Gramatica Basica
.} Introduccion Anadir/Editar prerrequisitos

El sustantivo
8 Prerrequisitos

¥+ | g Nueva Gramatica & @ =
L—D .i‘ x = * ? !. [1d
Prerrequisitos

+ 3% Evaluacion Inicial § Introduccion

El verbo
B 1 El sustantivo

“\// Medificar los prerrequisites

Ilustracion 84: Lecciones — Prerrequisitos

Permite al profesor forzar al alumno a completar una determinada tarea enlaleccion (p.e. Alcanzar
una determinada puntuacion en el ejercicio anterior, leer un determinado documento, realizar una
tarea concreta, etc. ) antes de poder pasar al siguiente paso.
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Con el boton de opciones de prerrequisitos de la barra de herramientas, los prerrequisitos se pueden
configurar globalmente para todos los pasos en la leccion, o bien pueden ser borrados todos los
prerrequisitos de la leccion.

Opciones de prerequisitos -

Caonfigurar, para cada elemento. el elemento anterior como prerequisito

¢ Eliminar todos los prerequisitos

Ilustracion 85: Lecciones— Opciones de prerrequisitos

14.7 Generar certificados

Puedes crear facilmente un certificado para los estudiantes, que completen satisfactoriamente el
curso.Paraello, bastaconhacer queen el tiltimo paso del curso se muestre el certificado, quelos
estudiantes pueden vereimprimir, silo desean. Puedes utilizar un certificado yaelaborado, que has
cargado previamente en la zona de Documentos del curso (p.e. Unaimagen o un archivo PDF).
Alternativamente, Chamilo ofrece una herramienta para crear plantillas de certificados, lo que
permite la generacion automatica de un certificado que contiene los datos relevantes
correspondientes a cada alumnos del curso (ver Capitulo 18).
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Capitulo 15. Informes

Chamilo permite a los profesores seguir el progreso de sus alumnos usando varias herramientas,
principalmente a través de la herramienta Informes 73  (accede a través de la seccion
Administracion enlabarra de ments en la parte superior de la pagina principal del curso) pero
también se puede realizar este seguimiento, individualmente en la asignacion de tareas y pruebas
/ejercicios durante el curso. La herramienta de informes permite a los profesores seguir las
actividades y el progreso individual de cada alumno, el progreso general de las clases en cada
curso, y el desarrollo de contenidos yrecursos.

15.1 Seguimiento de los alumnos

Por defecto, al pulsar sobre el icono Informes se mostrara una lista de los alumnos del curso con un
resumen detallado de sus actividades. Se incluye informacion detallada sobre puntuacion alcanzada
en los ejercicios, tiempo de permanencia en linea, nombre de usuario, etc.

it Comunicacion y Gramatica / Informes Cambiar a "Vista de estudiante”
s ™ (O e
AT O =g

> Busqueda de usuarios

& Comunicacion y Gramatica

Aﬁecorualoriu para los usuarios que han permanecido inaclivos durante mas de | 7 dias j v Enviarlas notificaciones

l & Codigo oficial“ e Puntuacibn“ 2 Tareas“ e Mensajes“ 2] Encuesta‘

20 o 1-20/38 1/ 28 B

Apellidos Nombre Nombre de Tiempo en  Progreso en la Progreso Media del Primer Ultima Detalles
il usuario el curso leccion &9 ejercicio ejercicio acceso congxion

Calabaza Aldo acalabaza 0:00:00 0% 0% 0% - - b2

Rubio Meza Alfonso Alfonsocecati32  0:00:00 0% 0% 0% = = >>

Ilustracion 86: Informes — Alumnos

Enestapagina, el profesor, puede ver unatable resumen delaactividad general delos estudiantes y
suprogreso. También puede ahadir facilmente columnas ala tabla general referentes al perfil delos
estudiantes (pais, data de nacimieto), asi como otros datos del curso relativos alos mismos ( codigo
de curso, datos de rendimiento, tareas, mensajes, encuestas).

El profesor puede poner de relieve /) los estudiantes ausentes durante un periodo detiempo
determinado (determinado por el docente) y con un solo clic notificarselo a los alumnos con un
anuncio apropiado, usando la herramienta de anuncios configurable (ver capitulo 21), a la cual se
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accede pulsando sobre el boton de notificacion v newy . El profesor también puede imprimir la
tabla =) oexportarlacomounarchivocsv g .

15.2 Mostrar datos individuales de los alumnos

En la pagina Informes, hacer clicen el icono Detalles $% que se encuentra allado del nombre el
alumno que se quiere evaluar. Lanueva pagina muestra los detalles del alumno resumidos, como
lainformacion del perfil, foto, detalles de conexidon y el resumen del progreso de alumno, ademas
también presenta informacion detallada del estudiante sobre cada leccion, resultados de los tests, y
lainformacion potencialmente ttil sobre otras actividades como pueden ser: las tareas, mensajes
enviados, enlaces visitados, documentos subidos y chat.

A Comunicacion y Gramatica

Lecciones Hora P B P dio de los ulti Prog Ultima Detalles  Restablecer la secuencia
0 media G resultados G 0 conexion 0 de aprendizaje

Gramitica 00000 0% 0% 6 }; i‘t

Basica

Gramatica 0:00:00 0% % %

Avanzada

Ejercicios Puniuacién media @) Intentos ultimo Intenin Todos Ios intentos

Sin ejercicios

Otras herramientas

Tarsas 0
Manzajes o
Enlaces visitados 0
Documentos descargados o

Documentos enviados

Ultima conexion al chat

Ilustracion 87: Informes - datos individuales de los alumnos

La informacion se puede imprimir (=) ,exportar comounarchivocsv §* oenviarporcorreo-e 4
haciendo clicen elicono correspondiente de labarra de herramientas en la parte superior dela
pagina.

Pulsando en el icono Detalles de acceso & enlabarra de herramientas, permite al profesor ver el

curso (horasy fechas). Esta pantalla de informacion general da una idea general de la participacion
delalumno, lo que puede ser Gitil para evaluar la participacion del estudiante en el curso
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Usuario: | g - Curso: INTRODUCCIONALAMEDICIONYEVALUACION

Estadisticas
Total: (:2:52:40

Promadio: 00:09:05
Cantidad : 19

Detalles de acceso

S S S S

Facha y hora de acceso - Duracion
15-11-2012 (10:44:170:01 :00
15-11-2012 (10:46124)0:00:00
27-11-2012 (08:3 0:01

Hlustracion 88: Usuarios — Detalles de acceso

15.3 Informes del curso

Pulsando sobre elicono de Informede curso M enlapéagina de Informes proporciona informacion
global sobre el curso en su conjunto que el profesor puede usar en la evaluacion y en el desarrollo
del curso. Esto incluye informacion tal como el progreso general de las lecciones, resultados de los
ejercicios, participacion en foros y chats, uso de las herramientas, documentos descargados y
enlaces visitados. Al igual que en otras paginas de informes, la informacion puede ser facilmente
exportada como un archivo csv o impresa pulsando en los iconos pertinentes de la barra de
herramientas.

15.4 Informe de recursos

Para acceder a los detalles sobre recursos utilizadoe el curso debes pulsar sobre el icono Informe
sobre recursos € enlapaginaprincipal deInformes. Estamostrara unalista derecursos agregados
y borrados en el curso, incluyendo los recursos anadidos por los estudiantes.
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|t Comunicacidn y Gramatica | Informes

CRAY

» Hosquada de usuanos

Harramnlonta Tipo do ovenio Sesién Nombre
&
usuario

Documento anasdo - aamin
Docurnenio afiadds = adimir
Ejercicio actualizadn - adimin

Enlaces Enlece aradido - Admin

Leccines Lecclon anadida admin

Documentos [==1 = adimin

Lecciones Leccidn afiadida - adimin

Dacumantos Dacurnents invisible - admin

Documentos Documentn visibie = admin

Documentos Documento nvisiDie = aamin

Ilustracion 89: Informe sobre recursos

Diroccion IP

78,146.100.168

79,145.100.168

TH 145100, 168

201.230.41.48

201.230.41.48

11.230.41 48

Documanto

Cametas 0o los usuanos
Higtorial de comersacionss en el chal

Evaluacién Inicial

Gramatica Avanzade
Lecciin de sjemplo
Gramatica Basica
Leccionas

Doe. Jonn

Certincados

Carriiar & "Vista de esludiante”

X

Focha

08 de Marzo 2014 a fas 08:13 PM
08 de Marzo 2014 & las 06:13 PM
08 de Marro 2014 a las 07:35 PM
08 de Marzo 2014 5 las 0727 PM
08 de Marzo 2014 a las 07:16 FM
08 de Marzo 2014 a fas 0715 PM
08 de Marzo 2014 a las 07:15 FM
08 de Marzo 2014 & las 07:15 PM
08 de Marzo 2014 a las 0713 PM

08 de Marzo 2014 alas 0713 PM

MANUAL DEL PROFESOR

Unaherramienta debiisqueda permiteal profesor filtrar y encontrar los recursos queleinteresan, y
los enlaces de la izquierda permiten acceder facilmente a los recursos. También hay enlaces a los
perfiles de usuario correspondientes a cada enlace, e inclusola direccién IP que puede ser utilizada

para indicar la ubicacion de los usuarios.
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15.5 Informe sobre Ejercicios/Pruebas

La herramienta de seguimiento de los ejercicios/pruebas es ftil para los prefesores que desean
centrarse en el seguimiento de los resultados de los ejercicios/pruebas del alumnado Pulsando sobre
el icono de Seguimiento de ejercicios/pruebas % enlapéagina de principal de informes, el profesor
dispone de una lista de ejercicios/pruebas y estudiantes con su puntuacion/porcentaje, incluyendo el
miimero de intentos. Puede seleccionar pruebas individuales y filtrar los resultados por un
porcentaje determinado, por ejemplo, mostrar una lista de estudiantes a que han superado el curso, o
que han alcanzado una nota sobresaliente en el curso. Estos datos pueden ser exportados como un
archivo estandar de XLS.

t Comunicacion y Gramatica | Informes Gambiar & "Vista de estudianie”
(2 g p %
O RMY
Porcentaje 70
Ejercicios Toco o
> |Filtrar
Filtrando con resuitado 70%

Ejercicios Usuario Porcentaje % Estado Intentos

Sin gjercicios

Ilustracion 90: Seguimiento de examen
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Capitulo 16. Tareas

La herramienta Tareas é} (accesible desde la pagina principal del curso) permite queun
estudiante, o un grupo de ellos, pueda subir documentos para que los revise el profesor. Las tareas
puedenser vista y descargadas por otros estudiantes a menos que se configure como invisible por el
profesor ()¢

Las tareas acostumbran ser trabajos establecidos por el profesor, pero también pueden ser archivos
deinterés paralos deméas que un estudiante desea compartir. Por tanto, la herramienta Tareas pude
ser utilizada para recibir informes individuales o colectivos, para recoger las respuestas a las
preguntas abiertas, o de hecho cualquier otro documento elaborado por los alumnos.

La herramienta también permite al profesor modificar la visibilidad de los trabajos
enviados/publicados por los alumnos. Esto asegura que los estudiantes puedan enviar archivos
(ejercicios, informes, textos escritos,...) en privado para su evaluacion por el profesor o tutor del
curso. Pulsa en Opciones de Tareas 7S en la pagina principal de Tareas:

{} Comunicacién y Gramatica | Tareas / Medificar las opciones

d K

Modificar las opciones

Configuracion de ") Los documentos serdn visibles por todos los usuarios
visibilidad por defecto

para los documentos g | o5 documentos sdlo seran visibles por los profesores
que se envien

Permitir que los -]
estudiantes puedan
eliminar sus tareas g ng

Guardar
Ilustracion 91: Opciones de tareas

Hacer la tareas visibles de forma predeterminada para todos los usuarios permite a losalumnos
comprobar las tareas de los demas. Esto puede ser una técnica valiosa de aprendizaje, ya que los
estudiantes pueden aprender mucho por el hecho de compartir libremente su trabajo., pero debe
usarse conprecaucionyaquenotodoelmundoesta preparado paraqueusar tantalibertad.

La eleccion entre tareas privadas (solo visibles para los profesores) o ptiblicas (todos los estudiantes
pueden ver las tareas de los otros) puede hacerse pulsando en las configuraciones de visibilidad
adecuadas. El profesor puede hacer cualquier mensaje visible o invisible para otros alumnos
pulsando en el icono de ojo<or juftto a la entrada correspondiente en la lista de mensajes que
se le muestran a los alumnos para una tarea especifica.

Nota: Una mejora significativa en la version 1.9 es que las tareas ahora pueden ser escritas y
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presentadas directamente en la herramienta de tareas, sin que sea requerido cargarlas a través de
la herramienta de documentos.

16.1 Creacion de tareas

Para crear una nueva tarea:

— pulsar en la herramienta Crear tarea ¥ en la pagina principal de Tareas
—dar un nuevo nombre a la tarea

—ahadir una descripcion (opcional)

—pulsar en el boton Validar

Editar

* Nombre de la tarea Revisar el siguiente texto

Descripelon

Revisar el texic que se encuentra en el siguiente enlace:
http:/'es.wikipedia.org/wiki/FSF

Faramelios avanz acos
v Modificar tarea
* Cortenido cbiigaterio

Ilustracion 92: Crear una nueva tarea

Los ajustes avanzados permiten:
— Asignar una puntuacion maxima para latarea
— Incluir la tarea en la herramienta de evaluaciones/cuaderno de notas
— Escoger una fecha vencimiento para que la tarea sea completada y enviada
— Escoger una fecha de finalizacion definitiva (y ocultarselo a los alumnos)
— Incluir la fecha limite en la agenda del curso/calendario
— Permitir alosalumnos entregar directamente sus tareas através de un editor enlinea
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16.2 Finalizacion de las tareas de los estudiantes

Los estudiantes tienen la opcion de realizar su tarea en linea o bien cargar un archivo o documento
que ellos han elegido para completar fuera de la plataforma (para asegurar que los estudiantes
tienen esa opcion, el profesor necesita acativar la casilla correspondiente en las Opciones
avanzadas de Crear tarea). El estudiante que pulsar en el titulo de la tarea y luego pulsar en el
icono de enviar documento ¢ , mostrandose una pagina en la que puede subir un documento

usando la herramienta pertinente y/o escribir su tarea usando en editor de texto enriquecidode
Chamilo

Enviar un documento

Enviar un documento Examinat._. | Informe admitidos 2

Titulo Informe admitidos 201 1-1.d0c

|
Descripeion 5] ] (@ ie ~» I8 |2 0 ® &

Z Formato |Normal - | Fuente B 1 - (e ¢ e A=

Iih
il

En &l documento adjunto presento mi respuestas al requerimienio de la tareas
Se ha seguido lodos los pasos solicitados.
Espero sus comentarios.|

& Enviar

Hustracion 93: Documento de tarea del estudiante

16.3 Adminsitrar tareas

Si el nimero de alumnos en el curso es importante, habra una gran cantidad de tareas para
corregr ...!

Chamiloalivia la carga un poco manteniendo un registro organizado delas tareas y los mensajes de
los estudiantes en las pagina principal de caja conjunto de tareas. En él: se enumeran las tareas
realizadas por cada alumno, un aviso indica si la tarea necesita ser corregida, ofrece un registro de
fechas, permitelanavegacionrapidaporcadatarea paralarevision y muestrala puntuacion decada
alumno. Pulsando en los titulos de las columnas permite de forma rapida y facil reordenar las
entradas, p.e. de acuerdo a la fecha, nombre del estudiante, puntuacion, etc. La barra de
herramienteas incluye el listado ° delosestudiantes queno ha presentadosutarea (incluyendola
opcion de enviar un recordatorio), y la lista se puede descargar como un archivo zip.
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Combiseai\Vinlo de esRibiles

4} Comunicacion y Gramatica | Tareas / Revisar el sigulenie texto

o0 &2 3

Descripcion:
Revisar el texto que se ancuentra en el siguients enlace:

2544

http:/les wikipadia.org/wiki/FSF

Tipo Nombre * Apellidos Titulo Calificacian Fecha Estado AcCciones
__: Hoy _—
| ohn Dos Archivo de tarea JUET) 08 de Marzo 2014 a las H | v®=2x
03:50 PM
del o = Mostrando L - 1 de 1

Pagina |

Ilustracion 94: Pagina principal de tareas establecidas por el profesor
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16.4 Configuracion de la evaluacion de tareas

La evaluacion por parte del profesor de las tareas de los estudiants puedes ser incluida
automaticamente enla herramientadeevaluacion. Lanotas asignadasalacorrecciondelastareas
formaran parte delaevaluacion, y una ponderacion atribuida a cada tarea en particular.

Para incluir la evaluacidon de las tareas en la evaluacion

— pulsar en el enlace Parametros avanzados, dentro de la pagina Crear / Editar tareas
— asignar una Puntuacién maxima mayor que 0 (cero)

—marcar el cuadro Permitir calificar en la herramienta de evaluaciones

—elegir la tarea pertinente en la listadesplegable

— asignar una ponderacion en la evaluacion

— pulsar en el boton Modificar tarea

i Parametros avanzados

Calificacién numérica 20.00
sobre

Permitir calificar en la herramienta de evaluaciones
Seleccionar evaluacion Defecto j

Ponderacion en el 25
promedic de la
evaluacion

| Activar fecha de vencimienio
|| Activar fecha de finallzacion

| Agregar a la agenda

| Permitir tareas de texto en linea

%’ Modificar tarea

* Contenido obligatorio

Ilustracion 95: Tareas — Opciones avanzadas
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16.5 Fechas de caducidad de la tarea

Chamilo ofrece dos opciones que limitan el tiempo de finalizacion para las tareas:

—una "fecha de vencimiento": es la fecha a partir de la cual todas las tareas enviadas por los
alumnosala plataforma seran marcadas como "expiradas” enrojo enlalista de tareas. Pasada este
fecha, las tareas se pueden enviar, pero apareceran marcadas parindicar el retraso en la entrega.

—una "fecha de finalizacion": es la fecha a partir de la cual se hace imposible para los alumnos
enviar una tarea. Es la fecha definitiva a partir de la cual el docente no tendra en cuenta cualquier
trabajo enviados.

Para configurar esto, selecciona las casillas correspondientes en las opciones avanzadas de la
pagina de Crear tareas.

B Activar fecha de vencimiento

Expiraen | 8 7| | Marzo ¥ 20145 22+ o045
i@;,ﬂ\ctivar fecha de finalizacién

Acabaen (cemado | & x| | Marzo 7| | 2014 7] | 22 7| 04 5
completamente)

Ilustracion 96:Tareas — opciones de para fechas de expiracion
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16.6 Marcar tareas

Para marcar un documento cargado por un alumno, ve a la pagina principal de la tarea
correspondiente. En el lado derecho de la columna Detalles, pulsa sobre el icono Salvar [=d para
guardar y ver un archiva que haya pressentado el alumno, a continuacion pulsar sober el icono de
Corregir y calificar ¥ paraahadir un comentario y una puntuacion. Si el estudiante no ha subido
un archivo, pero presento su tarea utilizando el editor en linea, el icono de guradar no se mostrara -
ensulugar la tarea del estudiante aparecera directamente en el editor en liena para que el profesor
pueda ahadir comentarios, puntuar el trabajo, etc.

Editar

Titulo Archivo de larea

peseripoion i @llmie » laledlels o ziEls=

i Fonmato Mormal = Fuents B & e AT g

En el documenio adjuntc presento mi respuestas al requerimiento de la la.*eas.|
Se ha seguido todos los pasos solicitados.
Espero sus cemeniarios.

Con respeclo al documenio adjuntado esle ha sido muy sucinio y de poco desamollo.
Por io que se asigna fa calificacion de 10 puntos.

Callficacion 10.00 /20,00

" Modificar

Ilustracion 97: Corrigiendo las tareas de los estudiantes

Para salvar la puntuacion/comentario, pulsar sobre en boton Actualizar tarea .
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Capitulo 17. Usuarios

La herramienta usuarios 8 reune a todos los alumnos y profesores adscritos al curso. Permite
administrar una lista de usuarios subscritos, registrar nuevos alumnos y asignar roles y
responsabilidades especificas. También permite monitorizar todas las actividades de los usuarios
adscritos al curso.

i} Comunicacisn y Gramatica / Usuarios Cambiar a "Vista de estudianta”
=]
=

& g £5V v J ‘-\_’“J_ Clases > Buscar

ARg e b

2 F 1-20/39 1/ 20 b
Folo  Codigo oficial Apellidos | Nombre Usuzrio Descripclon  Grupo  Estado  Activo  Accldn
~ §  JORGEALBERTO alberto jorge jorgealberto - . - @ 57
-
. ,EL supercodigois angeles pance  carlo andra carlo C) By Iﬁ
X - Aol Claire c.avri (&) & /
- 2 AZEATY Azert Azert Azerty D 5Y /

Ilustracion 98: Usuarios — Pantalla principal

17.1 Inscribir usuarios

Veamos primero con inscribir nuevos usuarios como estudiantes en el curso. En la pagina principal
de Usuarios pulsar sobre el icono de la barra de tareas Asiadir usuarios al curso 38 .Esto mostrara
una lista de usuarios registrados en la plataforma que no estan subscritos al curso:
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o0 a ko mediclon y evaluscidn educativa / Usuarlos 7 Inscribir esiudianies Camblar a "Vista ¢o sstudianta™

20 ﬂ 1-20/114 1i6 68 B
TRO41 Abanio Quiroz Eiigio ® m
& TR0 Alviar Lijan Marcos Orlanda ] m
3 TRO48 Anaya Leon Rey Antonin [ m
TRO43 Ayasta Gamama Maria Reaa [ m
TRO3D Azafiero Cammona Vieanie (] m
= TROAD Calle Jimenss Temistodes Bemarda ] m
o TRO0S Garmen Najarmo Cuispe (&) m
TROO1 Garmen Rosa ‘Custros Salas [+]
TRO7TE Canedn Erave Audo @] m
— TROS1 Carrern Femnandez Virgilic [] m

Ilustracion 99: Usuarios — Botones de inscripcion

Para inscribir un solo alumno, pulsar sobre el enlace Inscribir que se encuentra ala
derecha delalista. Para inscribir varios alumnos a la vez, marcar las casillas correspondietes en el
lado izquierdo, a continuacion pulsar sobre el boton Registrar en la lista desplegable Acciones en
la parte inferior delatabla ( se desplegara una ventana de confirmacion para garactizar que desea
subscribirse, una vez confirm6, una aparecera un mensaje de confirmacion para indicar que los
alumnos han sido subscritos.

17.1.1 Anadir docentes

También puedes subscribir otros usuarios como docente en el curso. Pulsa sobre el segundo icono
Inscribir como profesor 34 (1leva una corbata) y repetir el proceso como para los alumnos. Los
usuarios inscritos con este enlace tendran la condicion de Profesor del curso.

17.1.2 Dar de baja usuarios

Puedes dar de baja a cualquier usuario tanto de forma individual como en grupo.

Para dar de baja un inico usuario, pulsa en el boton Dar de baja al lado del usuario
correspondiente y confirma tu eleccion.

Para anular la subscripcion de un grupo de usuarios, marca en las casillas de los usuarios que se
encuentran ala izquierda de la tabla y selecciona Dar de baja de lalista desplegable en la parte
inferior de la pagina, a continuacion pulsa en Dar de baja

Notea : No se puede dar de baja al docente principal de este curso desde esta pantalla. Solamente
el administrador de la plataforma puede realizar estaaccion.
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17.1.3 Anadir / Actualizar descripcion de losusuarios

—Pulsarenelicono Editar # enla parte derecha de la entrada de un usuario para ver los detalles
basicos de un usuario

— Completar/Actulizar la el campo Descripcion para informa a otros usuarios sobre el rol de este
usuario

—Guardar cambios

—La caja Asistente (llamada antes Tutor) permite al profesor la asignacion de un rol especial, tutor
del curso, con sus permisos correspondientes. Estos permisos le permitiran al usuario ver los
resultados delos ejercicios y trabajos de otros alumnos en el curso, porlo que puede ayudaral
profesor compliendo su papel como asistente.

17.1.4 Buscar un estudiante inscrito

Si el profesor necesita encontrar un alumno especifico enla lista de usuarios subscritos al curso, la
funcion debtisquedale permitira encontrar uno o varios usuarios escribiendola totalidad o parte de
su nombre o apellido

Solo tiene que rellenar el campod de blisqueda con los caracteres correspondientes y pulsar en el
botdon Buscar. Los usuarios que concidanapareceran.

17.1.5 Exportar la lista de usuarios inscritos

Es posible que desees, independientemente de las copias de seguridad realizadas por el
administrador de la plataforma, guardar una copia por separado de la lista de usuarios. Para ello,
desde la pagina principal de Usuarios, pulsa en uno de los ioconos de la barra de herramientas
(Exportar a CSV g exportar a Excel & o exportar a PDF /) para descargar la lista de usuarios
en el formato correspondiente.

Nota: Noson exportados todos los detalles delos usuarios a través de esta funcionalidad (comosus
contrasehas, por ejemplo, suinformacion confidencialnodisponible para otros usuariosnisiquiera
para el docente).

17.1.6 Pantalla informe de los alumnos

El profesor puede acceder directamente desde la pagina principal de Usuarios a los detalles
relativos a la participacion de cada alumno en el curso, haciendo clicen el icono de Informes 73
junto a la lista de usuarios. Este elazara con la pagina que muestra los detalles del estudiante en el
curso, que se describen con mas detalle en el capitulo 15.
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Capitulo 18. Evaluaciones

La herramienta Evaluaciones tu, como profesor, puedes establecer los criterios de evaluacion
para el curso ( por ejemplo lanota de corte, las calificaciones, etc) que implica la asignacion de
ponderaciones para las distintas actividades, tests, etc. Puedes utilizar la herramienta de
evaluaciones para generar y emitir certificados para los alumnos que han finalizado el curso con
éxito. Pulsa en la herramienta par acceder a la pagina principal de evaluacion que puede (una vez
creado el curso) mostrar este aspecto para el profesor.

Curso de biologia molecular | Evaluaciones Cambiar a "Visia de estudiante”
=
: - = @

a9 2 20 din
Peso total : 100 - Puntuacion minima de certificacion : 75 t?

Tipo.  Nombre Descripcion Ponderacién Modifi

\1)) Evaluacién in-r:ial 50 /” - ‘J" %
i ‘:3' Autoevaluacién firal 45 / - ‘? %

{:j Praclicas [ 5 /:7 >V w
Seleccionar todo  Anular seleccionar todos Acciones

Ilustracion 100: Evaluaciones — Ejemplo vista del profesor

Permite preparar un informe general sobre los logros de los alumnos en el curso, sobre la base de
losresultados delasactividadesllevadas a cabo en casi todos las partes del curso enlinea, pero
también se pueden incluir "actividades externas" llevadas a cabo en el aula de forma presencial.

El alumno puede usar la herramienta de evaluacion como un "libro de notas" para seguir su propio
progreso, y vera una vista personalizada simple cuando se pulsa sobre la herramienta Evaluaciones
viendose algo como esto:

'+ Comunicacion y Gramatica | Evaluaciones

Tipo Nombre Descripcion P
Primera evaluacion 20 =
Exposicién en clase 20
Revisar el siguiente Revisar el texto que se encuentra en el siguiente enlace: hitp://es.wikipedia.org 25 %
texto wiki/FSF

Hustracion 101: Evaluaciones — Vista del alumno

(Nota: Antes de ir mas lejos en la herramienta de evaluaciones, asegurate que tienes por lo menos
un alumno inscrito en el curso (por esa razon ponemos antes de esta herramienta el capitulos
Usuarios). En este capitulo, sera mucho mds facil seguir los ejemplos si ya se han inscrito los
estudiantes y si se ha creado una serie de actividade. No hay que olvidar, hasta que decida
permitirlo,que el usuario no podra ver las anotaciones de la evaluacion, siempre y cuando esté
configurado como cerrado.
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18.1 Preconfiguracion de evaluaciones

La herramienta de evaluacion, con el fin de trabajar perfectamente, requiere varios ajustes que
deben de ser configurados correctamente: la ponderacion de las actividades, una puntuacion minima
de certificacion (una nota minima), la clasificacion de las competencias, y una plantilla de
certificado. Sino se ajustan correctamente se mostrara en pantalla una alerta naranja que aparecera
en la pagina principal de Evaluaciones

La suma de todos los pesos de los componentes debe ser de 100

18.1.1 Peso total y puntuacion minima de certificacion

Para ver y editar la configuracion bésica, pulsar en el icono de edicion ¢ aladerechadelabarra
de herramientas:

il EvBlmoiones  Editar 4us proplenades Cambéar 5 "Vista de sstudlants’

" Contenito obligstario

Ilustracion 102: Evaluaciones — Opciones generales

El Peso total del curso es importante para la asignacion de ponderaciones individuales (ver mas
adelante). La Puntuacion minima de certificacion define la nota minima para la superacion del
curso.
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18.1.2 Pesos

Los pesos permiten definir la importancia relativa de cada una de las actividades (desde la
plataforma o presenciales) en al evaluacion. Pulsa en elincono Peso en en informe %% paraverla
pagina general de pesos. (Sino tienes ninguna actividad registrada en este punto, vuelve ala
seccidn mas tarde).

La suma de todos los pesos de los componentes debe ser de 0

Tipe Comp te de luacia Ponderacion
/ =3 25

Primera evaluacian [EETTr ey 20

Exposicion en clase [FL 20

v Guardar reglas de puntuacion

Hustracion 103:Evaluaciones - Pesos

Siempre es recomendable definir el total de las ponderaciones a 100 ( o el valor equivalente total
para el curso definido en la seccion anterior), de lo contrario se vuelve realmente complicado
entender todos los posibles problemas de las puntuaciones relativas.

18.1.3 Evaluacion de las competencias

La clasificacion de las competencias te permite definir los rangos para las puntuaciones por lo que
pueden ser representadasliteral y graficamente con mayor facilidad. Pulsaen el incono en formade
podio.
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Asicomo un pase-marca, puede ahadir opciones adicionales: por ejemplo, los nombres que desee
dar a cualquier banda de puntaje para hacerlo mas rapido para leer informes genéricos.

t Comunicacion y Gramatica . Evalusclonss | Editar a3 reglas de puntuacion

Editar las reglas de puntuacién

Color de la puntuacién
Por debajo de 50 G

sa coloteard en rojo

Sislema de puntuacion

Informacian sobre la puntuacion

Enlre 0 o
¥ 7 % = Pasa

A % = | Merto

Y a % = | Distincion :J x
w7 Aceptar

Ilustracion 104: Evaluaciones - Rango de puntuaciones

18.1.4 Plantillas de certificado

Finalmente es posible crear certificados generados automaticamente utilizando los datos
almecenados de los alumnos en la plataforma. Para hacer esto haz clic en el icono grande de
certificado | | enlabarra de herramienta. Esto mostrara en la plantalla la lista de certificados
existentes con unabarra de herramienta conla opcion deimportar - o crear certificados. Haz clic

en el icono de Crear certificado . . parair a una pagina similar a la de la herramienta de creacion
de documento el cual te permitira disehar tu certificado

Crear certificado

* MNombre del certificado

Terminar el curso

(Ri0jalaie » a2 0ol s ezl £
: 1= ! Formato |Encabezagel | T Fuente Tahoma - | Tamafio oclarge | B [

i G

=
|
=l
A
0

i

CERTIFICADO &

Otrorgado a : ((user_lastname)), ((user_firstname)) y
por haber culminado satisfacotriamente @ |

el curso de ((course_title})

W Crear cenificado

“ Contenldo obilgatolo
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Ilustracion 105: Evaluaciones — Plantilla de creacion de certificado

Crear certificade con estas stiguetas:

(fuser_firsiname))

({user_lastname))
(igradebook_institution))
(lgradebock_sitename})

(tezohe fistrarme) Observa que sobre el editor principal, la pagina
{iteacher_lastnama) . .

(ofeiai_soce) muestra una lista de etiquetas que pueden ser usadas
(idate_certiticata)) .. .
(date_cartiicate, o_tne) para queel certificado muestre los datos necesarios de
{{oo =) .

(couse tte) cada estudiante una vez que hayalogrado superar los
({gradebook_grade)) . . .o ..

(cartcate_tn) objetivos fijados en laevaluacion.

{{cortificate_link_htm)|
({cenimcate_barcode))

Ilustracion 106: Etiquetas para usar
en la plantilla de certificado

La pagina principal de certificados muestra los certificados que han sido cargados o creados.

i} Cemunicacién y Gramatica . Evaluaciones / Corificados Cambiar a "Vista de estudiante”

&

5 50 %

Tipoc  Nombre | Tamano Fecha Acciones

- @ AlMeio - | 2.14K Hoy Vack ¥ 15N
@ Aprobacidn Ch & L_j 1.58k Hoy / B ﬁp% E_?_J A A
@® Mercion honrsa O B o Hoy ﬁ & = % !__T‘J i

Ilustracion 107: Evaluaciones — Relacion de plantillas de certificados

Hazclicenelicono |54 paraseleccionar este documento comola plantilla de certificado por defecto
(Se vera coloreado cuando se seleccione). Este es el certificado que sera expedido a los estudiantes.
Puedes volver a la pantalla de evaluaciones a través de la barra de navegacion (haciendo clic en
Evaluaciones).

18.2 Crear un componente de evaluacion presencial

Un componente de evaluacion presencial se refiere a cualquier actividad no desarrollada dentrode
la plataforma Chamilo. Es posible ahadir como “presencial” cualquier tipo de actividad evaluable
de manera que pase a formar parte de la evaluacion global del curso. Para ello, necesitaras, claro
esta, ahadir manualmente los principales detalles a la evaluacion. Para hacer esto, en la pagina
principal del apartado de Evaluaciones, haz clic en el icono de Afadir componente de evaluacion
presencial . en labarra deherramientas.
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{0 Comuricacion y Gramatica © Evaluasiones | Crear un componente de evaliackin presenclal

Crear un componente de evaluacion presencial

¢ Companane de Exposician en close
evaluazion
* Ponderacion |10 [0 100]
* Calllicasidn numédca 100
sobre
Descipeitn

& visitio

| Anadr resultados
o crear

* Contenido obligateric

Ilustracion 108: Evaluaciones — componente presencial

Es necesario cumplimentas el nombre, ponderacion y puntuacion maxima del componente, y el
profesorpuedetambiénelegirsihacerlaactividad visibleysidesea calificaralosestudiantes.

Solo podras ahadir resultados de componentes presenciales para estudiantes inscritos en tu curso.
Calificar este tipo de actividades es sencillo —clic en la actividad correspondiente en la pagina
principal del apartado de Evaluaciones y después, bien en el icono de editar # o en la lista de
estudiantes en labarra de herramientas para calificar a un grupo de estudiantes:

Exposicion en clase

Descripcion : Exponer un tema libre durante 15 minutos sin apoye visual, inieamente orataria. | o
Curso - Comunicacion y Gramatica —\H}%}
Calificacién numérica sobre * 100

Promedio : 66 %

@

Cadige oficial Hombre de usuario Apellidos Nombre Calificar

JORGEALBERTO Jorgealbarto alberto |orge 56 1100

supercodigo00s carlo angeles ponce carlo andre 80 /100
c.avil Al Claire 0 /100

AZERTY Azerty Azert Azart 75 1100
emmen2 Brown Emmert a0 {100

Ilustracion 109: Evaluaciones — Componentes presenciales - Cumplimentar resultados

Las calificaciones seran ahadidas a los datos de evaluacion e incluidas en el libro de evaluaciones
de cada estudiante.
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18.3 Anadir un componente de evaluacion en linea

Dentro de un curso de Chamilo, no solo los ejercicios sino todo tipo de actividades pueden ser
calificadas en la herramienta de Evaluaciones para obtener la valoracion global de los estudiantes.
La herramienta de Ajiadir un componente de evaluacién en linea & te permite enlazar uno de los
siguientes tipos de recursos (estos recursos ya tienen opcion de calificacion):

5o de biologia melecular /| Evaluaciones | Crear un componente de evaluacion en linea

- EJerClClOS’ Crear un componente de evaluacién en linea
—Tareas,

. Seleccione e tipo de Ejercicios |=
— Lecciones, b
—Foros, _ —
— Asistencias, '

* Ponderacion B 100]

—Encuestas

—Utiliza los desplegables para
localizar la actividad entre las + Conends dbiasios
disponibles para esta evaluacion, y
hazclicen“crear”.Seanadiraala  [jystracién 110: Evaluaciones — Afiadir componente en
evaluacion global de los
estudiantes.

18.4 Vista plana

La vista plana 73 enlaherramienta de Evaluaciones te permite listar todos los estudiantes y sus
resultados en cualquier punto a lo largo del curso, asi como ver graficos de sus logros sobre cada
componente a evaluar y un graficocombinado con todos los recursos. (Esta utilidad es obviamente
mas Gitil al final del curso, cuandolos estudiantes han completado todaslas actividades a evaluar).
La pantalla puede ser impresa o exportada en varios formatos (.xml, .doc, .pdf, .csv) utilizando la
barra de iconos.
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Curso cie Diniogia mokecular | Evaluaciones | Vista plana Camixar a "Vista oe esfudiante”

@5 FFE e s
Apeilidos | Nembre Evaluacién inicial 50 % Autoevaluacién Tinal 50 % TOTAL
Seijas Franco Basin 0/ {0 %) - suspenso 10/ 10 (100 %) - aprobadn 50 100 (50 %)
Evaliacidn inicial 30 % Autoevaliackin final 50 %

SUEPETE0
= aprabado

SUSPEE0
= apichado

Ilustracion 111: Evaluaciones - Vista plana

Nota: Esta vista solo funciona si las reglas de calificacion han sido completamente definidas.

18.5 Gestionar actividades

Es posible organizar las actividades incluidas en la pagina de Evaluaciones rapida y eficientemente
utilizando los iconos que se encuentran junto a cada actividad individual:

Iconos Funciones
V4 Actualizarla configuracion delaactividad (titulo, ponderacion, etc.)
P4 Quitar una actividad de la evaluacion. Las actividades presenciales

seran eliminadas, y las actividades en linea seran simplemente

“” Cambiarla visibilidad delos resultados dela actividad en el “libro de
evaluacion” del estudiante.

"J Mostrarelhistorialdecambiosenlaconfiguraciondelaactividad

También es posible agrupar componentes de evaluacion en de varias “categorias” dentro de la
evaluacion global del curso. Ten cuidado cuando hagas esto, al asignar las puntuaciones totales y
las ponderaciones para el curso en global y para las “categorias”, jpuede convertirse en un
quebraderodecabeza! Paracrear unacarpetaocategoria, haz clicenelicono de Crearevaluacion
lu¥ enlabarra de herramientas y completa los datos necesarios:
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logia meecu; Evaluaciones / Nueva calificacion

* Nombre de la Primera evaluacion
categoria

* Pesd total RiEY]
La suma de pescs de 1o los componentas de 2sta evaluacion Dene que ser igual a este numern
Competencias

compelencias obienidas al lograr esta evaluacion

¥ Visile

Diescrips ian

W' Afadir categoria

* Contemido cbligatono

Ilustracion 112: Evaluaciones — crear categorias

Los componentes de evaluacion pueden ahadirse a las diferentes categorias mediante la lista
desplegable existente en el formulario de creacion/edicion de cada actividad. La navegacion es facin
y rapida entre las categorias y las paginas de ponderaciones 9% y 1a vista plana 7.
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Capitulo 19. Wiki

La herramienta Wiki % es una utilidad para redaccion colectiva o colaborativa. Permite a los
usuarios trabajar juntos en un tinico documento, y hacer un seguimiento del historial de cambios.
También permite ahorrar tiempo y ser mas eficiente durante un trabajo en grupo. En cierta manera,
complementa la herramienta foro.

Una pagina wiki puede contener enlaces a otras paginas, los cuales pueden tener o no atin
contenido. Las paginas wiki pueden ser actualizadas; cada colaborador comparte los mismos
derechos a escribir y editar contenido. Originalmente disehada para apoyar la colaboracion entre
profesores, la wiki puede solamente consistir, al principio de un curso, en una lista de enlaces
insertados por el profesor, apuntando a paginas vacias que cada estudiante debera construir usando
sus ideas, visiones y experiencias.

19.1 Iniciando la wiki

Lapagina principal esel punto de entrada dela wiki. Puede inicialmente ser editada sdlo porel
profesor, que la desbloquea con esta accion inicial. Hasta que lo lo haga, los estudiantes no podran
acceder a ella.

= MAmRECET. T =& £ B ® & 3

Formato * | Fuente * | Tamafio

Ilustracion 113: Wiki — Pagina principal

—Clicenelicono deeditar pagina z,

— Eliminar el contenido existente y reemplazarlo con el nuevo contenido (por ejemplo, unalista de
enlaces a otras paginas de la wiki),

— Ahadir un comentario explicando tucontribucion.

—Clic en guardar

19.2 Enlazar una nueva pagina

Para ahadir el enlace desde la pagina:

—clic en el icono de editar esta pagina,

—clic en la linea donde desees ahadir el enlace, y entonces, o bien:

—ahadir el texto entre dobles corchetes [[link a la pagina a crear]]. Una vez guardado, el texto
introducido entrelos corchetes sera transformadoenunenlaceaunanuevapaginavacia,

— o bien clic en el icono de Insertar/Editar Enlace Wiki en el editor para indicar el nombre de la
nueva pagina a crear,
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Enlace wiki

—click en Guardar

Mombre del enlace wiki

nueva pagina de wik
1 o ot |1 % !\_ B . ‘; - -
A —d A - - 'u ‘_] SUGERENCIA tambidn puede crear enlacas wikl 2in usar

aste bolon. Para crear una nueva paging o para trear un
Formato * | Fuente » | Tamafio enlace & una exdsterts empleanto anlaces wik, sote una
! paging ¥ afiada 4 su contanido [ibta de 12 paginal o Dot
del enlace | titulo de Iz péoinall

o« | P cancelr |

19.3 Anadir una pagina huérfana

Haciendo clic en el icono de Afiadir nueva pagina = del menu, crearas una nueva pagina, sin
relacion con el resto de la wiki. Es una forma de preparar una pagina que sera temporalmente
invisible para los usuarios (al menos no de la manera habitual).

Nota: Las paginas huérfanas pueden ser listadas desde el enlace de Todas las paginas en el mentt
desplegable.

19.4 Comentando una pagina

Haciendo clic en el icono de Discutir esta pagina ', accederas a un formulario para ahadir/ver

comentarios. Este area es visible y puede ser actualizada por cualquier usuario. Otras acciones que
pueden ejecutarse en las paginas wikison:

Iconos Caracteristicas
QQ Revisar el historial de cambios de una pagina
17 Mostrar una lista de paginas enlazadas a la pagina actual
% Borrar la pagina actual
o Exportar la pagina como documento HTML

Kl Exportar la pagina como documento PDF

LT

= Enviar una notificacion por e-mail de todos los cambios realizados en esta
' pagina

- Hacer una péagina visible/invisible para los estudiantes
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= Bloquear/desbloquearunapaginaparalaedicion por partedelosestudiantes

19.5 Otras caracteristicas de la wiki

El ment1 situado en la parte superior izquierda (ment desplegable) da acceso a otras funcionalidades

independientes de la pagina actual:

—buscar titulos o contenidos de paginas,

—mostrar una relacion de todas las paginas,

—mostrar una lista de las Giltimas modificaciones,

—eliminar la wiki completamente (jten cuidado con esta opcion!)

—ver los usuarios mas activos,

—ver las paginas mas visitadas,

—ver las paginas mas editadas,

—ver todas las paginas huérfanas,

—ver todas las paginas vacias (paginas solicitadas) creadas para invitar a alguien mas a ahadir
contenido sobre un tema concreto.
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La herramienta de Enlaces @ te permite crear una biblioteca de enlaces internos y externos que
los estudiantes pueden utilizar en un curso a medida que avanzan en una leccion.

:urso de biologia modecular / Entaces ) Anadir un enlace Cambiar 2 "Vista de estudiante”

[ El eniace ha sidn afisdkio

(5]
L1l

genearal

’.ig Socisdad sspafiolz de biogia molecular [ .{'.-w- . &
55 Biologia mosecular wikipedia Gy {/F"'Q %
’_;g Diccionann RAE Gy, ;‘::\Q %

Ilustracion 114: La pantalla de Enlaces

20.1 Categorias de Enlaces

Puedes crear categorias de enlaces en Chamilo, permitiendo una mejor estructura cuando tu
biblioteca contenga muchos enlaces:

—Clicen elicono de Afiadir categoria =5,

— Asignar un nombre claro a tu categoria,
— Ahadir una descripcion si es necesario,
—Clic en el boton de Afiadir categoria.
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Curso de biologia molecular / Enlaces / Afiadir categoria

Afadir una categoria

* Nomore de la
categoria

Descripcidn
" Afiadir una categoria

Ilustracion 115: Enlaces - Afiadir una categoria

20.2 Enlaces

Un enlace puede anhadirse en una categoria o en el nivel raiz:

Curso de biclogia molecular ¢ Enlaces | Afiadir un enlace

Afadir un enlace
*URL hitpiweb. uam es/departamentos/cienc as/blomaol
Texto del enlace Universidad Autdnoma de Madrid
Ver/Editar metadalos

Metadatos

Descripeion Paginac

deparfamento de Binlogia
e |3 Autonoma de Madnd

Calegoifz Unneigidades |L|

|
¢ Mostrar el enlace en ia pagina principal del curso?

Destnoeniace  Otaventana |-
Seleccions el modo (farget) en que se mostrars =l enlsce en (3 paging principal det cursa

W' Guardar el enlace

Hustracion 116: Enlaces — Anadir enlace

Para ahadir un enlace:

—Clicenelicono de Anadir enlace '@

— Anadir la URL del enlace,

— Asignar un titulo,

— Anadir una descripcion o explicacion de lo que hay en el enlace, si se desea,
—Seleccionar una categoria si se desea,

— Elegir si mostrar el enlace en la pagina principal del curso o no,

—Clic en el boton de Guardar
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20.3 Gestionar enlaces

La gestion de enlaces utiliza los iconos habituales de acciones:

Iconos Funciones

/ Editar enlaces o categorias

Eliminar enlaces o categorias

Reordenar enlaces y categorias

H D Mostrar/ocultar un enlace

20.4 Verificador de enlaces

Desde la version 1.8.8.4, puedes (manualmente) chequear si un enlace es valido. Para ello, haz clic
en el pequehoicono de lupa "+, ala derecha del enlace en la pantalla de enlaces. Después de unos
segundos (0 menos), un icono aparecera. Una marca de verificacion verde v significa que el
enlacees valido. Unsignorojode prohibido &g significa que el enlace esta roto.

Nota: el verificador de enlaces realmente intenta conectar con un enlace concreto desde el
servidor. Como tal, un enlace que funciona para ti podria no funcionar para el servidor y

viceversa. Requiere que el servidor disponga de la libreria CURL. Comprueba con  tu
administrador si es asi.
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Capitulo 21. Anuncios

La herramienta de Anuncios Zl te permite enviar un mensaje por e-mail a tus estudiantes y/o
publicar un mensaje directamente en el curso.

Estos anuncios pueden utilizarse, por ejemplo, para informar a los estudiantes sobre la proxima

disponibilidad de un documento, o del fin de plazo para una tarea, o de algunas noticias o
informacion relacionada con el curso.

Curso de binlogia molecular

Anuncios

Cambiar a "Vista ce esludiante”

=l

[ El anuncio na sido afiadiao

Titulo
Eyre faiar 2
Exarmen final £3

Examen Inicial £

Publicado por
Emilianc, Orizales

Emiliang, COrizales

UHtima actualizacion

06 de Marzo 2014 a las 1000 PM

Ilustracion 117: Pagina de Anuncios

21.1 Anadir un anuncio

08 de Marzo 2014 alas 09:50 PM

Modificar
/> ®
g ®

Desde la pagina principal de Anuncios:
—clicen elicono de A7adir un anuncio 44,

Curso de biologia molecuiar | Anuncios

&
Medificar anuncio

Usuarios

[ Enviar este anuncio por comes elettrinico

* Titulo del anuncic: | Examen final

Efiqustas

{{user_name))
({user_tirstnams))
({uzser_lasmame])
({teacner_name))
({teacher_emall})
({courss_tite))
{{eourss ink})

3 || i a0 ¢

Formato  Nomal = Fuenie

Usuarios destinatarios

»
€<
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— por defecto, el anuncio se enviara a todos los usuarios, pero es posible editar la lista de
destinatarios haciendo clic en el enlace de Dirigido a &}

—el anuncio puede ser enviado por e-mail a los usuarios del curso (marca la casilla de Enviar este
anuncio por correo electronico),

—ahade un asunto al anuncio,

—escribe el cuerpo del mensaje usando eleditor,

—ahade un adjunto si lo deseas,

—haz clic en Enviar anuncio

—Nota: desde la version 1.8.8.4, puedes utilizar etiquetas dentro de tus anuncios (simplemente
copialas y pégalas). Estas etiquetas seran automaticamente reemplazadas por el correspondiente
valor cuando el mensaje sea enviado por e-mail o mostrado en la plataforma a los usuarios.

—Los anuncios apareceran de la siguiente forma a los destinatarios en la plataforma:

Examen final

El examen final ya esta en linea para realizar

Ultima actualizacion : 08 de Marzo 2014 a las 10:00 PM

Dirigido a - fodos los usuarios del curso

Hlustracion 120: Anuncios — vista del estudiante

21.2 Gestion de anuncios

Los anuncios pueden ser gestionados a través de los iconos de accion ya conocidos:

Iconos Caracteristicas

/ Editar el titulo, cuerpo o configuracion del anuncio

Reordenar la posicion de los anuncios

» D Mostrar/ocultar anuncios a los estudiantes
t#;} Indica que el anuncio ha sido enviado por e-mail
& Indica que el anuncio incluye un documento adjunto
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Capitulo 22. Glosario

MANUAL DEL PROFESOR

Chamilo incluye una herramienta de glosario d% para permitir al profesor definir términos o
expresiones en la misma forma que un diccionario. No hay palabras definidas por defecto—es
responsabilidad del docente el definir aquellos términos que considere importantes.

Curso de oicaia molecutar | Glosarno [ Afladir

Cambiar a "Vista de estudiante®

&=

[. Temino afiadion

Termino | Definicion

Acciones
biologia La Blologia molecular es 2 disciping cientifica que ens coms objelivo &l 2studio de 10s procesns que se desarmlian en Ios seres ,_f“%
molecular vivos desde un punto de vista molecuiar
célula Una celula (del latin cefwa. diminutivo de e2fa. 'hueco’)' es la unidad morfolégica y funcional de todo ser viva ‘,;.’-’%

Hlustracion 121: Glosario — Vista de tabla

22.1 Nuevos términos

Para ahadir una nueva palabra:

—clicen Aniadir nuevo término 44 ,
—introducir el término en el primer campo,
—indicar la definicion del mismo,

—clic en Guardar este término

Una definicion puede ser enriquecida con imagenes y enlaces:

Anadir un término
* Térming A

Definicién =R PN :41 ¢ Oz (== R8P

; Formzlo Mormal

;.—’g==

* | Fuetite * | Tamafio | B2 L

kv | AT F]

i@

El acido desoxirribonucleico, abreviado como ADN, es un écido nucleico que contiens instrucciones gensticas usadas
en el desamollo y funcionamiento de todos los crganismos vivos conocidos y algunos virus, v es responsable de su

transmision hereditaria.

cromosoma

telomero

nucleo -

- centromero

W' Guardar este tEemino

* Contenido obligatario

Hustracion 122: Glosario — anadir un término
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Por defecto los términos del glosario son mostrados en Vista de tabla — apropiada para un gran
niimero de palabras con una definicion breve. Para listas mas pequehas o definiciones mayores,
tanto estudiantes como docentes pueden preferir elegir Mostrar como lista =] :

ADN

El acido desoxirribonucleico, sbhreviado como ADN, es un acido nucleico que contiens insbrucciones genetic as usadas en el desarrollo y funcionamiento de todos los organismos vivos conocidos v
algunos virus, y es responsabie de su transmision hereditaria
somasem
nikhen ~ i
:-l.:.ﬁ‘\.?{
i) e
— e
o

& T

[

00 g %,
e Al g
e

Hlustracion 123: Glosario — mostrar como lista

22.2 Gestion del glosario

Los términos del glosario pueden gestionarse a través de los usuales iconos de accion:

Iconos Caracteristicas

Edita término

Borrar término

Mostrar en forma de lista

Mostrar en forma de tabla

i B x>

& & Exportar/importar glosario como fichero .csv

}x* Exportar a .pdf
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Capitulo 23. Asistencias

En 2010, una institucion académica co-financio el desarrollo de la herramientade Asistencias"\f_a
asi como la utilidad de Programacion diddctica (ver capitulo siguiente) con un conjunto de
especificacionesbasicas. Conel tiempohaevolucionado, gracias alas numerosas sugerencias delos
usuarios de la comunidad y del apoyo econdomico de algunos clientes. Actualmente es una
herramienta mas avanzada pero atin joven, lo que explica que su interfaz atin deja espacio para
mejoras.

Curso de biologia motecular | Asistencia Cambiar 2 "Visia de estudianie”
=
Hombre Descripcion Asistencias Accicnes
B Asistencia Asistencia o &7 -

Ilustracion 124: Asistencias — pagina principal

Antes de que vayas mas alla de este capitulo, asegiirate de tener estudiantes inscritos en tu curso, de
otraforma no te funcionaran las siguientes utilidades. Silo necesitas, revisa el capitulo de Usuarios
en la pagina 112. Sin estudiantes, la herramienta de asistencias carece de sentido.

23.1 Crear una hoja de asistencia

Para comenzar, haz clic en Crear unalista de asistencia - :

* Titulo Practicas biologia 1
|
Descripcion = 2 ||| iy L, N N B- L tEEl iz = :Eli = =
- Formato |Normal - Fuenie - | Tamatio B A A E

Practicas de laboratorio sobre biologia moleculart

Parametros avanzados
[¥] Calificar a lista de asistencia
Selecclonar evaiuacion Dafecto |v|

Titulo de la columna en Practicas
el Informe: de
Evaluacion

Ponderacitnenlz | §
evaluacion

% Guardar
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Completa los campos de titulo y descripcion y marca la casilla si deseas calificar la asistencia. Silo
haces podras incluir la asistencia como componente en el apartado de Evaluaciones, asignando un
titulo y una ponderacion a la actividad. Por t1ltimo, haz clic en Guardar y se te indicara ahadir una
fecha y hora:

Afadir un tiempo y fecha

08[x]| Maze  [3] 204 [7] ER | 22[z] n| 00[z]
[¥] Repetir fecha

Periodicidad Semanal E|

Finalizar las
repeticiones el

farzo [=]| 2014 [+] =

v/ Guardar

Ilustracion 126: Asistencia — Paso intermedio para la creacion de fechas

Seleccionando Repetir fecha podras generar rapidamente una serie de fechas y horas para sesiones
regulaes, por ejemplo, semanalmente alas22:00horas. Haz clicen Guardar denuevo paraverla
lista de fechas elegida:

Se pueden editar completamente (por ejemplo si una

Fechas de Ia lista de asistencia semana es festiva, eliminarla) y, de la misma forma,
puedes ahadir nuevas fechas/horas utilizando el
Bo01402082200 2 icono de Agregar fecha y hora () de la barra de
Daososiszz0 Q2 R herramientas.

Puedes también eliminar la lista completa de
fechas/horas utilizando el icono de Limpiar
calendario %;-.-, Para ver la hoja de asistencia de
la actividad correspondiente haz clic en el icono
de Lista de asistencia @

TIlustracion 127: Calendario de asistencia
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23.2 Registrar asistencias

Habiendo configurado las sesiones de tu curso, necesitaras comenzar a registrar la asistencia de tus
estudiantes a cada sesion. Puedes hacerlo utilizando la Lista de asistencia, a la que puedes acceder
desdelapagina principal de Asistencia haciendo clicenlalista correspondiente. Veras unarelacion
de los nombres de los estudiantes en la primera columna, a continuacion una columna por cada
fecha de asistencia. Generalmente, la columna disponible por defecto seré la primera que atin no
haya sido modificada.

La lista de asistencia muestra una tabla con columnas de usuarios, su asistencia y las fechas/horas.
Las fechas que ves dependeran de los datos filtrados en el men1 desplegable de la barra de
herramientas (elige “todo” y haz clic en Filtrar para ver todas las fechas). Para permitir la edicion

77 (1

encadacolumna,hazclicenel “candado” [ en el encabezado de la columna.

Asistencia ¢ Practicas blologia 1 camblar 3 "Vista de estudiane”

S Filtrar| Hoy [z Finrar )
o} s
Informacion

Las listas de asistencia permiten regisltrar [as faltas de asistencia de los estudiantes. En caso de ausencia de un estudiants, ef profesor debera registraric manuaimente en [a casilla comespondisnte.
Es posible crear mas de una lista de asistencia por cada curso; asf por elemplo, podrd registrar separadamente la asislencia a las clases ebricas y praclicas.

# Foto Apeliidos Nombre Faitas de 08 Mar 20H4
asistencia 200 h
[
§ oOrizales oA 0/2 (0%) i
2 _ Seljas Franco Baslio 0/2 (0%) 73

Tustracion 128: Lista de asistencia

Por defecto, el sistema asume que todos los estudiantes asisten a una sesion, asi que solamente
toma nota de los alumnos que falten, desmarcando la casilla correspondiente al estudiante para
indicar su ausencia.

Un estudiante que haya faltado a mas del 10% del total de las sesiones sera marcado con un fondo
naranja. Un estudiante con mas del 25% de faltas aparecera en rojo. (Estos colores son parametros
fijos que, por ahora, no pueden ser modificados desde la plataforma).

Una lista de asistencia puede ser incluida en la herramienta de evaluaciones como un notable
recurso, contando en la evaluacion global delcurso.
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Capitulo 24. Programacién didactica

La herramienta de Programacion didactica [ (o quizas diario del Curso — el nombre de esta
utilidad est4 atin bajo consideracion) permite al docente construir un programa para ser mostrado
(opcionalmente) en la pagina principal del curso incluyendo un estado relativo al progreso de los
estudiantes en el avance previsto en el curso.

Progreso: 100 %

Unidad didactica Programacién de fa unidad didactica Temporalizacion de |2 unidad didactica
Médulo 1 V4 (+)
Biclogia basica

. Sabado 08 Marzo de 2014 [

h
introduceion a fa biclogia

Nociones de biclogia

Practicas

Ilustracion 129: Programacion diddctica - Vista del profesor

Esta herramienta solo es ttil en el caso de cursos “sincronos” en los que el profesor y los
estudiantes progresan a través del curso de forma concurrente. Configurar la Programacion
didactica es muy facil, aunque es un proceso algo largo.

Curso de biotogia motecular | Programacion didéctica Cambiar a "Vista de estudiante”

&=l

kA g g (A

Informacion
Aqui se oetallan fas unidades diddcticas, su programaciin y temporalizacion Para Indicar que una unidad diddcica (o una parte de elia), ha Inaizado, selscclons la fecha correspondients siguiendo
un orden crenologico v el sistema también presentard (0das [as frechas anleriores como finallzadas

Progreso: 100 %

Unidad didactica Programacion de la unidad didactica Temporalizacién de la unidad didactica

Médulo 1 / Q
Eloingla bésica

Sibado 08 Marzo de 2014 @
10h

Introduccion & ta biologia

Mlociones de biologia

Fracncas

Ilustracion 130: Programacion didactica - Vista del profesor
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24.1 Crear una unidad didactica

Las unidades didacticas representan el mayor nivel en la estructura de la programacion. Necesitas
crear unidades para poder crear otros niveles en la estructura.

Para crear la primera unidad, haz clic en el icono de Nueva unidad didactica LAl y completa los
campos principales utilizando texto, imagenes, etc.

CUrso ge b

ofia molecular | Programacion didctica | Edtar seccion tematica

Editar seccién tematica
* Titulo  Modulo 2

Contenido | 4 | g & % Qe Bl lailslis = i

Formato | Normal - Fuents - | Termaro B I U A A

Curso de précticas de laboratorio

W Guardar

Ilustracion 131: Programacion diddctica - crear unidad didactica

Cuando hagas clic en Guardar se te invitara a crear una nueva programacion de esta unidad:

LN
L_;:'..l_l (;w J;“

La undad acTiea na skio creada

Ahora debe afiadir la pregramacion de la unidad didactica ._-_".J y su temporalizacion .'g‘a..

Intormacién
Aqui se detallan las unidades didacticas, su programacion y temporalizacion. Para indicar que una unidad didactica (o una parte de elia), ha finalizado, seleccions la fecha comespondiente siguiento
un orden cronolégico y el sistema también presentara 1odas [as techas anfencres como nnalzadas

Ilustracion 132: Programacion didactica — invitacion a crear una programacion:

24.2 Definir la programacion

Una vez que la unidad didactica ha sido creada, puedes editarla entrando en la columna de
Programaciondelaunidad. Laprogramacionesladefiniciondelosobjetivos, metodologiay otros
detalles de la unidad. Haz clic en el icono de Programacion 2} para mostrar un formulario con
diversos campos en los que podras introducir un titulo y descripcion que se mostraran en la pdgina
principal de la programacion didactica. Por defecto, los campos se titulan: Objetivos,
Competencias a adquirir o desarrollar, Metodologia, Infraestructura, Evaluacion y Otros, aunque
pueden ser editados como estimes oportuno. Los campos que no tengan descripcion no seran

141207



A MANUAL DEL PROFESOR
ula

mostrados.

Médulo 3

* Tiue

Chietivos

Diescripeion

-

Practicar con los elementos de biologia molecular|

Ilustracion 133: Progreso de curso -Campos de ejemplo de titulo y descripcion

24.3 Crear etapas de avance tematico

Las etapas (llamadas Avance tematico) son las fechas en las cuales dictaras el contenido especifico
de la seccion tematica correspondiente. Habiendo guardado el plan temadtico, regresa a la pagina
principal de Avance tematico haciendo clic en la navegacion horizontal en migajas de pan y luego
enelicono £ de Nuevo avance temdatico en la seccion correspondiente.

Nueva etapa de la unidad didactica
Opciones de fecha de nicio
1+ Fecha de mnicio a partic de una asisiencia

@ Fecha deinikio personaizada

Fecha de inicio
08fx]| Marza  [z]| 20t4[z] T | 22[x] p| B[]
Horas

1

Contenido

" Guardar

Ilustracion 134: Avance tematico — Creacion de pasos

Aquipuedes ingresar la fecha para cada sesion de aprendizaje y los contenidos de lo que sera
cubierto especificamente en esta sesion. Puedes ingresar fechas (y horas) manualmente, o
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simplemente vincularlas desde las hojas de asistencias (ver Asistencias en pagina 137) si ya
definid algunas. Donde esté usado el avance temadtico, el avance se mostrara en la pagina principal
del curso (a menos que otras opciones hayan sido seleccionadas en las opciones de configuracion
del curso):

$

Avance del curso 17%
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Capitulo 25. Agenda

Laherramienta de Agenda \_,3 permite al profesor gestionar un calendario/agenda que se integra en
laagenda personal de cada alumno. En Chamilo 1.9, lainterfaz de usuario dela herramienta esmuy
distinta (y mas al gusto de otras herramientas similares) que en versiones anteriores, aunquelas
funcionalidades internas quedan esencialmente las mismas. Cada curso tiene su propio agenda,
mientras una vista “global” (p.ej. Una vista de eventos de todos los cursos a los cuales el usuario
estd suscrito) también esta disponible a través de la pestaha “Mi agenda”. La misma pestaha
muestra los eventos de cursos en verde, y permite a los usuarios ahadir eventos personales,
coloreados en azul, que no apareceran en las agendas personales de otros usuarios. Un profesor
puede visualizar y editar eventos de cursos (y sus propios eventos personales), mientras alumnos
tendran la misma vista, pero solo podran editar sus propios eventos personales.

A= Marzo 2014 2 sernana o
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
2
4 & & 5 ;
a 1 14 15 .

Ilustracion 135: Agenda personal

Ver y navegar los agendas personal y de cursos es bastante intuitivo. El usuario puede elegir una
vista mensual, semanal o diaria usando los botones en la parte superior derecha de la pagina,
avanzar y retroceder dentro de los meses/semanas/dias usando las flechas izquierda y derecha, y
regresar a la vista de “Hoy” usando el boton a la izquierda. Los detalles de cada evento pueden ser
vistos por simple clic o pasando encima del evento con el cursor.

25.1 Anadir un evento al agenda de curso

Eventos puedenser ahadidos alaagenda de cursode dos maneras. La manera mas sencilla yrapida
es simplemente de dar clic en el dia correspondiente en la agenda de curso (seleccione la vista
semana o diaria para poder seleccionar horas especificas). Puede seleccionar los usuarios que
podran visualizar el evento, ahadir un titulo y una breve descripcion verbal, y decidir si quiere
enviar el evento también como un anuncio/correo electronico:
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Para Todos %
Agenca
Fecha Juv 13 Mar 2014
Titulo Entrega trabajos

Descripcion

[¥ Agregar como un anuncio (Enviar email)

Afiadir

Hlustracion 136: Anadir un evento directamente al calendario

Para una configuracion mas completa de tu evento, tendra que hacer clic en el icono de creacion de
evento &) enlabarradeherramientas. Esto abrira un didlogo permitiendo el ingreso de un titulo, de
una seleccion de usuarios, pero también de una descripcion mas enriquecida (p.ej. usando recursos
graficos), repeticion automatica (diaria-, semanal-, mensual- y anualmente) yla opcion de ahadir un
archivo adjunto (para acompahnar los anuncios por correo electronicos).

o p—
‘.r’_j &
Afiadir un nuevo evento a la agenda
= Thulo del eventn Saida laboratono b:-)eg-'a maoecuiar de Barceiona

Parz Todos x

Fecha de inicia 8 [=] Marzo | | e [=] = Horzde comienzo’ | 03] | 00 [=
Fecha de tnalzacitn B [=] Mamzeo [z | 204 [z] T0 Horade Mnalizacion. | 17[z] | 00 [z]

Repetr evento

[ Repetir evento

Perindicidad Diiaria =]

Finalizar las repeticiones | & [3] bl =l | 2014 [=] TR

Derrpron i@ 1 i 2 18 Eil & & 82 0 E d= B s =

i Formats. Normal - Fuene =B or WA A @

Visita guinda al Laboratorio de Bilogia Molecular de Barcelonal

W Alizdir coma un anuncio (Enviar comen)

ol Afiadir un nuevo evento

Hlustracion 137: Anadir un evento usando el icono Ahadir evento
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25.2 Importar y exportar eventos

Laherramienta agenda de Chamilo soportalaimportacion y exportacion de archivos de calendario
estandares (Outlook, iCal). Para importar un archivo Outlook, dale clic en el icono Import Outlook
& enlabarradeherramientas y sube el archivo relevante como pedido. Luego regresa alaagenda
usando el icono agenda '

Los usuarios pueden, ademas, exportar eventos en el formato iCal desde la ventana popup que
aparece cuando le dan clic en un eventto para ver sus detalles. Pueden seleccionar el tipo de
privacidad (confidencial, privado, publico) con el cual el evento estara guardado, y los profesores
podran editar o borrar el evento usando los botones respectivos:

Exportar en formato iCal como evento confidencial
Exportar en formato iCal como evento privado

Exportar en formato iCal como evento publico Editar Eliminar

Ilustracion 138: Exportar, editar o borrar un evento

(Nota: Los profesores solo tienen acceso a los botones de edicion/borrado a través de la agenda
dentro de la pagina principal del curso — no via la pestaiia Mi agenda donde, como los alumnos,
solo pueden ver y exportar los eventos).

25.3 Anadir un evento a la agenda personal

La agenda personal, disponible en cualquier momento en Chamilo a través de la pestana
correspondiente, funciona exactamente de la misma manera que la agenda del curso, excepto que
sus opciones son limitadas al método “directo” (p.ej. Dar clic sobre las fechas/horas para abrir una
ventana emergente). Opciones para borrar, editar y exportar eventos personales también pueden ser
obtenidas abriendo los detalles del evento personal en cuestion. Profesores y alumnos deberian
recordar que los eventos personales (azules) no pueden ser vistos por nadie mas que su creador.

146/207



A MANUAL DEL PROFESOR
ula

52 Virtual

Capitulo 26. Compartir documentos (dropbox)

La herramienta Compartir documentos (o dropbox) 2 provee un lugar en donde los usuarios
pueden dejar archivos para el uno el otro, para que estén descargados cuando sea conveniente,
evitando pesadas descargas por correo electronico. Los archivos pueden ser “soltados” ahi por el
profesor para que los recuperen los alumnos, por alumnos para otros alumnos (si permitido por el
administrador), o por alumnos para el profesor (aunque en este caso probablemente sea mas
conveniente usar la herramienta de Tareas).

Mientras el concepto basico de esta herramienta es similar a la de herramientas populares como
Dropbox o Google Drive, antefecha considerablemente estas herramientas modernas y no funciona
de una manera muy parecida. Por ejemplo, cuando unos usuarios trabajan juntos sobre un archivo,
en lugar de abrir el archivo “compartido” para verlo y editarlo directamente, los usuarios
simplemente descargan el archivo compartido, trabajan sobre este, y vuelven a subirlo a la
herramienta (con sus cambios). Por defecto, los archivos modificados no sobre-escribiranla version
original aun si el nombre de archivo es el mismo, lo cual hace mas facil la gestion de “versiones” de
un documento, diferenciadas por fecha/hora de subida.

Todoslos usuarios tienen la posibilidad de comentar dentro dela ventana de estaherramienta sobre
cualquier archivo que les fue compartido, nuevamente como una herramienta titil para cualquier
trabajo colaborativo serio. Por ejemplo, permite a un profesor hacer una nota simple sobre cada
contribucion de estudiante.

CUrso de bio '_:'r motecular f Compatic documentos ¢ Archivos enviados Cambiar a "Vista de estudiante”

ol o
Archivos enviados Archives recibidos
Tipe  Archivos enviades Tamane Enviade a Ultimo reenvio = Medificar
:'.l progeedadintelectual pdf 3 15047k Seijas France, Basilio Hoy 0 Comentanos 'j-:_s_‘a %
10 de Marzo 2014 3 1s g
= i1dlza-las-siguientes-orac iones-subordinadas-sustantivas aoc ‘_J 110 Gk Sejjas Frantn, Basilio I—_l_::.’ 0 Comentanos :-7) %

Ilustracion 139: Compartir documentos — archivos enviados

26.1 Carpetas

El profesor puede ahadir carpetas para categorizar sus archivos mas claramente. Las carpetas
compartidas soninvisibles paralos alumnos y estan ahi solamente para prop6sitos de organizacion
personal.

Para crear una nueva carpeta, dar clicen el icono Asiadir nueva carpeta =4, ingresar un nombre y
dar clic en el boton Crear categoria.
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26.2 Enviar un archivo a usuarios especificos

— Dar clicen el icono Compartir nuevo archivo

— Dar clic en Seleccionar archivo y seleccionar el archivo en tu computadora

— Decidir si sobre-escribir otros archivos con el mismo nombre

—En la lista Enviar a, seleccionar las personas (o grupos) con quienes desea compartirlo (puedes
hacer unaseleccion multiple manteniendola teclaCTRL mientrasdas clicenlosnombres)

—Dar clic en el boton Enviar documento

Compartiy documenios ¢ Archivos enviados | Enviar un archivo

Enviar un archivo

Enviar documento Mavegar.. | NG Me selected.
[7] ¢, Sobreescribir el archivo que anteriormente ha enviado con el mismo nombre #

Enviar a

Enviar

Ilustracion 140: Compartir documentos — Enviar un archivo

Los archivos apareceran bajo la pestafia de “Archivos enviados” sihan sido subidos por el usuario,
y bajo la pestaha “Archivos recibidos” si el archivo fue subido por alguien mas. Todos los archivos
pueden ser accesibles para el destinatario asi como para el que compartio el archivo.

26.3 Gestionar archivos compartidos

Ademas de los iconos clasicos, la herramienta de Compartir documentos ofrece una serie de otras
herramientas de gestion:

Iconos Caracteristicas

/ Editar el nombre de una carpeta

% Borrar una carpeta

Anadir un comentario sobre el archivo compartido

Indica un nuevo archivo
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E-E-) Mueve el archivo a otra carpeta
__:j Guardaentucomputadoraunaversioncomprimidadelarchivoodelacarpeta
E Guarda una copia del archivo en tu computadora

Nota : Cuando un alumno borra un archivo enviado en el sistema, este archivo todavia estara
disponible para el profesor

26.4 Leer v agregar comentarios sobre unarchivo

— 7 Dar clic en el icono de Comentario al costado del nombre del archivo
—leer los comentarios existentes

—ahadir un comentario en la zona de texto disponible

—dar clic en el boton “Guardar comentario”

Tipe Archivos enviados Tamafio  Enviadoa Uhtimo reenvio el [Aodificar

A Al propiedadintelectual pf [ 15947k  Seiss Franco, Basiio  Hoy 0 Comentarios ”‘_@%

A Ala Wdarrn W4 5 lae RS D
10de Marzo 2014 & las 06:04 PM

Cemar comentarins  Afiadir un nuevo comentario

o Afiadir comentano

Ilustracion 141: Compartir documentos - Comentarios
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Capitulo 27. Grupos

La herramienta de Grupos ) permite a los profesores crear y gestionar grupos de trabajo entre
alumnos. Se propone como una herramienta organizacional simple paralaasignacion automatica o
manual de grupos de alumnos, aunque desde un punto de vista pedagodgico puede ser una
herramienta de aprendizaje enlinea. Los grupos fomentan el soporte y la interaccion alumno-
alumno, ayudando al alumno sobrepasar el sentido de isolamiento que es uno de los primeros retos
a enfrentar en el estudio en linea. En conjunto con otras herramientas, la herramienta de Grupos
puede ayudar al desarrollo de competencias de trabajo en grupo, proveyendo oportunidades para
liderazgo en ciertas tareas y para la refleccion mutua y la retro-alimentacion entre alumnos. Por lo
tanto, puede ayudar a los alumnos mantenerse conectados a las tareas y enriquecer su aprendizaje
online considerablemente.

La herramienta de Grupos permite al profesor asignar una serie de herramientas de Chamilo
(documentos, agenda, tareas, anuncios, foros, wiki y chat) a un grupo determinado dealumnos,
configurandolos como privados para el grupo, proveyendo los alumnos con espacios de trabajo en
linea confidenciales (que no pueden ser vistos por otros usuarios o grupos).

27.1 Crear un grupo

Enlapagina principal de Grupos, dar clicen elicono “Crear un nuevo grupo” . Te preguntara la
cantidad de grupos por crear (esto acelerara el proceso si deseas crear mas de un grupo en total).
Luego, dar clic en el boton “Crear grupos”:

Curso de biniogia mokecular { Grupos / Creacidn ge grupos

Creacion de grupos

Nombre del grupo Categoria del grupo plazas (opcional)
Grupo 0001 Grupos por defecto [+

v Crear grupo(s)

Ilustracion 142: Crear un grupo

Dale unnombre, ingresala cantidad de “asientos” libres que quiere en el grupoy dale clicenel
boton “Crear grupo(s)”. El nuevo grupo aparecera en el listado de la pagina principal de grupos.
Puedeserborradousandoelicono Eliminar 3.

27.2 Parametros de grupos

Un profesor puede acceder a los parametros de grupos desde la barra de herramientas enla pagina
principal de Grupos. Dar clic en el icono “Editar parametros” ¢ tellevaauna pagina que permite
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limitar la cantidad de grupos a los cuales un tinico alumno puede pertenecer, y configurar
parametros por defectoparatodoslos grupos,incluyendoeltamahoméaximodecada grupo, elauto-
registroy privilegios de acceso para todas las herramientas asociadas (documentos, agenda, tareas,
anuncios, foros, wiki y chat):

Modificar este grupo

MNombre del grupo

Limnite

Grupo 0001

@ Sin limite
@ Mumero maximo de miembros

3} plazas (opcional)

Configuracion por defecto para los nuevos grupos

3 Ins ia
= Inscnpcion

- Documentos

;,; Tareas

\____5 Agenda

[] Los propics usuarios pueden inscribirse en el
grupo gue guieran

] Los propios usuarios pueden anular su
INScripcion a un grupo

1 No disponible
@ Acceso publico (acceso autofizado a cualguier
miembro del curso)

“) Acceso privado (acceso autorizado sdlo a los
miembros del grupo}

= Mo disponible
@ Accego publico (acceso autorizado a cualquier
miembro del curso)

= Acceso privado (acceso autorizado solo a los
miembros del grupo)

3 Mo disponible
@ Acceso plblico (acceso autofizado a cualguier
miembro del curso)

' Acceso privado (acceso autorizado solo a los
miembros- del grupo}

" Guardar configuracidn

Ilustracion 143: Grupos - Configuracion

Descripcion

“_.\. Anuncios

Q"D Foro dal grupo

%} WWiki

a

' Mo dizponible

@ Acceso publico (acceso autonizado a cualguier

miembro del curso)

) Acceso privado (acceso autorizado sdlo a los

miembros del grupo)

) Mo dizsponible

& Acceso publico (acceso autorizado a cualguier

miembro del curso)

= Acceso privado {acceso autorizado sdlo a los

miembros del grupo)

= Mo disponible

2 Acceso publico (acceso autorizado a cualguier

miembro del curso}

) Acceso privado (acceso autorizado sdlo a los

miembros del grupo)

2 Mo dizsponible

& Acceso publico (acceso autorizado a cualguier

miembro del cursao)

= Acceso privado (acceso autorizado sdlo a los

miembros del grupo)

Recuerda hacer clic en el boton Guardar configuracion situado en la parte inferior de la pagina.
Esta conﬁguraci()r;)or defecto puede ser editada por el profesor de cada grupo utilizando el icono

Editar este grupo

,situado ala derecha de cada grupo listado en la pagina principal.
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27.3 Auto-llenado de un grupo

Para ahadir rapidamente usuarios de un curso a un grupo, haz clic en el icono Asiadir usuarios ¥.5
situado a la derecha del grupo listado en la pagina principal de Grupos. Usa el procesado en lotes
(ment1 desplegable situado en la parte de abajo) para llenar automaticamente varios grupos. No
podras configurar los parametros paraelllenado de grupos (por ejemplo, alfabético, aleatorio, etc.)
perosiempre podras editar luegolos usuarios del grupo de forma manual. Puedes quitaratodoslos
usuarios de un grupo haciendo clic en el icono Anular la inscripcion de todos los usuarios %> de
debajo del listado. Si tienes una larga lista de grupos que gestionar, utiliza las casillas de la
izquierda y la opcion del procesado enlotes (esto es, el meni1 desplegable situado abajo) parallenar

automaticamente varios grupos:

A B b Buscar

B e E AL S

Grupos por defecto ggmm /&K

Grupos | Tutor del grupo Inscritos Modificar

= ; y Tk e
Grupo 0001 < 0/8 /f 88 %
= " i > Y i g
il Grupo 0002 0/8 & S FE S %
=l Grupo 0003 - 0/8 y 8 & ‘<> %
Seleccionar todo Anular seleccionar todos Acciones.  w

Rellenar el grupo al azar con alumnos del curso
Anular la inscnpcion de todos los usuanos

Eliminar

Ilu
stracion 144: Grupos — Auto-llenado de grupos

27.4 Llenado manual de un grupo

Por diversas razones, es posible que un profesor quiera seleccionar los miembros del grupo de
forma manual, es decir, elegir qué alumnos trabajaran juntos. Por ejemplo, alumnos con intereses u
objetivos similares, o un alumno experimentado con un alumno que seha unido tarde al curso. Para
ahadir usuarios manualmente, (sinimportar silos grupos yase han auto-llenado ono), hazclicenel
icono Editar este grupo f :

Curso de biologia molecular / Grupos / Grupo 0007 / Medificar este grupo

j’)l Parametros [+ Viiembros del grupo e Tutores

Modificar este grupo

Mombre del gnipo Grupo 0001 Descripeidn

Limite 0 Sin limite
@ MNimero maximo de miembros

il plazas (opcional)

Ilustracion 145: Grupos — Llenado manual de un grupo

152/207



A MANUAL DEL PROFESOR
ula

Seleccionay ahade o quita usuarios como desees utilizandolas flechas. Cualquier usuario puede ser
ahadidocomo Tutor (lider de grupo, tutor, etc.) ocomo Miembrodel grupo - estosemostraraenel
listado.

27.5 Entrar dentro del espacio de grupo

Los miembros de un grupo pueden acceder al espacio de trabajo del grupo simplemente haciendo
clic en el nombre del grupo deseado del listado de la pagina principal de Grupos. Lapagina
mostrara la descripcion del grupo (por ejemplo, una lista de propositos y objetivos) y detalles dela
membresia, asi como su propia “barra de herramientas” con enlaces alas diversas herramientas del
grupo (Foros, Documentos, Agenda, Tareas, Anuncios, Wiki y Chat) que enlazan con varios
espacios de grupo (privados):

F@RL/ASS
Tutores

{ninguna})

Miembros del grupo

Apellidos | Nombre Correo electronico

Emiliano Orizales emilianc@contidosdixitais.com

» |

Orizales Moa norizales@example.com

Seijas Franco Basilio noaorizalesiglesias@gmail.com
Ilustracion 146: Grupos - Espacio de grupo

Desde el espacio de grupo, puedes consultar la hoja de informacion de un alumno simplemente
haciendo clic en su nombre desde la lista de miembros de la parte inferior de la pagina.

27.6 Vista general y exportacion de miembros del grupo

Como profesor puedes ver rapidamente el listado de miembros del grupo haciendo clic en el icono
Vista general del grupo - de la pagina principal de Grupos. Desde ahi puedes usar la opcion de
exportacion, que se describe por completo en el capitulo dedicado a la herramienta Usuarios.
Simplemente haz clic en el icono Exportar a un fichero XLS & vy, tras ello, abre el archivo o
guardalo en tu ordenador.
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27.7 Gestion de grupos

Un profesor puede gestionar los grupos de dos formas: usando los iconos de la derecha de cada
grupo listado en la pagina principal de Grupos (detallado mas abajo) para gestionar grupos
individuales, y usando las opciones de “gestion en lotes” (casillas de marcacion, botones y mentis
desplegables) mostradas en la misma pagina, que permiten que el profesor aplique las mismas
funciones a varios o a todos los grupos a la vez. El profesor puede ahorrar mucho tiempo de
organizacion utilizando estos métodos de forma conjunta.

Iconos Opciones
/ Actualizar la configuracion de un grupo
% Eliminar un grupo (con didlogo emergente de confirmacion) y todos sus contenidos
36 Llenar un grupo con usuarios de forma automatica
9{:-: Vaciar el grupo

Capitulo 28. Chat

La herramienta Chat ©2) esuna herramienta de mensajeria instantanea que permite que los

usuarios de un curso intercambien ideas, preguntas y respuestas en una conversacion escrita “en
: 7

vivo”.

Aunque pueda parecer algo lenta (tres segundos por publicacion) y limitada en caracteristicas para
los usuarios online de hoy dia, la gran ventaja de esta herramienta en comparacion con, por
ejemplo, las herramientas de chat de Skype o Facebook es que forma parte de la plataforma y, como
tal, no requiere ninguna herramienta externa, garantizando que funcionara en todos los ordenadores
en los que se pueda usar Chamilo.

; @ Fttps:/fsrablechamilo.org/maindchat/chat phpiridReq= CURSODERIDL OGIAMOL ECUL ARSI session=08i
Conectados

i & Emiliave. X Borarlalista
Orizales

| Enviar

Ii']"!.l' F

Hlustracion 147: La ventana de chat
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Siunusuario configura suimagen en la pestaha de Red social (o Perfil), ésta aparecera juntoasu
nombre. Por otrolado, el profesor puede eliminar mensajes previos cuandolo considere necesario.

28.1 Enviar un mensaje

Escribe el texto dentro del campo ubicado enla parte inferior de la pagina y luego haz clicen el
boton Enviar mensaje. Dentro de la lista de mensajes, los mensajes del profesor aparecen con el
icono correspondiente delante del nombre de usuario.

28.2 Vaciar mensajes

Puedes desconectarte de la plataforma y seguir teniendo acceso a mensajes previos, siempre y
cuando te vuelvas a conectar en el mismo dia.

Paraeliminar una conversacion antes deempezar unanueva, haz clicen el enlace Limpiarel chat.

Nota: Los archivos de historial del chat se guardan normalmente dentro de la herramienta
Documentos, en una carpeta oculta llamada Historial de chat. Al limpiar el chat también se
eliminar el historial del chat para esa fecha completa.
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Capitulo 29. Encuestas

La herramienta Encuestas '« ) le permite al profesor recoger informacion, puntos de vista y
opiniones de los participantes de un curso. Tipicamente se podria utilizar durante el curso o al final
del mismo, como ayuda a la evaluacion del curso completo, o se podria usar al principio del curso
para reunir informacion sobre los intereses, aspiraciones o logros previos de los alumnos con el fin
deayudar al profesor a personalizar varios aspectos de los contenidos del curso para ajustarse a sus
alumnos.

29.1 Creacion de encuestas

Para crear una encuesta, haz clic en el icono Crear encuesta 9 de la pagina principal de

Encuestas:
Codign de laencusgs  =vBluscioncurse’
= Titulz de la encuesa ] i & é“,‘ @ u & iz a8 = L4 = IE‘ = =
Formato | Moma | Tamafio ellrlu - A E ] G
Evallz tu curso de biologia
Subtilulo d= la =
SMSUSSE | Queremos conocer tu opinidn.
Fechade Inico 05 ]| marzc = :;Jlélz':T

Fechs de finalizacien | 18 [ | Marzo [=| 2014 [&] &

[F]Angnime

Introducdon de la

=ncussia

Lee atentamente todas las preguntas y haznos saber tu opinidn.

Agradecdimisntas

Muchas gracias por tu colaboracian.

Ilustracion 148: Encuestas — Formulario de creacion
Completaloscampos, dandole atuencuesta un Cédigo, un Tituloy un Subtitulo (descripcion).
Opcionalmente, puedes establecer una fecha de inicio y fin para que la encuesta solo esté

disponible por un tiempo limitado. Puedes elegir si la encuesta sera anonima (las respuestas de
usuario no seran identificables) marcando la casilla apropiada. Finalmente, escribe una
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Introduccion para la encuesta (el texto que aparecera justo antes de que el usuario empiece la
encuesta) y un mensaje de Agradecimiento (que aparecera cuando el usuario termine la encuesta,
con el fin de agradecerle y quiza informarle de cuando se compilaran y usaran los resultados).

En Parametros avanzados, puedes elegir si deseas que esta encuesta se considere un elemento
esencial de la herramienta Evaluaciones (Libro de calificaciones), si quieres que se adjunte a una
encuesta madre (no documentado en esta guia todavia), si quieres una pregunta por pagina o si

deseas barajar las preguntas.

Recuerda hacer clic en el boton Crear encuesta.

29.2 Anadir preguntas a la encuesta

Tras crear la estructura de la encuesta, tendras que definir una serie de preguntas utilizando unos
cuantos tipos predefinidos (similares en muchos sentidos a los de la herramienta Ejercicios): Si/No,
Seleccion multiple, Respuesta muiltiple, Pregqunta abierta, Desplegable, Porcentaje, Rendimiento y
Comentario.

g R +G

8o = a .
= : -f 5 : =
& e e B S Y e & e
Tipo Nimero Modificar
de
opciones

Pregunta  Titulo
numero

1 £ Te ha gustado el curso? Si/ Mo 2 {; % \,"._P
L v
- : ] Fa. i
2 £Que ha sido lo que mas te ha gustado? Respussta abisrta 0 i wu,‘ 4
L v
3 £Gué madulo te ha gustado mas? Lists desplegable 3 Vi wl,f_f‘

Ilustracion 149: Encuestas — Creacion de prequntas

Para crear preguntas, haz clic en el icono apropiado y cumplimenta los campos correspondientes.
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29.3 Vista previa de la encuesta

Unavezcreadaslas preguntas, puedes previsualizarla encuestaantes de publicarlahaciendoclicen
elicono Vista preliminar +.. La pantalla de vista preliminar te hara un recorrido por las preguntas
tal y como se le mostraria al alumno:

Evalia tu curse de biclegia

‘Queremes conocer tu opinin.

Introduccidn lz‘

lustracion 150: Encuestas — Vista preliminar

29.4 Publicacion de la encuesta

Si estas satisfecho con la encuesta, solo necesitas publicarla (asegirate de que no te contradices con
la fecha de inicio, enviando la invitacion por correo electronico de una encuesta que no esta
disponible todavia)

Haz clic en el icono Publicar 4. Selecciona los usuarios del curso a los que enviarles la invitacion
a la encuesta:

Publicacion de la encuesta

Usuarios del Curso ; :
Orizales Iglesias, Noa

Seijas Franco, Basilio

»

<<

Ilustracion 151: Encuestas — Publicacion: seleccion de miembros del curso

Adicionalmente o de forma alternativa, envia las invitaciones usando el mismo formulario
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directamente por correo electronico (separa las direcciones de correo electronico usando punto y
coma). Las invitaciones se pueden enviar a personas que no son usuarios registrados de la
plataforma (por ejemplo, puede que desees enviarle la invitacion a potenciales clientes, o a padres
de alumnos):

Usuarios adicionales

Puede invitar a otros usuarios para gque completen esta encuesta. Para ello debe escribir sus correos electronicos separados
por, o,

Enviar cormeo

Asunto del correo

Texto del correo i =] || opm i HE 3 - B B et 5 A = |E| __FIR

terisco aste )
automaticamente por el enlace. Sl no agrega &l ** enlace ** a su texto, el enlace se afiadird al final del correo

[ Recordatorio sélo para los usuarios que no hayan respondido

|=| Enviar a todos los usuarios seleccionados. Si no marca esta casilla, sélamente recibiran el correo electronico los usuarios
adicionales gue haya anadido.

" Publicar encuesta
Los usuarios que no hayan sido iInvitados pueden utilizar este enlace para realizar la encuesta:

https:stable chamilo org/main/surveyflisurvey php?course=CURSODEBIOLOGIAMOLECULAR&InVItatlioncode=auto&
scode=avaluacioncurzol

Ilustracion 152: Encuestas — Publicacion: destinatarios adicionales del correo electrénico

Una vez completados los campos, recuerda hacer clic en el boton Publicar encuesta.
Nota: también puedes invitar a personas anonimas sin necesidad de una direccion de correo

electronico (por ejemplo, para visitantes de un sitio web) usando el icono Generar enlace de
acceso ®9 del listado deencuestas.

29.5 Resultados

Analizarlosresultados dela encuesta puede ser un procesoagotador. Lasherramientas descritasen
esta seccion pueden ser de gran utilidad. Haz clic en el icono Informes * "3 para ver un menti conlos
informes graficos y estadisticos generados automaticamente; cada uno de los cuales te presentara un

detallado informe que puede exportarse como archivo .csv o .xml.
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Camblar a "vista de estudianta™

En este informe se ven los resultados pregunta a pregunta. Proporciona un analisis estadistico basico v graficos.

= ] Informe detallado por usuario
En este informe puede ver todas las respuestas de un usuario..
% Informe comparative
En este informe puede comparar dos preguntas..

“s, Informe completo

En esle informe se obtiene un sumario de |as respuestas de todos 105 usuaros a lodas las preguntas. También dispone de una opcidn para
salamente ver una seleccion de preguntas. Puede exportar los resultados a un archivoe en formato de CSV para su utilizacion en aplicaciones

estadisticas

Hlustracion 153: Encuestas - Resultados

29.6 Gestion de encuestas

Hay una serie de iconos comunes disponibles para la gestion de encuestas, asi como varios iconos

especificos.

Iconos Opciones

Editar la configuracion de la encuesta

Eliminar encuesta

Vaciar los resultados de la encuesta

S4RIAN

_,._
&,

Vista preliminar de la encuesta

Publicar encuesta

Generar enlace de acceso a la encuesta

N® P

Acceso a los informes

Cambiar el orden de las preguntas de la encuesta
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Capitulo 30. Notas personales

°
La herramienta Notas personales __J) escomounbloc de notas incluido en cada curso. Permite que
los usuarios anoten cosas que de otra forma escribirfan en un trozo de papel.

Curso de biologia malecular | Motas personales [ Afiadir una nota Cambiar a "Wista de estudiante”

[ Mota anadida
- - = P
geo B2 M| %
Teléfono de Cruela (Fecha de creacidon: Hoy 2014-053-08 21.07.04)
DZETANZ240HTBE
7%
Programa en TV (Fecha de creacidn: Hoy 20714-03-08 21.07 42)

Acordarme de revisar el programa de TV sobre naturaleza que menciond mi tutor en clase,

7R

Ilustracion 154: Notas personales - Lista

Las notas se pueden actualizar segiin sea necesario y también se guardan las fechas de creacion y

lltima actualizacion. Las notas tomadas por un usuario no son visibles al resto de usuarios. En este
sentido son, ciertamente, personales.

30.1 Creacion de notas

—Hazclicen elicono para Afiadir unanota £.J.
—Dale a tu nota un titulo corto.

— Escribe tu nota.

—Haz clic en Crear nota.

Afiadir una nota

Thulo dela nota | Recordstona

Conlenido de |z nofz 1 s e o ST | — ([ -
[T s— T=] Fismrrim - | Tarmaic: =l w7 |y A A =1

Agqui va el texto del recordatorio|

o &fadir nots

Contanide obllgstorio

Ilustracion 155: Notas personales — Formulario de creacion

30.2 Ordenar notas

Mediante las utilidades disponibles enla barra de herramientas de la pagina de Notas personales,
lasnotas se pueden ordenarpor fechade creacion 7, fecha de iltima modificacion 57 o titulo .
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Capitulo 31. Blogs

La herramienta Blogs ;ﬁ fue desarrollada en 2006 a peticion de una gran compania de
telecomunicaciones belga. La idea tras ella era implementar un blog con ligeras caracteristicas de
gestionde proyectos, porlo que fueetiquetadaconelnombre de Blogsinteligentes. Sufilosofiaes
la de permitir laasignacion de tareas a alumnos, con el fin de que escriban los contenidos de un
blog a manera de narracion de historias.

El profesor se responsabiliza de elegir los alumnos que participan en el blog, y define el proyecto y
laasignacion de tareas (o roles tomados porlos alumnos). La creacion de articulos se comparte

entre el profesor y los alumnos.

Sin embargo, esta herramienta se puede utilizar como blog clasico.

Nota: Cuando se crea un nuevo blog, aparece en la lista del curso de Herramientas de autor de la
pagina de inicio del curso. Su visibilidad se puede controlar de igqual manera que la de las otras
herramientas. Una diferencia fundamental en comparacion con el resto de herramientas es que se
pueden crear varios blogs dentro de un mismo curso. Apareceran como multiples entradas en las
Herramientas de autor de forma similar a los Enlaces y Lecciones.

Curso de biologia molecular / Gestidn de blogs Cambiar a "Vista de estudiante”
Titulo Subfitulo | Modificar
ﬁ Mi primer blog de biclogia Blog para compartir nuestro conocimiento en biologia. > =

Ilustracion 156: Blogs - Listado

31.1 Creacion de un blog

Desde la pagina principal de Blogs:

—Haz clic en el icono Crear un blog,

—Dale a tu blog un nombre y descripcionbreves,
—Haz clic en Guardar blog.

Curso de biologla malecular | Gestidn de blogs | Crearun Blog Cambiar a Wista de estudiante”

&

Crear un blog
Titulo Miprimer blog de biologia
Subtitule Blog para compartir nuestra

conocimignto en biologia |

Guardar blog

Ilustracion 157: Blogs — Creacion de un blog
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31.2 Inscribir alumnos a un blog

Puedes gestionar varios blogs dentro de un mismo cursoy, por tanto, seleccionar alumnos de forma
individual para que participen en cadablog.

Para inscribir alumnos a un blog, desde la pagina principal de un blog;:
—Hazcliceneliconode Administracion de usuarios 54,

—Marca las casillas junto a los alumnos que quieras asociar con este blog,
—Haz clic en el boton Validar.

Mi primer blog de biologia

Blog para compartir nuestro conocimiento en biologia.

«  Marzo 2014 » Inscribir usuarios
Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
Apellidos Hombre Correo electronico Inscribir en este blog
1 z

[ Seijas Franco Basilio b
N " - - . " - Inscribir en este blog
10 11 12 12 14 15 18

Seleccionar todo - Anular seleccionar todos Con lo seleccionado ;| INSeribir en este blog |~ | | o aceptar
177 18 18 =20 =21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
21

Dar de baja a usuarios
Buscar Apellidos Nombre  Correo Administracién de Anular la Inscripcién en

electrénico tareas este blog
[] Orizales Moa Lector
lalesias
> Buscar

Seleccionar todo - Anular seleccionar todes Con lo selaccionade : | Anular la inscripeién en este blog [
Mis tareas w” Aceplar
Sin tareas

Ilustracion 158: Blogs — Administracion de usuarios

31.3 Nuevo articulo/tarea

Desde la pagina principal del blog:

—Hazclicenelicono Nuevoarticulo / :
—Dale un nombre al articulo,

— Anota debajo el articulo real,

— Adjunta un documento (opcional),
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—Haz clic en el boton Guardar.

Mi primer blog de biologia
Blog para compartir nuestro conocimiento en biologia.
«  Marzo 2014 » Muevo articulo

Lun Mar AMie Jue Vie Sab Oom 1
* Titulo: | QUé esperas de esle blog?

1 2

s 4 s e 7|&] e lalolelleilel ~ialsnlelsla-lsli=slE= ===
- T aEe A a) e e | Fometo |Nommal = | Fusmmt= =l el |4 A==
17 18 8 20 21 | 23 23

vamos a realizar una refiexion sobre o gue pretendemos hacer con este DIO'Q.l
24 =26 28 27 28 20 430
31
Buscar

Adjuntar un archivo

Mo file selected.

» Buscar Comentano del archivo

Mis tareas
S ) -
Sin tareas & Guardar

Ilustracion 159: Blogs — Nuevo articulo

31.4 Administracion de tareas v roles

Elicono de Administracion de tareas &% muestra una pagina que lista los roles y tareas creados y
asignados a los usuarios:

Mi primer blog de biclogia
Blog para compartir nuestro conocimiento en biologia.

AR ad Aci p— ; ;
o Marzo 2014 " & fiadir nuevas tareas DAsignartareas g wdministrar los permisos de los usuarios

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lista de tareas

1 2
a3 A 5 e 7 ‘ a[] ‘ 9 Titulo Descripcion Color Modificar
10 1 12 13 14 15 18 Gestor de proyecto Lidera la creacion de articulos. by
17 18 19 20 21 22 23 Redactor [ ] -
24 25 26 27 28 29 30
31
Tareas asignadas
Buscar Usuario Tarea Descripcion Fecha Modificar
Orizales Iglesias, Noa Gestor de Lidera la creacidn de 2014-03-08
proyecto articulos.
> Buscar Seijas Franco, Basilio Redactor 2014-03-08
Mis tareas 7

» Gestor de proyecto

Ilustracion 160: Blogs — Administracion de tareas
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Desdelapagina de Administracion de tareas puedes crear tareas detalladas de unblog o proyectoy
asignar roles a los miembros del blog oproyecto.

Para crear una nueva tarea/rol:

—Haz clicen elicono A7iadir nuevas tareas &,

—Dale al rol o tarea un titulo, descripcion y asigna los permisos,

—Elige un color usando el desplegable,

—Haz clic en Guardar.

Editar esta tarea
Titulg: | Gestor de proyecto

Lidera la creacidn de articulos.
Descripclan:

Administracidn de tareas:

Administracion de articulos Administracion de
comentarios
Eliminar Editar Eliminar
[ [¥] [
Color: El
W Guardar
e Afiadir nuevas tareas U.-t.signartareas q.—“-.-:‘ministrar los permisos de los usuarios

Ilustracion 162: Blogs — Nuevo rol

— El nuevo rol o tarea aparece en el listado.

31.5 Asignar una tarea o rol a un alumno

Tras haber creado el rol o tarea, debes asignarselo a un alumno:
—Haz clicen el enlace Asignar tareas : ,

—Selecciona el alumno al que asignarle la tarea o rol,

—Selecciona la tarea a asignar,

—Selecciona una fecha en la que alcanzar el objetivo de la tarea o rol,
—Haz clic en el boton Validar.
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Asignar una tarea

* Tarea

Gestor de proyecto [ |

* Fecha

& [=] | Marzo =] || 2014 [=]|=m
w” Aceptar

@_‘J‘\ﬁadlr nuevas tareas U_-"\CHJI’TCII'ICII'CCIC Lﬁ Administrar los permisos de oS usuarios

Lista de tareas

Titulo Descripcion Color Maodificar
Gestor de proyecto Lidera la creacidn de articulos, >
Redactor | >

Ilustracion 163: Blogs — Asignar una tarea

31.6 Indicar la ejecucion de una tarea

Yasean profesores o alumnos, las tareas que se asignan a cualquier usuario aparecen abajo ala

izquierda en la pagina de Blogs bajo la seccion Mis tareas.

Para indicar la ejecucion con éxito de una tarea:

—Haz clic en la tarea ejecutada,

—Enlalista de pasos del proyecto, selecciona el articulo al que le quieres adjuntar la tarea,

—En la pantalla resultante, rellena el nombre de la tarea, un comentario y, de forma opcional, un
documento,

—Hazclicen Guardar.

El informe de ejecucion de la tarea aparece como comentario al articulo.

Mi primer blog de biclogia

Blog para compartir nuestro conocimiento en biologia.

= Marzo 2014 » Queé esperas de este blog?

o e | | e | e | 2 . 08 de Marzo 2014 a las 09:21 PM

Vamos a realizar una reflexidn sobre lo que pretendemos hacer con este blog

a a = a + | =0 = -
* Autor: Orizales Iglesias, Moa - Comentarios: 2 - Puntuacion: 5

10 11 12 13 14 s s

1T s 18 20 21 3z z3

Comentarios

31
Re: Que esperas de este blog?
08 de Marzo 2014 a las 03:35 PM

Buscar
Autar: Se4as Francs, Basilo - Funtuacin: O - Funuar site arcue | - | v
>

> Buscar

Re: Que esperas de este blog?
08 do Marzo 2014 3 las 08:33 PM

Mis tareas
Autor: Gejas Franco, Basilic - Puntuacién: 0 - Puntuar scte articulo: | ~ [

= Gestor de proyecto >

Ilustracion 164: Blogs — Comentarios de tareas
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31.7 Administracion de permisos de los alumnos

Haciendo clic en el icono de Administraciéon de permisos de usuarios 8 de la pagina de
Administracion de tareas, aparece una tabla que describe los permisos de los usuarios dentro del
proyecto o blog que se puede editar segiin sea necesario. Haz clic sobre los iconos rojos llamados
El usuario no tiene permisos & o los verdes llamados El usuario tiene permisos ' para cambiar

entre ellos.

Mi primer blog de biologia
Blog para compartir nuestro conocimiento en biologia.

«  Marzo 2014 » Administrar los permisos de los usuarios

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

12 Médulo Administracién de articulos

2 & T |E0| e Afiadir  Eliminar  Editar
=

L | Seijas Franco, Basilio (-] (-] -]
17 18 18 20 31 22 33
24 25 328 37 3 38 3
T Leyenda
o @ El usuario no tiene permisos

El usuario tiene permisos
« Elusuario tiene los permisos de su grupo

Buscar
> Buscar
Mis tareas

+ Gestor de proyecto

Ilustracion 165: Blogs — Administracion de usuarios

Administracién de comentarios Administracién del blog

Eliminar Puntuacion Tareas Usuarios Perfiles

@ e @ @
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Capitulo 32. Configuracion del curso

Laherramienta Configuracion del curso % de la seccion de Administracion de la pagina principal
del curso permite editar el comportamiento global del curso (la mayoria de opciones afectan a
varias herramientas). Aunque esta ubicada al final del todo de la pagina principal (y al final de este
manual), generalmente esbuenaideausarlaal principiodel curso paraadministrarla configuracion
de las inscripciones y acceso al curso (ver después la seccion Visibilidad y acceso).

Nota: Los tutores de un curso que utilizan el curso dentro de una sesion no tendran acceso a esta
herramienta ya que puede que los cambios de configuracion afecten a otras sesiones.

32.1 Actualizar la configuracion general de un curso

Por defecto, esta pagina (una serie de pestanas verticales), muestra la Configuracion del curso

principal, en la que puedes:

— Introducir o editar el titulo del curso,

— Establecer o editar la categoria general a la que pertenece el curso,

—Elegir el idioma en que esta establecida la interfaz del curso (que puede establecerse a unidioma
diferente de lainterfaz dela plataforma, lo que es especialmente titil en cursos de idiomas de
“inmersion total”).

— Introducir un nombre de Departamento y/o direccion web

— Anhadirunaimagen que mostrar enel catalogo del curso (importante para publicitar tu curso)

— Elegir una hoja de estilos para este curso desde un menti desplegable (por defecto, la hoja de
estilos de la plataforma)
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Curso de biologis molecular | Configuracidn del curso Cambiar a “vista g8 eslualants
- ¢ Configuracin dal curso
" Tikewo | Curso de biologls molecular

Categoria | -

el idboma gue verdn todos los visitantes del curso.

Daparcamanto

URL dal
daparcamanto

Afadic imagen del Navegar. | Mo file selecked
curmo

Texto de marca de
agua para PDF

Cargar una imagen Nevegar. | Mo file selected,
para marca de
agua
Haolas da actio =]

E=zpacio disponible
para los
documantos ds
acta curso

% Guardar conhguracion

mnts de programacianas diddcticas

- OpentMestings OpenMestings
= Contenido nhliocstorio

Ilustracion 166: Configuracion del curso - General

Mis cursos / Catdiogo Oe cursos

Resultados de 12 busqueda para: biologia

Hera C5 ? Microbiologia i control alimentari Laesanes 0 e
mos anionor
7 Do, John
(=) '
Zelzcritn aleatoria F 4| 0

0 Votos | 1 Visita | Su vate [7]

Cat1112)

Diezcripeidn m Inserninme
Cate 2 (0)
cate 2 (0}
Cats )
Curso de biologia molecular Lt ol
fres amieriar
Orizates Iglesias, Noa | Emiliano, Orizales f

0 Votos | 5 isitas | Suvota [7]

Dazcripcion g0

[ 3 2o cncuentra regictrada on ol curss

Ilustracion 167: Catdlogo de cursos — Ejemplo de imdgenes de cursos

Nota : el Departamento es una caracteristica para la que ya no se ofrece soporte. Dependiendo del
estilo visual, puede que el departamento aparezca como enlace en la cabecera del campus (para
estilosantiguos). Estoestodolo que cambiara establecer un departamento. Para versiones recientes
dela plataforma a partir de Chamilo 1.8, si necesitas administrar cursos por departamentos dentro
de una universidad, recomendamos que utilices la opcion de multi-url, descrita en la guia del
administrador, la hermana pequeha de estaguia.
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32.2 Visibilidad v acceso

La seccion de Acceso al curso M te permite definir como de abierto seré el acceso al curso
seleccionando la opcion adecuada de Acceso al curso (ya descrita en Control del acceso al curso de
la pagina 25). Las posibles opciones (publico, abierto, privado o cerrado) se definen
completamente en esa pagina. Desde ella, también puedes:
* obtener unenlace directo para enviarlo, por ejemplo, por correo electronico o a través de
una pagina web para invitar a inscribirse en el curso
* permitir la autoinscripcion y la anulacion de inscripcion
* establecer una contraseha de registro en el curso para permitir el acceso a usuarios no
inscritos
* establecer un acuerdo legal que se mostrara al entrar al curso

32.3 Notificaciones por e-mail

. . . ey . 2
Las Notificaciones por e-mail ©_> son una forma efectiva de asegurar que el profesor esta altanto,
mediante alertas inmediatas, de los eventos clave del curso cuando éstos ocurren. Las diversas
opciones se describen completamente en estaseccion:

- Maotificaciones por e-mail

Avisar por correc (0 Activar el aviso por correo electronico 2l profesor del curso de la autosuscripcion de un Nnuevo usuario.
electronica 1=+ Activar el aviso por correo electrénico =l profesor v a los tutores del curse de la autosuscripcién de un nueve usuario.

autosuscripcion de o . | o lackrd de | k an d |
[ A esactivar el aviso por corres electrénico de la autosuscripaon de un nuevo usuarie en el curso.

Avisar alos (O Activar el aviso de la creacidon de una nueva tarea
estudiantes con un
correoc eletrénico, la

creacdén de una
nueva tarea

Deasactivar el aviso de la creacidn de una nueva tarea

Avisar por correc () Activar el aviso por corree electrénico del envio de una nueva tarea
electrénico del

R @ Desactivar el aviso por carren electrdnica del envio de una nueva tarea
envio de una tarea

Avisar por correc (7 Activar el aviso por correo electrdnico de la recepcidn de nuevos envios en los documentos compartidos
electronico :uanc!o @ Desactivar el avisa por corren electrénico de la recepcidn de nuevas envios en los documentos compartidos
sa reciba un envic
en los documentos

compartidos

Avisar mediante un @ Activar el aviso por correo elactrénico de gue se han enviado |as respuestas de un ejercicio
correo electrdnice
cuando se anvie un
nuevo ejerccio

i Desactivar el aviso por correo electronico de gue se han enviado las respuestas de un ejercicio

" Guardar configuracién

Ilustracion 168: Configuracion del curso — Notificaciones por e-mail

En esta seccion, puedes elegir recibir notificaciones por e-mail si:
—se inscribe un usuario en el curso (esta opcion debe ser activada por el administrador de la

plataforma),
—se envia un nuevo archivo a través de las herramientas Tareas y Compartir documentos,
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—un alumno aprueba un ejercicio.
También es posible establecer una notificacion por e-mail a todos los usuarios cuando se crea una
nueva tarea.

32.4 Permisos de usuario

La seccion Derechos de usuario ) tepermite establecer permisos especificos paralosusuarios del
curso, entre los que se incluye el derecho a ahadir eventos a la Agenda, para ahadir Anuncios.
También te permite ocultar la imagen personal de los usuarios en los Foros, asi como decidir si los
usuarios tienen acceso a la lista de Usuarios.

(Nota: Esto es independiente de la visibilidad de la herramienta en la pagina principal del curso y
es un cambio real del acceso (la visibilidad de las herramientas es solo una opcion de la pagina de
inicio y no evita que los usuarios accedan a las herramientas si conocen la URL).

= [ Derechos de usuario
—

Permitir que los 1 Activar la edicion por los usuarios de la agenda del curso

usuarios editen la @ Desactivar la edicion por los usuarios de |la agenda del curso
agenda del curso

Permitir gue los Permitir la edicién por los usuarios
usuarios editen los 5

- Desactivar la edicién por los usuarios
anuncios del curso

Imagen de los @ Muestra las imagenes de los usuarios en el foro
usuarios en el foro Oculta las im3genes de los usuarios en el foro

Permitir al usuario @ Activar para permitir al usuario ver la lista de usuarios

ver la lista de Desactivar permitir al usuario ver la lista de usuarios
usuarios

w Guardar configuracién

Ilustracion 169: Configuracion del curso — Derechos de usuario

32.5 Configuracion del chat

En la seccion Configuracion del chat ¢, con la opcion adecuada podras elegir si el chat se abre en
la pagina o en una nueva ventana:

+ (*5) Configuracién del chat

Abrir el chat enuna @ Activar abrir €l chat en una nueva ventana
nueva ventana = pesactivar abrir el chat en una nueva ventana

v’ Guardar configuracian

Ilustracion 170: Configuracion del curso — Configuracion del chat
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32.6 Configuracion de las lecciones

La seccion Configurar la herramienta lecciones €€ se puede utilizar para activar el despliegue
automatico de las lecciones y el estilo (o tema grafico) del curso.

~ &= Configurar la herramienta lecciones

Activar el ~) Redirigir 2 un itinerario seleccionado
despl_legue - Redirigir a la lista de itinerarios
automatico de & Desactivar
lecciones -

Permitir estilos en @ Permitido

Lecciones “ Mo permitido

w Guardar configuracion

Ilustracion 171: Configuracion del curso — Configuracion de las lecciones

La opcion de despliegue automatico permite que el profesor seleccione una leccion especifica que
se autoejecute cuando el usuario acceda a la pagina de inicio del curso. Para poder usar esta opcion,
necesitas activar la opcion en la configuracion del curso (recordando guardar los cambios) y luego
iralalistadeleccionesyhacerclicenelicono del cohete, querepresentala autoejecuciondeuna
de las lecciones:

Titulo Fecha de Fecha de Progreso  Autorizacion de opciones
publicacion caducidad

@ Nociones basicas de biologia 08 de 0% Vs e ™| %i’ =)
Fiza Marzo y 1 Il
2014 3 las %é\/
08:00 AM
@ Biologia | 08 de 0% i S 1w ?%m“’ ®
smila Marzo : ré‘ | ‘:i_]h

2014 a las

08:00 AM

Ilustracion 172: Lecciones — Despliegue automdatico

Solo se puede establecer la autoejecucion de una leccion simultaneamente, que comenzara en
cuanto el alumno acceda a la pagina de inicio del curso. El resto de lecciones mostraran unicono de
cohete en gris. Para probar esta opcion, tendras que conectarte como alumno, ya que esta
desactivada para profesores por razones practicas.

Siempre y cuando el administrador de la plataforma haya activado esta opcion, el profesor puede
seleccionar Permitir estilos en Lecciones para elegir el estilo grafico del curso. También es posible
seleccionar unestiloseparado paracada Leccionindividual. Estosignificaque unalumnopuede, en
teoria, acceder a su campus Chamilo, ver la plataforma en un estilo visual determinado (por
ejemplo, en azul principalmente), acceder a un curso y ver el estilo cambiado a rojo, y luego entrar
aunaleccion y ver el estilo mayoritariamente en verde... Sin embargo, por motivos de confort
visual, se recomienda evitar los cambios de estilo a menos que estén justificados por razones
pedagogicas reales.
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Nota : un alumno podra volver a la pagina de inicio del curso desde el menu de la izquierda

dentro de la leccion. La idea que subyace aqui no es desactivar u ocultar la pagina principal del
curso, sino acelerar el acceso al contenido del curso.

32.7 Configuracion de las programaciones didacticas

La seccion de Configuracion de la herramienta de programaciones diddcticas LAl te permite elegir

quéopciones de Progresodel curso sera visible enla pagina principal del curso (aladerechadela
seccidon de introduccion).

- L4 Configuracion de la herramienta de programaciones did3cticas

Muestra enla @ Mostrar informacién sobre el dltimo tema finalizado
pagina principal del = mostrar informacién sobre el siguiente tema a desarrollar
curso informacion

sobre el avance an L Mostrar informacion sobre el ditimo avance temdtico hecho y el siguiente por hacer.
la programacién ) Mo mostrar ningdn avance

" Guardar configuracion

Ilustracion 173: Configuracion del curso — Progreso del curso

Estas opciones requieren una adecuada comprension de la herramienta de progreso o avance en la

programacion de curso. Elresultado delatercera opcion, por ejemplo, sera similaral mostradoenla
imagen que aparece a continuacion).

.+ Curso de biglogia molecular Cambiar a "Vista de estudiante”

| 8
Avance del curso 100%:
Madulo 1

08 de Marzo 2014 a las 10:15 P
Introduccion a la biologia

Mociones de biologia
Practicas

Horas : 10

Ilustracion 174: Progreso del curso — Mostrado en la pagina de inicio del curso
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Capitulo 33. Mantenimiento del curso

Chamilo distingue entre herramientas de mantenimiento y configuracion del curso para simplificar
el mantenimiento y copias de seguridad. Borrar, vacias, copiar, guardar o recuperar los contenidos
de un curso (parcial o completamente) puede ejecutarse rapida y eficientemente usando la
herramienta de Mantenimiento():

Mantenimiento

H Copia de seguridad del curso
» Crear copia de seguridad
Puede seleccionar los contenidos del curso que constituiran la copia de seguridad.
# Importar una copia de seguridad
Puede transferir una copia de seguridad desde su ordenador o bien usar una copia de seguridad ya disponible en el servidor.

& Copiar el curso
Chamilo permite copiar, parcial 0 completamente, un curso en ofro; para ello el curso de destino debe estar vacio

La linica condicion es tener un curso gue contenga algunos documentos, anuncios, foros... y un segundo curso que no contenga los elementos del
primero. Se recomienda usar la herramienta "Reciclar este curso” para no traer futuros problemas con su contenido

@ Reciclar este curso

Esta utilidad elimina de forma total o parcial los contenidos de las distintas herramientas de un curso. Suprime documentos, foros, enlaces... Esta
ulilidad puede ejecutarse al final de una accidn formativa o de un afio académico. j Por supuesto, antes de “reciclar”, tenga la precaucidn de realizar
una copia de seguridad completa del curso!

2 Suprimir el sitio web de este curso

Haga clic en este enlace para eliminar cualquier rastro del curso en el senvidor..

i Esta funcionalidad debe serusada con extrema precaucién !

Hlustracion 175: Mantenimiento del curso - General

Nota : Las caracteristicas de copia de seguridad, copiar el curso, reciclar, etc. han sido
desarrolladas con la intencion de gestionar contenido. Por esta razon, las interacciones con o
entre los usuarios no son copiadas. Para guardarlas, deberds consultar al administrador de tu
plataforma sobre realizar una copia de segquridad completa del portal. Si tu eres el administrador,
este procedimiento se describe en manual deladministrador.

Direccidn de Tecnologias de la Informacion Pdgina 179 de 195



A MANUAL DEL PROFESOR
ula

Virtual

33.1 Crear una copia de seguridad

Pormotivos deseguridad y de procedimiento, serecomienda querealicesunacopiadeseguridad de
los contenidos completos de tu curso. Este proceso esta automatizado. Permite crear tanto una copia
completa como parcial, basada en tu seleccion de aquello que desees guardar, con unos pocos clics.
Para inicial la copia:

—clicen el enlace de Crear copia de sequridad enlaseccion de Copia deseguridad del curso [,

—en la pantalla siguiente, selecciona si deseas una copia completa o solo de una seleccion de
elementos (en cuyo caso tendras que seleccionarlos en la siguiente pantalla y hacer clicen
Aceptar).

—Clic en el botdon de Crear copia de sequridad para iniciar el proceso.

Curso de biologia molecular / Mantenimients / Crear copia de seguridad crear copia de Seguridad

Crear Copla de segundad Selaccione [0 recursos

Mo olvide seleccionar los archivos multimedia si su recursc los necesita
Paor favor, seleccione una opeidn de copia de seguridad f Anuncios
i Asistencia
# Documentos
(@ Crearuna copla ce Segunoad completa de este curso #l Glosario

F Ejercicios

(&1 Seleccionar los companentas dal curso Pl B

W Crear copia de segunidad e o
[T Evaluzacian inicizl

# Lecciones

+ Enlaces

+ Encuesta

& Unidad didactica

W Aceplar

Ilustracion 176: Mantenimiento del curso — Crear una copia de seguridad

La copia de seguridad se genera en forma de un archivo comprimido que puedes descargar en tu
ordenador. Tambiénse almacenaenel servidor paraunarapidarestauracionsisenecesita.

33.2 Importar una copia de seguridad

Cada copia de seguridad es un archivo comprimido (un fichero ZIP) que se almacena en el servidor
(enla carpeta archive/). Puede también ser descargado en tu ordenador.

Chamilotambién te permite importarlos contenidos de unacopia deseguridad dentro de unnuevo
curso vacio. Esto puede ser {itil para un profesor cuando crea un nuevo curso.

Para comenzar la importacion:
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—haz clic en el enlace Importar una copia de seguridad en la seccion de Copia de sequridad del
curso =

—eligeel origen dela copia: unarchivo.zip entuordenador o unoalmacenadoenelservidor,

—elige si quieres importar el curso completo o sdlo secciones especificas (para seleccionarlas en la
siguiente pantalla),

—decide entre duplicar ficheros especificos durante la importacion o reemplazarlos,,

—haz clic en Importar una copia para comenzar la importacion.

Importar una copia de segurid = TN = ==
p p g .@\ |®| § » Usuaiio » Descargas » o -|T,|| BastcirDescargas 2
Organias > Nuevs tamets =~ 1.0
Seleccionar un fichero de copia de segundad — Mamibre : - oG]
Ty B & Descorgas Gime_Coursts
#; Ficherolocal B Escritonis IntroBostingtatety
Navegar.. | Nofile selected (& GoogeDive 5| Wl 48, CONFIGURACION_DE_PERIFERICOS. 1
Ul Sitiosrecientes 3 76 CURSODEBIDLOGIAMCLECULAR_2II40304- 222657
- i o 137833
() Fichero del senidol 4 Bibhotecas & Hard Day'sNight in the Styde of
= 5 Documantos & Campua-itarmatia-ed
| migenes ®| Certificsde_Manipulscion_Manual de_cergas
o Misica [E Chamilo 19_Admnin-guide-mods
B videos 4 Comg._ser miembro. de la_asacadon
(@ |mportar una copia de seguridad completa bt 2 !
) Seleccionarlos componentes del curso Nombre: 76 CURSODEBIOLOGAMOLECULAl » | Todos osficheires -
[ Abnr o] [ Concalar |

¢ Qué nhacer conlos ficheros importados que tengan &l mismo nombre gue otros existantes ?

(7 Saltarlos ficheros con el mismo nembre
@ Renombrar e! fichero (ej. archivo pdf se convierte en archiva_1 pdfy
i@ Sobreesoibir el fichero

v Importar una cepia de seguridad

Ilustracion 177: Copia de seguridad — Importar una copia

Nota : Un mensaje confirmard que la restauracion se ha ejecutado correctamente

33.3 Copiar el curso

La utilidad de Copiar el curso ) te permite copiar todo o una parte del curso en otro curso (vacio).
Para utilizarla, en primer lugar necesitas tener otro curso disponible donde copiar.

Desde la pagina de Mantenimiento del curso:

—click en Copiar el curso,

—seleccionar el curso destino

—seleccionar los elementos a copiar (todo o parte del curso de origen)

—seleccionar qué hacer cuando los ficheros en el curso de destino ya existan (renombrar o
sobreescribir),

—clic en el botdon de Copiar curso.
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‘Nota : Un mensaje confirmara si el curso se ha copiado con éxito

33.4 Reciclar este curso

La utilidad de Reciclar este curso (8@ vacia (recicla) bien el curso completo o bien elementos
seleccionados. Esto eliminara documentos, foros, enlaces, etc. Este proceso puede ejecutarse
después de que haya finalizado el curso y quieras ejecutar un nuevo curso en el mismo espacio. Por
supuesto, se recomienda generalmente que mantengas un historial de esos cursos.

jAtencion: Antes de reciclar el curso, asegiirate de hacer una copia de seguridad, sélo por si
acaso!

Para reciclar un curso:

—click en el enlace de Reciclar el curso,

—selecciona si deseas vaciar el curso completo o solo algunos recursos,
—clic en el boton Reciclar el curso para proceder.

Curso de biologia malecular | Martenimiznts ¢ Redclar el curso Cambiar 2 "Vista de estudiante”

Reciclar el curso
Alencidn: al usar esta herramienta pueds eliminar partes del curso que lusgo no podrd recuperar. Le aconsejamos que antes realice una copiz de
seguridad

For favor, selecciong una opcion de copla de segundad

@ Recicladn completo
@ Seleccionar los comoonentes dal Culso

W Reciclar el curso

Hlustracion 178: Mantenimiento — Reciclar el curso

33.4.1 Suprimir el sitio web de este curso

Clic en el enlace de Suprimir el sitio web de este curso #% paraborrar el cursocompletamente del
servidor.

Dado que no hay vuelta atras, recomendamos encarecidamente que lo pienses dos veces antes de
confirmar la operacion.

XX jAtencion: Esta utilidad debe ser utilizada con extrema precaucidn!
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Curso de biologia molecular / Mantenimiento / Suprimir el sitio web de este curso Cambiar a "VWista de estudiante”

Suprimir el sitio web de este curso

Curso : Curso de biologia molecular (CURSODEBIOLOGIAMOLECULAR)

Si suprime el sitio web de este curso, suprimira todos los documentos que contiene y todos sus miembros dejaran de estar inscritos en el mismo

¢ Esta seguro de querer suprimir este curso ?

Mo Si

Ilustracion 179: Mantenimiento - Suprimir espacio del curso
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Capitulo 34. Informes

Este capitulo esta dedicado a la pestaiia de Informes, en contraposicion con la herramienta de
informes comentada en capitulos anteriores y ala que se accede desdela pagina deiniciode un
curso y se refiere inicamente a ese curso en concreto. La pestaiia de Informes permite obtener una
vision global delo que ocurre en todos los cursos o sesiones. El enlace de Informes dentro de un
curso es esencialmente una version filtrada de lo siguiente, y ha sido descrito en detalle en el
capitulo 15, asf que puedes remitirte a ese capitulo en cuanto a los detalles de las paginas de
informes.

34.1 Informes de cursos y sesiones

La pagina principal de la seccion de Informes muestra tablas resumen con una vision general,
algunas estadisticas relacionadas con los usuarios de tus cursos (cada entrada muestra algunos datos
estadisticos que te permitiran hacer un seguimiento del progreso y los resultados de todos tus
alumnos asi como un promedio), asi como la lista de cursos y sesiones de los que eres responsable:

Vista global

Usguarios seguidos 13
Cursos seguidos &

Sesiones saguidas 2

Estudiantes (13)

Usuarlo
Buscar

Usuarios activados 13
Usuarlos desactivados o
Docentes inactivos desde algunos dizs ]
Alumnos inactivos desde unos dias a7
Media de cursos por usuario 0.46
Estudiantes que no se han conactado al menos durante una semana o
Tiempo medio de conexidn a la plataforma
Progreso medio en las lecciones 4 69%
Puntuacion promedio enlas lecciones 12.18%
Mumero de mensajes en el fore 102
Mumero detareas 173

Ver la lista de usuarios

Ilustracion 180: Informes - pagina principal

Haciendo clicen el icono de Detalles $$ te mostrara una lista mas detallada de ese curso o sesion
especifico. Al hacer clic en el icono Detalles en cualquiera de las pantallas que encontraras, te dara
una vistaa unnivel mas profundo delos detalles. Hay alrededor de 4-5niveles de detalle y esta guia
no los cubre todos. Te recomendamos que te tomes algtin tiempo para echar un vistazo a todas las
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opciones y ver qué informe es el mas adecuado a tus necesidades.
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Capitulo 35. Red Social

Chamiloreconoce que una interaccion social efectiva online es unimportante elemento parael éxito
del aprendizaje en linea. La utilidad de Red Social proporcionada en la plataforma esta disehiada
para apoyar a profesores y alumnos que deseen hacer uso de diversas herramientas de red social
como parte integral de su experiencia de aprendizaje (y ensehanza). Estas incluyen un perfil
simple, sistema de mensajeria global disponible paralosusuarios ylaposibilidad decrear grupos de
interés. (Ten en cuenta que algunas de estas caracteristicas necesitan ser habilitadas previamente por
el administrador de la plataforma).

Pagina principal Mis cursos Mi agenda Informes Red social Panel de control Administracion @ E! Doe, John - ‘Ej

Red social

Informacion del contacto Jsuarios, Grupos Buscar

Nombre Doe, John
Correo electrénico cruela@ecruela com

Lo altimo

Editar perfil E Couture

at Ver mas
4 Mensajes @
&7 Invitaciones
=1 Mi perfil compartido

& Amigos Populares

.*. Couture

O Usuarios

& Grupos
) Buscar

B Mis archiwvos

Hlustration 181: Social network - Home

CRRTITIRE.

\ar mas

35.1 Informacion del perfil de usuario

Para introducir/editar tus datos personales, ve a la pestaha de Red social:
—clic en el botdon de Editar perfil,

—actualiza los datos,

—clic Guardar configuracion.

Las opciones del perfil te permiten editar tu nombre, tu codigo en Chamilo, tu e-mail y tu teléfono
af como una imagen de perfil y un idioma preferido. Otros campos (si estan habilitados por el
administrador) te permiten elegir un fema grdfico e introducir detalles de tus competencias
personales, titulos (cualificaciones), y qué puedes enseriar. Puedes cargar cualquier archivo
relevante usando el apartado de Mis producciones, y escribir cualquier otra informacion adicional
en Mi drea personal publica. Las Gltimas versiones de Chamilo también te invitan a
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introducir/editar tu contrasenia, etiquetas, rss, zona horaria, notificaciones por e-mail, URL de tu
calendario de Google, tu pais, tu cumplearios e incluso un rango de direcciones web (networking
links):

s compatencies

* Apellidos  Dos

* Nombre  John

Nombre de usuaric  admin Wi iRulos
Codigo oficial | ADMIN

* Correo electrdnico | cruela@cruela.com Ty Il

Teléfono | 985500

Incluir foto Navegar_ | No file selected. R
Wiz preduccaones | Navegar | Mo file selected

|dioma | Castellano v M dres patsanal
; publica
| = |k E & N
Estilo  Chamilo =] |""""T Fort 8.1 v a
i@
MNueva contrasefia Google Calendar URL
Pais | United Kingdom A

Confirme la contrasefia

_ Cumpleafios | 01 ¥ January ¥ 2008 ¥ 5%
tags archéologie *

Facebook i hitp:/fwww facebook.comiprofile.phy

Timezone | Europe/Paris [
Linkedin Eﬂhttp:a‘Mw.linkedin.coma'in.-'
Motificar las invitaciones | Inmediatamente v |
por corren electronico ) Twitter | W httpsuitwitter.comizy
: - (" H -l il fus
Motificar los mensajes | Inmediatamente v | Gognies Eps*-p'us-g‘mg'e-mm ui/

por corren electronico
Hig http Jwww.hiS.com/

Notificar en los grupos | Inmediatamente v |
los mensajes por coreo
electranico

Ilustracion 182: Red social - Actualizar perfil extendido

iRecuerda hacer clic en el boton de guardar cuando hayas terminado de editar/introducir los
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detalles de tu perfil!

35.2 Mensajeria Interna

Desde la pestaha Red Social, en elmentidelaizquiera, la opcion de Mensajes te permite enviar o
recibir mensajes. Su uso es muy similar al dela mayoria delas herramietas de mensajeria.

Péginaprincipel  Miacursoz  Miagenda  Informes Red social  Panelde conirod  Administracion

Hed social | Bandeja de enirada

= o
Mensajes Fecha Modificar
1 ¥ lspring test 05 de Marzo 2014 a las 11:42 B R
Doe. John P
[ Cwrso de ejemplo - Ejemplo snincio personializado? 26 de Febrern 2014 & las 1102 !‘:13 %
Doe John Ahd
: - [l anenym 20 de Moviemnbie 2013 a las L.',‘,,, %
Sl .a| Dos. John 07:01 PM
B Irwtacicnes

M perhl compartido = .
T T Seleccionar todo  Anular seleccionar lodos Acciones
& Amigos

& Grupos
4 Buscar

B Mis archvos

Ilustracion 183: Red Social - Mensajeria Interna — Bandeja de Entrada

Para escribir un mensaje a otro usuario (o a un amigo) suscrito a la plataforma sigue los siguientes
pasos:
* Haz clic en en enlace Mensajes debajo de tufoto.
¢+ Hazcliceneliconode Redactar | |.
* Escribe elnombre de los destinatarios, Chamilo completara automaticamente los nombres
con los contactos conocidos.
+ Escibeunasunto,asicomoel mensaje que deseas enviar (opcionalmente puedes adjuntar un
archivo).
* Haz clic en el boton Enviar mensaje.
Si el destinatario ha definido su correo electronico en su perfil, el mesaje serpa enviado
automaticamente a direccion de correo electronico.

Nota: Si el mensaje se envia a otro usuario, el mensaje tambieén le llegara a su correo electronico
como una notificacion de un mensaje interno, sin embargo, debera responder al mensaje desde la
plataforma.

35.3 “Amigos”

Enlapestaha de Red Social es posible hacer contactos e invitarlos como Amigos (nos permitimos
hacer unusolibre del termino amigo). Es posible buscar personas dentro de la plataformadela

siguente manera:
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» Hazclicenelenlace Invitacionesen elmentidelaizquierdafl.
* Escribe el nombre de la persona quebuscas.
* Haz clic en Buscar.

Simplemente escribiendo algunos caracteres del nombre o apellido de la persona que buscas,
Chamiloteayudara mostrandote unalista de usuarios que coinciden conlos caracteres que escribas.
Unavez quelainvitacion es enviada a un usuario, éste puede aceptar o rechazar la solicitud de
amistad.

ted nocial | Emiians, Orizales | Soelai

Afadir un mensaje personal
Q |

| Erviar mensajs

Fiad mocinl | inviocmnes

- Invitaciones recibidas
[ Emaar imalacidn

Enviar invitacien Dou, John - Te unes al aquipo?

Fecha de emio - 08 de Marze 2074 2
las 06 38 PM
W Aceptsr X Denegar

Ilustracion 184: Red Social - enviar y recivir invitaciones

Elenlace de Amigos £ muestra todos los amigos con los que te has conectado en la plataforma, lo
cual te permite ver el perfil compartido de los usuarios asi como enviarles mensajes haciendo clic
en su nombre.

Red social / Amigos / Social

Bugcar

2

Juhn Doy

Eliminar

E¥ Wis archios

Ilustracion 185: Red Social - Perfil compartido de un usuario
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35.4 Grupos

El enlace de Grupos f* reune a todos los grupos que existen en la plataforma. Estos grupos solo
pueden ser creados por los administradores, al menos que se habilite la opcion para todos los
usuarios.
Existen dos tipos de grupos dependiendo de su tipo de acceso:

+ Ptblicos (cualquiera se puede unir).

* Privados (el administrador del grupo debe autorizar las solicitudes para unirse)

Red social / Grupos [ Lista de grupos
Crear un grupo social

Lo dltimo Populares Mis grupos

ﬁ Fans de Chamilo &
*— L Usuaric

Grupo de fans de Chamilo
£ Principal
= Mensajes 5
&4 Invitaciones

iz Mi peril compartido
& Amigos

L, Buscar

B Mis archivos

Ilustracion 186: Red Social - Grupos

La pestaha de Mis Grupos, muestra una lista de los grupos a los que perteneces. Estos grupos
funcionan de manera similar a un foro, donde el administrador (o moderador) crea lo temas de
discusion para que los usuarios comiencen a contribuir.
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Social | Grupos | Tema

Fans de Chamilo / Discusiones

1l
£ Qué es lo que mas te gusta de Chamilo? &

-~ il &
Chamilo
Wdividual mormbet

MG azLGCIAT

Cuéntanos qué es lo que mas te gusta da Chamilo

Grupo de fans de Chamip ! Emiliana, Orizales u/’} .

& Imitar amigos

4 Aband 5 Me ;{Jsta su interfaz por lo sencilla que &5 de usar
@ Abandonar el gupo

Ilustracion 187: Red Social - Interfaz de los grupos
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35.5 Mis archivos

Un usuaro puede utilizar el enlace de Mis archivos %8 enla red social para subir y almacenar
archivos personales (e.g. fotos de perfil, notas, archivos de tareas, etc). Al hacer clic en el enlace, se
muestralainterfaz donde el usuario puede subir u organizar sus archivosen el servidor.

Red social /| Mis archivos

Situacion actual de la carpeta: /Carpeta principal/

‘% Actualizar « #Seleccionar todo @Eliminar gﬂ' Cortar |.-|_'|Cnp|'ar |?:|Pegar dNueva carpeta |4
ver: () Lista de archivos @ Vista en miniatura

~Informacion de la carpeta Ir = |a carpe
Carpeta: my files

. 08/Mar/2014 4!

Ereatta: 19:00:57 e
Modificada: _Chamilo
S“b:ar i D Indvidua! member

{ar Principal I el = | -

4 Mensajes Buscar- =

£ i L] individual.png

Invitaciones

-5 | |

[=1 Mi perfil compartida

& Amigos :

g# Grupos

4, Buscar

Tustracion 188: Red Social — Mis archivos

Los archivos pueden ser visualizados o descargados haciendo clic sobre ellos.

Direccidn de Tecnologias de la Informacion Pdgina 192 de 195



A MANUAL DEL PROFESOR
ula

Capitulo 36. Vista de sesiones

Desde Chamilo 1.8.8 enadelante, si tu plataforma utiliza Sesiones, dispondras de una vista diferente
desde la pestaia de Mis cursos. Es una vista especial, en la que encontraras una manera muy
distinta de mostrar los cursos y recursos (concretamente lecciones y ejercicios).

Iis cursos

£

s ot
pr N Cursos de la categoria 1
Dee 2012-09-18
&
! &
Perfil r—:l
Bandeja de entrada Todo sobre jon brion session
Redsactar
Irwitacicnas pendientes g
iis archivos Todo sobre Jon Brion (TODOSOBREJONERION)
Editar perfl o, coach, coach

Hustracion 189: Mis cursos - Sesiones

Una diferencia principal desde las versiones previas de Chamilo es que el titulo de la sesion es
ahora un enlace que conduce directamente a una pagina cuya apariencia difiere del resto de
Chamilo. (Esunnuevo formatode presentacion que vamosair estudiando enlos proximos meses, y
contamos con tu ayuda y retroalimentacion. Déjanos conocer tu opinion en el foro de Chamilo:
http://www.chamilo.org/)

Este nuevo concepto se basa esencialmente en una nueva forma de crear tests o pruebas y rutas de
aprendizaje basado en escalas de tiempo. Para asegurarnos de que cada ejercicio y ruta de
aprendizaje tiene una fecha deinicioy fin, los datos que se muestran en las capturas de pantalla dan
mayor sentido a esta explicacion. (Como tal, estono esta bien adaptado ala ensehanza asincrona, es
decir, puramenta a distanciala ensehanza on-line, con sus escalas de tiempo relativamente libres.)
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Sesidn

Lista de sesiones de Todo sobre jon brion session E|

Sesion Primer semestre de bioloaia

Cursos Lecciones Mis pruebas Mis estadisticas

Titula * Nro de ejercicios publicados  Nro de Lecciones publicadas

Todo sobre Jon Brion 5 2

Pdgina | 1 de 1 20 [&] Mostrando 1 - 1 de 1

Ilustracion 190: Sesiones — Pantalla de nueva sesion
Pinchar en el icono de sesion 1] ubicado en la pestana de Mis Cursos, el meni1 principal consta de

cuatro pestanas: Cursos, Rutas de aprendizaje, Mi POM (Preguntas de Opcion Miltiple) y Mis
Estadisticas.

36.1 Pestana Cursos

La pestaha Cursos muestra una lista con los cursos disponibles de cada sesion. Si pincha en uno de
esos cursos (el texto se volvera negro) para filtrar el resto de cursos y sdblo mostrar las
caracteristicas del curso seleccionado.

Haciendo clic directamente en una de las pestanas, se mostrara la lista de los recursos

correspondientes dentro de la sesion (si no has hecho clic en un curso especifico en la primera
pestaha, la pestaha de Lecciones mostrara todaslaslecciones delasesion, detodoslos cursos).

36.2 Pestana lecciones

La pestafa de Lecciones muestra la lista de lecciones de la sesion, filtrada de acuerdo al curso
(siempre que hayas hecho clic en un curso de la primera pestaha).
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Lista de sesiones de | Primer irimestre de biologia [ =]
formacion

Primer trimestre de biologia

Cursos Lecciones Mis pruebas Mis estadisticas

Todas las lecciones Por semana Por curso

Fecha de publicacién * Curso

B Curso Curso de biologia molecular

2014-03-08 Curso de biologia molecular MNociones basicas de biologia

Pagina | 1 del 20 [l

Ilustracion 191: Sesiones — Lecciones

La fecha de publicacion de cada leccion te da una idea del orden cronolodgico de las lecciones.
Cuando tienes varios cursos simultaneos (lo que podria ser el caso en una sesion)

The publication date of each learning path gives you an idea of the chronological order of the
learning paths. Where youhave several simultaneous courses (which might be the case in a session)
ofreciendo todos ellos varias lecciones, organizar correctamente el calendario de lecciones puede
proporcionaral alumnounaorientacion claradel orden que esperamos que élsiga. Elalumnopuede
acceder directamente a unaleccion desde esta pantalla, simplemente haciendo clic en sunombre.

Nota: Hay tres formas de vista para lecciones: Todas, por semana, por curso. Esto no afecta a la
forma en que los contenidos estan ordenados, asi que no dudes en probarlas.

36.3 Mis pruebas

La pestaia de Mis pruebas contiene todos los ejercicios pertenecientes a los cursos de la sesion,
ordenados por fecha de publicacion. Ya que la forma en que se muestran estos ejercicios es relativa
(comparandose los resultados con los de otros alumnos) y estan en orden cronolodgico, es
doblemente importante que establezcas fechas de publicacion para todos tus ejercicios.
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Lista de sesiones de Primer timestre de biologia |L|
formacidn

Primer trimestre de biologia

CUrsos Lecciones Mis pruebas Wis estadislicas

Estado Fecha publicacitn Cursd Ejgrdcos Intentos Resultado Mejor resultad del curso | Clasificacid

Curss de biologiz malecular Autpevaluacien final

2dging | 1 de 1 1 Mostrando L -1 de 1

Ilustracion 192: Sesiones — Mis pruebas

Los ejercicios que no han sido atin realizad os se muestran con una estrella amarilla. . EIntimero
de intentos se indica asi como los resultados del ejercicio, y también la mayor puntuacion obtenida
por un alumno en la sesion. La columna final de la tabla refleja los resultados relativos del alumno
dentro de esta sesion. Haciendo clic en el titulo, el alumno va directamente al ejercicio, o, una vez
que todos los intentos han sido agotados, directamente a la pantalla de resultados del ejercicio.

36.4 Pestana Mis estadisticas

La pestafa de Mis estadisticas ofrece a profesores y alumnos un innovador conjunto de utilidades,
siempre que se hayan establecido fechas de publicacion para los ejercicios. Los alumnos entonces
dispondrandeunaformavisual desusresultadosencomparacionconlosdeotrosalumnos.
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Primer trimestre de biologia
Curses Lecciones Mis pruebas Miz estadisticas

= Sesiones de formacion

Sesion Ejercicios disponibles Nuevo ejercici pr i jercici D

Primer trimestra de biologla 2 2 - »H

Pragrase de resultados de elercicios prapios en el tiemmpe frente & promedio de estudiantss

Puntuasién media
= Mis resultados

Primer trimestre de biologia - Lista de cursos

Curso Ejercicios Nuevo Mi Resultados  Tiempo de Progreso  Puntwadién  Ultima Detalles
disponibles  ejercicio  promedio  promedios permanencia  de @ conexion
ejercido en el curso lecciones
Curso de biclegiz molecular 2z 2 = = 0:00:00 0% 0% b3

Hlustracion 193: Sesiones — Pestania Mis estadisticas

Haciendo clicenla doble flecha azul de cualquier curso, puedes ver unainformacion mas detallada
de los resultados:
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Curso de biologia molecular

Ejercicios Intentos Mejor intento Clasificacion Mejor resultado del curso Estadisticas @
Evaluacidn inicial 0 80% (40 /50 19 100% (10 / 10) ]
Autoevaluacién final 0 100% (10710 19 100% (10 / 10) |
Lecciones Tiempo empleado Progreso Puntuacién Ultima conexién
Nociones basicas de biologia 0:00:00 0% 0%

Biologia I 0:00:00 0% 0%

Hlustracion 194: Sesiones — Detalles estadisticos

Esta vista detallada presenta una visualizacion grafica del reparto de puntuaciones. Cada barra
representa unrango de resultados (0-20%, 21-40%, 41-60%, 61-80%, 81-100%). El grafico global
representa el reparto de todos los resultados de todos los alumnos para ese ejercicio. La barra
naranja indica donde se localizan los resultados del usuario actual. Puedes hacer clic en el grafico
para obtener una vista expandida.
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Capitulo 37. Apéndice

37.1 Glosario

— Administrador: Es el usuario principal que controla y administra globalmente el portal de
Chamilo.

— Administrador del curso : Equivalente a profesor

— Estudiante : Equivalente a Alumno

— Asistente del curso o tutor del curso: Se trata de un alumno con permisos adicionales para
uncurso concreto, el cual puederealizar un seguimiento delos resultados de otros alumnos,
revisar tareas y ver los resultados de los examenes.

— Tutor general : Se trata del gestor general de un sesion de formacion.

— Curso:Se trata del area o espacio donde se desarrolla principalmente la experiencia de
aprendizaje en Chamilo a través de las 20 herramientas que provee por defecto.

— Alumno: Se trata de un usuario que tiene permiso para acceder a un curso y a los recursos
que el profesor haya preparado.

— Formador : Equivalente a profesor

— Training : Equivalente a curso. En las versiones 1.8.5 a 1.8.8 de Chamilo, el término
Training remplazo el término Curso, resultando en una horrible confusion, no solo en
Inglés, sino también en otros idiomas que dependen de traducciones del Inglés. El término
puede ser redefinido en cada portal desde la interfaz de administracion dependiendo de las
necesidades concretas que se tengan, sin embargo Curso es el término utilizado ahora de
manera global.

— Profesor: Se trata del usuario que creay /o controla un curso (dentro del contexto de su
sesion).

— Tutor: Un tutor puede ser un alumno dentro de un curso que desempeha funciones de
asistente del curso, o puede ser un tutor general de una sesion de formacion.

— Usuario: Setrata de cualquier persona que tiene acceso a tu portal de Chamilo sin importar
el rol que tenga.

37.2 Preguntas frecuentes

La siguiente lista de preguntas y respuestas puede resultar atil al realizar algunas de las tareas de
Chamilo que no estan explicitamente descritas en los capitulos anteriores.

37.2.1 ; Como puedo configurar un encuesta como un requisito
para terminar un curso?

La nocion de “completar o terminar un curso” puede configurarse mediante la herramienta de
Evaluaciones a través de la definicion de un certificado que solamente se generara y se mostrara
cuando se hayan cumplido ciertos objetivos de aprendizaje, tales como ejercicios, lecciones, tareas,
etc. Las encuestas pueden ser configuradas como un “mecanismo de bloque” donde un estudiante
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no pueda objetener el certificado si no ha contestado la encuesta.

Para poder hacer esto, dirigete a la herramienta de Encuestas y crea una nueva encuesta; en los
Parametro avanzados selecciona la opcion Calificar en la evaluacion y asigna una ponderacion de
50 (asi es, 50 que es un valor lo suficientemente grande y significativo).

A continuacion dirigetealaherramienta de Evaluacionesy daclicenelicono de porcentaje (Peso
delinforme). Cualquiera que sea el valor que haya sido asignado, debes asegurarte de que la
encuesta tenga la mitad de la ponderacion (si el total de la ponderacion es 100, la encuesta debera
tener una ponderacion de 50, sin embargo puedes definir la ponderacion total en 200 y definir la
encuesta con un peso de 100). La clave esta en que el resto de los objetivos de la evaluacion
combinados deben tener la mitad de la ponderacion. Esto significa que atin si el alumno obtiene las
calificaciones mas altas, inicamente tendra el 50% de la calificacion, lo cual no es suficiente para
obtener el certificado. Dado que una encuesta no es mas que in resultado de si o no (respodida ono
respondida), no hay una manera mas sencilla de hacer que una encuesta sea un elemento
obligatorio.

Una vez que el alumno completa la encuesta, sus resultados seran suficientes para obtener el
certificado.

Solo tienes que asegurarte de que las fechas de disponibilidad de la encuesta no impidan que un
usuario obtenga su certificado por que la encuesta no esté disponible.

37.2.2 ; CoOmMo puedo crear preguntas de tipo crucigrama?

Para conseguir una pregunta de tipo crucigrama, en un ejercicio cualquiera crea una nueva pregunta
del tipo Rellenar blancos. En el campo de texto de la pregunta haz clic en el icono de Tabla y
selecciona el nimero de filas y columnas que deseas para tu crucigrama. A continuacion rellena el
crucigrama con letras, una vez que hayas terminado, selecciona las letras que quieres que los
usuarios encuentren y remplazalas con la misma letra ahorra entre corchetes. Estas letras
desapareceran de la vista de los estudiantes y seran capaces de completar la tabla como si fuera un
crucigrama.

37.3 Licencia de uso de este manual

Todos los derechos reservados.
Los derechos otorgados por las licencias copyleft se indican a continuacion.

Copyright (c) 2007 2i2L Sarl. Se concede permiso para copiar, distribuir y/o modificar este
documento bajo los términos de la licencia de documentacion libre GNU, version 1.2 o cualquier
otra version posterior publicada por la Free Software Foundation, sin Secciones Invariantes ni
textos en la cubierta delantera y ni textos en la cubierta posterior. Una copia de la licencia esta
incluida en la seccion titulada "GNU Free Documentation License".

El contenido de este tutorial esta disponible bajo los términos de una licensia copyleft.
GNU FDL : http://www.gnu.org/licenses/fdLtxt y
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CC-BY-5A : http://creativecommons.org/licenses/by-sa/2.0/fr/

Algunas de las ilustraciones han sido tomdas de la libreria OpenClipart.

Para hacer prevalecer el espiritu de la libertad del software, todas las mejoras y actualizaciones a
este tutorial son bienvenidas en el correo info@chamilo.org.
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